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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO . g TV i w31 T8
EDITAL N2, 002/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS, no uso das atribui¢ées que Ihe sio conferidas pela
legislagdo em vigor, e CONSIDERANDO a necessidade de contratagao de profissionais para atender a demanda
das diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de Alfenas. CONSIDERANDO, a urgente necessidade da
administragdo direta do Poder Executivo de Alfenas em promover o desenvolvimento das politicas publicas a
fim de garantir o desenvolvimento das atividades relacionadas ao bom andamento do servico publico.
CONSIDERANDO, ainda, , o disposto na Lei Municipal 3.778, de 02 de fevereiro de 2005, Decreto Municipal
2.257, de 11 de margo de 2019 e o Decreto 3.452 de 17 de julho de 2023; TORNA PUBLICO que estario abertas,
no periodo indicado, inscriges para o Processo Seletivo Simplificado em caréter de urgéncia para os cargos
relacionados no ANEXO I, do Quadro de Pessoal da Administragdo Direta do Poder Executivo do Municipio de
Alfenas, nos termos da legislagao vigente, e ainda de acordo com as normas estabelecidas neste Edital.

i - . 1.DASDISPOSICOES PRELIMINARES
110 Processo Se!etivo Simplificado jUStlflca -se como de excepcional interesse publico vista a necessidade da
manutencdo e continuidade dos servicos das diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de Alfenas/MG.

1.2 O presente Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital, seus Anexas e eventuais aditamentos,
assim como pelas instrugdes, comunicagGes e convocacdes dele decorrentes, obedecidas as legislacdes
pertinentes.

1.3 O presente Edital possui 0s seguintes anexos: ANEXO | - INFORMAGOES SOBRE OS CARGOS, REQUISITOS,
CARGA HORARIA E REMUNERAGAO, ANEXO II - ATRIBUICOES DO CARGO E ANEXO IIl - CRONOGRAMA DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.

1.4. O presente Processo Seletivo serd conduzido por comissdo legalmente instituida pelo Prefeito Municipal,
através da publicacdo de ato, a qual é composta por servidores efetivos que serdo responsaveis por todas as
etapas do processo.

_2.DA FORMA DE CONTRATACAO
21 A contratagao dos aprovados no presente Processo Seletivo serd na forma de contrato de prestacdo de
servicos, pela carga horédria total conforme Anexo |, pelo periodo de 12 (doze) meses, o qual podera ser
prorrogado pelo mesmo prazo de acordo com a necessidade e interesse do municipio.

2.2. A Contratante podera rescindir o contrato, por ato administrativo unilateral, sem que caiba ao contratado
qualquer indenizagdo, sem embargo da imposigdo das penalidades que se demonstrarem cabiveis em processo
administrativo regular.

2.3. A inscri¢do do candidato ao Processo Seletivo pressupde a sua aceitagdo quanto a forma de contratagio,
bem como a abdicagdo de reivindicar direitos adicionais de qualquer espécie que n3o sejam os contidos nos
termos deste Edital.
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3. DA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

3.1 A entrega da documentacdo serd realizada em sessdo publica no dia e local abaixo descritos, onde serdo
recolhidas todas as documentagdes pertinentes, conforme o item 3.13;

Data: 03, 04 e 05 de junho de 2025
Hordrio: 8h as 11h e 13h as 16h
Local: CENTRO INTEGRADO DE RECREACAO (CIR) - Rua Nabor Toledo Lopes, 1281 Vila Borges

3.2 As inscrigdes serdo requeridas em ficha de inscri¢do prépria que devera ser preenchida com letra legivel por
um servidor capacitado, ndo podendo haver rasuras ou emendas, nem omissao de dados solicitados.

3.3 A conferéncia dos dados preenchidos na Ficha de Inscrigdo é de inteira responsabilidade do candidato, bem
como o registro do nimero de folhas entregues e anexadas & ficha no ato da inscrigdo.

3.4 Ao preencher a Ficha de Inscrigdo, o candidato devera verificar os requisitos, sendo vedada qualquer
alterac3do.

3.5 E vedada inscri¢3o condicional ou por correspondéncia; contudo, serd permitida inscri¢do por procuragao
autenticada em cartdrio acompanhada de cépia de identidade do procurador.

3.6. Somente ser3o avaliados e pontuados os documentos de experiéncia e de qualificagdo técnica que tiverem
sido informados no ato da inscrigdo. N3o serdo aceitas inscricdes efou entrega de documentos fora do prazo
estabelecido neste Edital.

3.7 As informagdes prestadas na Ficha de Inscri¢do serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Prefeitura Municipal de Alfenas, através da Comissdo Especial de Avaliagdo de Processo Seletivo, do direito de
exclui-lo deste processo se o preenchimento for feito com dados incorretos, bem como se constatado
posteriormente que as informagbes sdo inveridicas.

3.8 O candidato somente serd considerado inscrito neste Processo Seletivo apds ter cumprido todas as
instrugOes descritas neste edital.

3.9 A aceitagdo da inscricdo ndo desobriga o candidato de comprovar, a qualquer tempo, quando solicitado, o
atendimento a todos os requisitos e condigdes estabelecidos neste edital. O candidato que nio atender 3
solicitagdo tera sua inscri¢do cancelada, sendo eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

3.10 A inscrigdo em desacordo com o presente edital impossibilitara a participacdo no Processo Seletivo ou a
contratac3do.

3.11 E de inteira obrigagdo do candidato acompanhar todos os atos, editais, comunicados referentes ao presente
Processo Seletivo, que serdo publicados no quadro de avisos do prédio da Prefeitura e no site
http://www.alfenas. mg.gov.br/. O candidato ndo poderéd alegar desconhecimento das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, aplicando-se 0 mesmo ao contrato administrativo a ser firmado.

3.12 Sao requisitos para a inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado;

I. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il. Possuir escolaridades e requisitos basicos exigidos para o cargo conforme Anexo | ;
lll. Ter na data de encerramento das inscri¢des a idade minima de 18 anos;

IV. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

V. Estar em dia com as obrigag¢Ges militares {candidatos do sexo masculino);
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V1. Apresentar documentos que comprovem os requisitos especificos para cargo/fungdo de acordo com o Anexo
i

3.13 No ato da inscrigio deverdo ser apresentados os seguintes documentos (ORIGINAL E COPIA):

I Carteira de Identidade ou Documento de Identificagdo equivalente, de valor legal, com fotografia;

II. CPF, ou Comprovante de Inscrigdo no CPF, impresso a partir do endereco eletrénico da Secretaria da Receita

Federal do Brasil, ou emitido pela entidade conveniada quando ndo constar no documento de identidade;

lIl. Registro profissional no érgao de fiscalizag3o de classe, dentro do prazo de validade;

IV. Diploma ou certificado de conclusdo do Curso de Graduagdo referente ao cargo;

V. Documentagdes comprobatérias do candidato, a saber:
e.1) Comprovante das titulacdes (SOMENTE CURSOS CONCLUIDOS), caso existam: Certificado ou Diploma
de Mestrado/Doutorado/Especializagdo/Residéncia.

O Serdo aceitos somente certificados ou declaragdes nas gquais constem: nome da instituicdo de
ensino, curso, data de conclusdo, carga hordria, acompanhados de histérico e demais dados
necessdrios a sua perfeita avaliagdo;

o Nos casos em que o candidato for o presidente/responsavel pela instituigdo, sendo portanto,
responsavel pela declaragdo apresentada, serd necessiria a apresentacio de documentagdo
comprobatédria do cargo ocupado, devendo o comprovante de experiéncia ser assinado pelo
responsavel pela drea de Recursos Humanos ou membros do Comité Gestor da Institui¢ic;

o Somente serdo considerados documentos relacionados a anélise de experiéncias provenientes do
exterior quando traduzidos para o portugués por tradutor juramentado.

e.2) Comprovante de Experiéncia Profissional, caso exista:

o Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): paginas de identificagio do candidato e dos
contratos de trabalho, contendo cargo / fungdo, o nome da empresa / instituicio, as datas de
admissdo e desligamento, devidamente assinadas, no caso de CLT;

o Contrato de prestagdo de servicos ou documento de contagem de tempo emitido pelo setor de
departamento pessoal, onde conste o local, a fun¢do e o periodo trabalhado, quando se tratar de
experiéncia como auténomo ou pessoa juridica;

o Declaragdo, certiddo ou atestado de tempo de servigo emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em papel timbrado, com assinatura e identificacio do responsavel pela emiss3o,
contendo, obrigatoriamente: cargo/fungdo, nome da empresa/instituicio, datas de admissio e
desligamento. No caso de servico publico, a declaragdo s6 sera considerada valida se for emitida e
assinada pelo RH do Departamento Pessoal, pelo Secretario responsdvel pela pasta, chefe mediato
ou chefe imediato, que tenha acompanhado diretamente o servi¢o prestado pelo candidato, com
identificacdo completa (nome, cargo, matricula ou CPF);

o Nao serdo aceitos como comprovagio de experiéncia: curriculo sem documentos comprobatérios,
declaragGes genéricas sem detalhamento, contratos sem periodo especificado, recibos de
pagamento ou qualquer outro documento que n3o permita verificar com clareza o tempo de
atuagido e a fungao exercida;

o O tempo de experiéncia sera contabilizado até o dia anterior 3 inscrico.

3.14 Todos os documentos deverdo ser entregues uma Unica vez no ato da inscricdo. Nao serdo aceitos

complementagdo, inclusdo e/ou substituicio de documentos fora do prazo estipulado para a inscrig3o, sob pena
de eliminagdo do processo seletivo.

3.15 Dos requisitos para concorrer a vaga como Pessoa com Deficiéncia (PCD):
I. Indicar sua condi¢do no formuldrio de inscrigdo;
II. Anexar laudo médico recente (emitido nos ultimos 12 meses),
registro no CRM, atestando:
o Otipo e grau de deficiéncia;
o A causa provavel da deficiéncia;

assinado por profissional médico com
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o O CID correspondente;

© A compatibilidade entre a deficiéncia e as atribuigdes do cargo pretendido;

o Declaragdo devidamente assinada, que descreva o desejo de concorrer a vaga PCD, que deve
ser anexada no ato da inscri¢do.

3.16. Sera validada apenas uma inscrigio por candidato, devendo o candidato optar por somente um dos cargos
constantes no ANEXO |.

3.17. No ato da inscri¢do o candidato declara estar ciente e autoriza o compartilhamento dos seus respectivos

dados pessoais, para utilizagdo neste processo seletivo, conforme previsto na Lei Federal n? 13.709/2018
(LGPD), bem como para os érgdos fiscalizadores competentes.

3.18. Quando o nome do candidato for diferente do constante dos documentos apresentados, deverd ser
apresentado, comprovante de alteragdo do nome (por exemplo, certiddo de casamento ou nome social).

3.19. No ato da inscri¢do o profissional responsavel ou membro da Comissdo, fard somente a conferéncia dos
documentos entregues pelo candidato. Portanto, os comprovantes, como por exemplo, experiéncia profissional,
ndo serdo avaliados neste ato. A avaliagdo e contagem de pontos sdo realizadas em outro momento pela
Comissdo de Avaliagdo de Processo Seletivo, respeitando os prazos designados neste Edital.

4. DO PROCESSO DE SELECAO

4.10 Processo Seletivo Sir\rlplivficéao'ééré realizado em duas etapas, a saber:

4.1.1 Primeira Etapa (Eliminatéria): andlise da documentagdo apresentada no ato da inscricio
em consonancia com os requisitos deste Edital.

4.1.2 Segunda Etapa (Classificatdria): contagem de tempo de servigo e titulos do profissional juntamente com

seus comprovantes sendo atribuido pontos por titulagdes e experiéncia conforme Tabela | (Titulos) e 1l
(Experiéncia Profissional) abaixo.

4.2 O quesito contagem de tempo de servigo/experiéncia profissional sera pontuado por més completo
trabalhado, até o limite de 05 anos.

4.3 N3o sera contabilizado tempo de servico concomitante. Caso o candidato apresente tempo concomitante
serd contabilizado o tempo na modalidade de maior pontuag3o.

4.4. N&o serdo pontuadas quaisquer experiéncias referentes a estigios e trabalhos voluntarios realizados
durante a formagdo do candidato, nem experiéncias profissionais anteriores a data constante no diploma ou
certificado de conclusdo do curso de graduagdo reconhecido pelo Ministério da Educagdo — MEC.
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TABELA | - TITULA(,'OES

CARGOS: ASSISTENTE SOCIAL (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS
PUBLICAS PARA AS MULHERES), ENGENHEIRO CIVIL (SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, INDUSTRIA, COMERCIO E ACAO REGIONAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE

- DESENVOLVIMENTO ESTRATEGICO), FONOAUDIOLOGO (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E CMA),
NUTRICIONISTA (SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE),
PSICOLOGO (SECRETARIA MUNICIPAL DO SERVIDOR PUBLICO E SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS
PUBLICAS PARA MULHERES), PSICOLOGO INFANTIL (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE), TERAPEUTA
OCUPACIONAL (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E CMA)

Titulagdo ; Pontuagdo

Espemalizagao na area a que concarre (Concluida) (Carga Horaria Minima de 360 2,00 pt / curso

oras)
Especializagdo em outra drea (Concluida) (Carga Hordria Minima de 360 horas) 1,00 pt / curso
Mestrado na drea a que concorre (Concluido) 3,00 pt / curso
Mestrado em outra drea (Concluido) 2,00 pt / curso
Doutorado na drea a que concorre (Concluido) 4,00 pt / curso
Doutorado em outra drea (Concluido) 3,00 pt / curso

, _ CARGOS: CIRURGIAO PLASTICO, PSIQUIATRA INFANTIL E NEUROPEDIATRA

Re5|denua Médica na drea a que concorre (Concluida) 4,00 pt / curso
Residéncia Médica em outra area (Concluida) 3,00 pt / curso
Especializacdo na area a que concorre (Concluida) (Carga Horaria Minima de 360 3 00 0t/ curso
horas)
Especializacdo em outra area (Concluida) {Carga Horaria Minima de 360 horas) 2,00 pt / curso
Mestrado na drea a que concorre (Concluido) 3,00 pt / curso
Mestrado em outra area (Concluido) 2,00 pt / curso
Doutorado na area a que concorre (Concluido) 4,00 pt / curso
Doutorado em outra drea {Concluido) 3,00 pt / curso

Ui ~ TABELA Il - EXPERIENCIA PROFISSIONAL

CARGOS ASSfSTENTE SOCIAL (SECRETAR!A MUNICIPAL DE SAUDE E SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS
“ PUBLICAS PARA AS MULHERES), ENGENHEIRO CIVIL {SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
G ECONOMICO INDUSTRIA, COMERCIOE Acﬁo REGIONAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE
,DESENVOLVIMENTO ESTRATEGICO), FONOAUDI(JLOGO (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E CMA),
 NUTRICIONISTA (SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE),
Psncéloeo (SECRETARIA MUNlCIPAL DO SERVIDOR PUBLICO E SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS
2 pusums PARA MULHERES), PSICéLOGO INFANTIL (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE), TERAPEUTA

Gt OCUPACIONAL (SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E CMA)
S Wi e Experiénda Pontuag¢do
Expenenma em serwgos de saude na drea a que concorre 1,00 pt /més
CARGOS: CIRURGIAD PLASTICO, PSIQUIATRA INFANTIL e NEUROPEDIATRA
Experiéncsa em servigos de saude na drea a que concorre | 1,00 pt / més
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5. DOS RESULTADOS E CLASSIFICACAO

5.1. O resultado ser3 divulgado conforme Anexo Il e a divulgacdo dos resultados preliminares serd em ordem

alfabética.

5.2, A listagem final de classificagdo dos candidatos aprovados serd elaborada em ordem decrescente do total

de pontos obtidos no Processo Seletivo Simplificado. Havendo empate na classificagiio final dos candidatos
aprovados, a preferéncia sera, respectivamente, do candidato:

L. Com maior pontuagio no quesito Experiéncia;
Il. Com maior pontuagio no quesito Titulagdo;
M. Candidato de maior idade.

5.3. Os candidatos PCD’s participardo do processo seletivo em igualdade de condigdes com os demais candidatos
realizando a entrega dos documentos exigidos neste Edital. A (s) vaga (s) reservada (s) de acordo com o Artigo
37 da Constituicdo Federal e da Lei n® 3.140, de 28 de outubro de 1999, ser4 (d0) preenchida (s) de acordo com

a ordem de classificagio desde que, o candidato atenda aos requisitos minimos do cargo e tenha sido
considerado apto pela equipe multiprofissional.

6. DOS RECURSOS
6.1 Caberd recurso contra o resultado publicado, sendo que este devera ser

protocolado conforme Cronograma
constante no Anexo |ll.

6.2 Se por forga de decisdo favoravel a impugnac8es, houver modificagio do resultado, sera revista 3 ordem de
classificacdo dos aprovados, n3o se admitindo recurso dessa madificagio decorrente das impugnagoes.

6.3 O recurso deverad ser apresentado:

I. Digitado em duas vias;
Il. Dentro do prazo estipulado;

lll. Com a identificacdo “Edital 002/2025”, o nome, o ne. de inscri¢do, o cargo pretendido, o endereco
completo, telefone e a assinatura do candidato:;

IV. Ser elaborado com argumentagio 16gica, consistente e objetiva;
V. Ndo serd aceita a inser¢do ou substituicdo de documentos.

6.4 Recursos apresentados em desacordo com as condi¢Ges estabelecidas neste edital n3o serdo considerados.
6.5 O prazo para interposicdo de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.
6.6 E de responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as

ndo obrigando a Prefeitura Municipal de Alfenas a realizar qual
mensagens eletrdnicas, telefonema, etc.

publicacdes referentes a este Edital,
quer comunicagdo por outros meios, como

6.7 A decisdo relativa ao recurso seré divulgada conforme cronograma (Anexo lll), apds anélise da Comissio
Especial de Avaliacdo, no site da Prefeitura Municipal de Alfenas e no quadro de avisos da Prefeitura.

6.8 Nao cabera recurso sobre o resultado final.

_ _ 7. DA CONTRATACAO
7.1 A contratagdo se daré conforme cronograma (Anexo 1), o candidato que n3o atender 3 convocagdo para
contratagdo no prazo de 03 dias (teis apés contato do Departamento Pessoal da Secretaria Municipal de
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Planejamento e Gestdo perderé sua vaga, sendo convocado o préximo candidato, seguindo rigorosamente a
lista de classificagdo.

7.2 530 requisitos para a contratagdo no Processo Seletivo Simplificado:
1. Ter sido aprovado no processo seletivo Edital 002/2025;

. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

. Possuir escolaridades e requisitos basicos exigidos para o cargo conforme exigido no presente edital;

. Ter na data de encerramento das inscri¢des a idade minima de 18 anos;

. Estar em dia com as obrigacdes eleitorals;

. Estar em dia com as obrigagGes militares (candidatos do sexo masculino);

. Apresentar documentos que comprovem os requisitos especificos para cargo/fun¢do, de acordo com o

Anexo |.

8. Apresentar os documentos: Carteira de Identidade; CPF; Titulo de Eleitor; Comprovante de votagao da
dltima eleigdo; Comprovante de residéncia; Cartdo do PIS/PASEP; Certidio de Nascimento ou casamento;
Certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 (quatorze) anos; 2 (duas) fotos 3x4; Atestado de bons
antecedentes; Atestado Médico Admissional.

NoOunpeswN

7.3 A falta de comprovagdo de qualquer uma das exigéncias especificadas no subitem anterior impedird a
contratacdo do candidato.

7.4 O candidato autodeclarado PCD que for CLASSIFICADO E APROVADO sera submetido a avaliagdo por equipe
multiprofissional, em data e local a serem definidos e divulgados oportunamente, com o objetivo de verificar

a veracidade da deficiéncia declarada e a compatibilidade da mesma com o exercicio das fun¢des do cargo.

7.5 Ter, no ato da contratagdo, idade inferior a 75 anos.

\'j:DAS DlSPOSI(,‘OES COMPLEMENTARES
8.1 A aprova;ao neste Processo Seletivo simplificado ndo assegura ao candidato a sua contratagdo, mas

apenas a expectativa de ser convocado, seguindo rigorosa ordem de classificagdo e/ou a necessidade do
contratante, ficando a concretizagdo deste ato condicionada ao excepcional interesse e conveniéncia do
Municipio.

8.2 Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste edital.

8.3 A Comarca de Alfenas é o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente
Processo Seletivo Simplificado, ficando eleita a Justica Comum do Estado de Minas Gerais para dirimir
qualquer questdo quanto o presente edital.

8.4 Os casos omissos no presente edital serdo resolvidas pela Comissdo Especial de Avaliag3o, observados
os principios e as normas que regem a Administrag3o Publica.

8.5 A designagdo do local de atuagdo serd feita exclusivamente pelo Secretério responsavel pela Pasta,
conforme suas demandas e necessidades, podendo o candidato ser alocado em qualquer unidade, sem
possibilidade de escolha.

8.6 Na hipétese de ndo haver candidatos PCD’s inscritos, habilitados ou considerados aptos, a (s) caga (a)
reservada (s) serd (3o) revertida (s) para ampla concorréncia, obedecendo-se a ordem geral de
classificagao.
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8.7. A Prefeitura Municipal de Alfenas poderd revogar, no todo ou em parte, este Processo Seletivo se for
considerado inoportuno ou inconveniente ao interesse publico, sem que disso resulte para qualguer
interessado direito a ressarcimento ou indenizagdo.

8.8. Em caso de rescis3o contratual, dentro do periodo de vigéncia do processo seletivo, a Administragio
poderd convocar o préximo candidato classificado, para manuteng¢do e continuidade das atividades.

8.9. Os candidatos convocados deverdo firmar contrato tempordrio com a Prefeitura Municipal de Alfenas,
nos termos da Lei Municipal, ndo sendo permitido ao aprovado escolher por ele mesmo, o horério e local
de trabalho, que serd designado pelo gestor da pasta conforme as necessidades da Secretaria.

8.10. Por se tratar de contratagdo temporéria, o eventual vinculo estabelecido com o5 profissionais
selecionados ndo importa em continuidade de servicos por tempo indeterminado, e, em nenhuma

hipétese, gera estabilidade contratual com os 6rgdos administrativos da esfera municipal.

8.11. A Comissdo Organizadora, quando necessério, podera convocar outros agentes para executar ou
prestar apoio na realizagdo deste processo seletivo.

Alfenas, 28 de maio de 2025

Prefeitura Wunidipal de Alfenas
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