Prefeitura Municipal de Alfenas
CNPJ/MF 18.243.220/0001-01

RESOLUCAO Ne 02, DE 18 DE MARCO DE 2021.

- eriifico e dou fé, que este documento

oi P??ﬁcg‘dope"f‘ ﬂﬁ’—’% Dispée sobre o recadastramento dos servidores
2o atrio da Prefeitura Municipal, nos P . e oz

. i liblicos, ativos, inativos, bem como dos
errnos do art. 89 da Lei Organica de P : & . -
viunicipio de Alfenas e demais pensionistas ~ municipals € dd outras
legislagdes aplicaveis. providéncias.

Responsavel: \&

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribuigoes
conferidas por lei; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos servidores
ptblicos municipais, na forma do inciso IX, do art. 37, da Constituicdo da Republica,
observando-se que para este fim se faz necessario a identificagdo do servidor, do perfil
funcional, de sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informacgoes
consideradas fundamentais para a Prefeitura; e

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior
controle e celeridade a Secretaria Municipal de Planejamento € Gestdo, com a finalidade de
buscar a melhoria da qualidade das informag®es como instrumento de gestdo de pessoas;

DECRETA:

Art.12 Ficam todos os servidores publicos municipais, ativos e inativos, € pensionistas,
convocados, no prazo de 30 (trinta) dias, para o RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando
implementar a politica de atualizagdo permanente de seus dados.

Paragrafo Gnico. Para fins do recadastramento previsto no “caput” deste artigo, 0s
servidores em atividade, os aposentados e pensionistas deverao se preencher o formulario que
se encontra disponivel no site www.alfenas.mg.gov.br e que também sera fornecido pelos
Secretarios de cada pasta.

Art. 22 Apés o recadastramento de que trata o artigo 12 desta Resolugdo, todos os
servidores, ativos e inativos, bem como 0s pensionistas, deverdo se apresentar, anualmente, no
setor de Recursos Humanos do Municipio, conforme a vinculagdo, no més de seu aniversario,
para idéntica finalidade.

Art. 32 O recadastramento sera feito mediante o comparecimento pessoal do servidor
e apresentagdo de documentos conforme art. 4° e preenchimento do formulario proprio.
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Paragrafo tnico. O formuléario de recadastramento (conforme modelo - Anexo Unico)
faz parte integrante desta Resolugdo, devendo ser preenchido no momento do recadastramento
e assinado pelo servidor na presenga do recadastrador.

Art. 42 Serio necessarias para o recadastramento todas as informagcdes solicitadas no
formulario especificado no anexo tnico.

Paragrafo unico. O servidor devera anexar ao formuldrio de que trata o artigo anterior,
copia dos documentos a seguir mencionados:

] - Carteira de Identidade;

I1 - CPF;

[1I - Titulo de Eleitor;

IV - Comprovante de Residéncia;

V - Carteira Nacional de Habilitagdo (Carteira de motorista);
VI - Certidio de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;
VII - 2 fotos 3x4.

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Planejamento € Gestdo organizar e
acompanhar a realizagdo do processo de recadastramento de que se trata essa Resolugao,
visando a ado¢do de medidas complementares.

Art. 62 Fica, para este fim, serd constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento,
composta por representantes da Secretaria de Planejamento e Gestdo na forma de portaria
emitida pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo unico. Compete 3 Comissio Municipal de Recadastramento, além da
organizag¢do do processo de recadastramento, as seguintes atribuigoes:

I - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando
junto as Unidades Administrativas, para eficcia da convocagao;

II - aferir as informagdes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas € da
documentacio apresentada;

[II - convocar, quando necessario, O servidor para prestar OS esclarecimentos
referentes as informagdes prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja
comprovada alguma irregularidade.

Art. 72 Devera ser adotado procedimento especial para os servidores, ativos ou
inativos, e pensionistas, que tiveram restricdes de locomogao por motivo de satde.

Paragrafo Unico. Em caso de actimulo de cargos, empregos ou fungdes publicas, a
situagdo devera ser analisada pela comissao, visando a avaliagdo de sua legalidade. m
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Art. 82 O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido
na presente Resolug¢ao tera suspenso o pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis.

§ 12 O pagamento a que s€ refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da
regularizagdo do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2¢ O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver
impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata esta Resolucdo devera apresentar a
Comissio Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 32,2 respectiva justificativa
e documentagdo comprobatoria.

§ 32 Na hipétese prevista no § 22 deste artigo, 0 servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Planejamento € Gestdo, no prazo de 10 (dez) dias, a
contar do término do periodo de recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim de
regularizar sua situacao cadastral.

Art. 92 A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo podera estabelecer normas €
orientacdes complementares para a execucio do disposto nesta Resolugao.

Art. 10 O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente
pelas informagoes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 11 Os casos Omissos serdo apreciados pela Comissdo Municipal de
Recadastramento, cujas decisdes serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de Planejamento
e Gestdo para a implementagao das medidas cabiveis.

Art.12 Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposigoes em contrario.

Alfenas, MG, 18 de marco d

ROD[)L/

Secretario Municipa



ANEXO UNICO
(Resolugdao n2 02/2021)
RECADASTRAMENTO FUNCIONAL

NOME DO SERVIDOR
| DADOS PESSOAIS
CPF SEXO InasciMENTO InAcionaLIDADE NATURALIDADE UF
E.CIVIL RAGA/COR INSTRUCAO GRADUACAO AREA
NOME DA MAE INOME DO PAI
CONJUGE INASCIMENTO CPF
RG IDATA EMISSAO RG ORGAO EMISSOR RG CARTEIRA PROFISSIONAL ORGAO EMISSOR
CNH CATEGORIA VALIDADE Jur CERTIF. MILITAR CATEGORIA
TITULO ELEITOR ZONA SECAO PIS/PASEP
ENDERECO
TIPO JLOGRADOURO NUMERO [BAIRRO
CIDADE UF CEP TIPO RESIDENCIA TELEFONE CELULAR
| DADOS FUNCIONAIS
DATA ADMISSAO IADMISSAO JUDICIAL RECEBE BENEFICIO APOSENTADORIA TIPO APOSENTADORIA
SIM D NAO SIM NAO POR TEMPO DE SERVICO POR IDADE
CARGO IFuncao
NATUREZA DO CARGO INATUREZA DA FUNGAO

DESCRIGAO SOBRE O CARGO OU FUNGAO DESEMPENHADA

DEPENDENTES

OBRIGATORIO INFORMAR O CPF

CODIGO NOME

CPF

NASCIMENTO PARENTESCO

(1) Dependente para fins de salario familia

(2) D d para fins de

de Renda




ANEXO UNICO
(Resolugdao n2 02/2021)
RECADASTRAMENTO FUNCIONAL

DECLARACAO
Declaro para os devidos fins que as informagdes constantes neste formuldrio sdo fiéis a verdade dos fatos.

Declaro que todas as informages mencionadas nesse formuldrio foram extraidas dos documetos e sdo de minha
inteira responsabilidade.

Declaro ainda que, se houver qualquer alteragdo nos dados desta declaragdo me comprometo a

informar ao Departamento de Recursos Humanos e apresentar o orignal e copia dos documentos alterados.

Estou ciente que declarar informacoes falsas configura crime previsto no cédigo Penal Brasileiro e passivel de
apuragdo na forma da lei.

Nada mas a declarar, e ciente das responsabilidades pelas declaragdes prestadas, firmo o presente.

Alfenas - MG, de de

Assinatura do Servidor

InstrugGes ao Servidor:
- Imprimir Protocolo em duas vias, utilizar impressao frente e verso, se possivel.
- Apresentar documento(s) original(is) e copia(s) dos seguintes documentos:
- Apresentar foto 3X4 recente e colorida
- Apresentar CPF do conjuge
- Apresentar comprovanrte de escolaridade
- Apresentar comprovante de enderego

- Apresentar Certidao de Nascimetno e CPF dos Dependentes



