Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL n° 033/2022
PROCESSO n® 100/2022

O Municipio de Alfenas, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n?
18.243.220/0001-01, sediado a Praca Dr. Fausto Monteiro, n°347, Centro/ Alfenas - MG, torna
publico, para ciéncia dos interessados, que por intermédio de sua pregoeira, designada pela
Portaria n® 419 de 20 de agoisto de 2021, pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Estratégico, representada pela Sra. Lilian Mara de Castro Azevedo e pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo, representada pelo Sr. Rodolfo Gongalves Chaib,
delegados pela Portaria n°387/2021, realizardo licitagio na modalidade PREGAO
PRESENCIAL. O recebimento e abertura dos envelopes de proposta e habilitacao ocorrerao
no dia 13 de maio de 2022, as 14h (horario de Brasilia), no seguinte enderego: Rua Joao Luiz
Alves, n.° 181, centro, em Alfenas/MG, ou, se ndo houver expediente nesta data, no primeiro

dia util subsequente.

A presente licitacdo, cujo tipo ¢ o de MENOR PRECO GLOBAL, sera integralmente
conduzida pelo Pregoeiro, assessorado por sua equipe de apoio, sendo regido pelos decretos
municipais n.? 1037/03, decreto n.? 1603/2016 e alteracoes, pela Lei Federal 13.979/2020 e MP
926/2020, Lei n® 10.520/02, Lei Complementar n® 123/06 e, subsidiariamente pela Lei n°
8.666/93, com alteragdes posteriores, consoante as condi¢des estatuidas neste instrumento
convocatdrio e seus anexos, constantes do processo indicado acima.

Optamos pela nao utilizacdo da Nova Lei de Licitacdes n®14.133/2021, a fim de adaptacoes

gradativas as novas regras.

OBSERVACOES: Na hipétese de nio haver expediente na data fixada, devido a decretacdo
de feriado ou outro fato superveniente, de cardter publico que impeca a realizacdo do
certame, o Pregio ficard SUSPENSO E/OU SERA PRORROGADO para uma nova data a

ser divulgada no site da Municipio, no link: http://pregao.alfenas.mg.gov.br e em jornal de

grande circulagdo.

1-DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de Consultoria
em Gestao Administrativa, para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico e
Secretdria Municipal de Planejamento e Gestao, com foco no planejamento, controle e gestao
Administrativa, orcamentaria e financeira.
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2 - DO VALOR DO CONTRATO E VIGENCIA

2.1. Estima-se conforme Projeto Basico (ANEXO I) deste edital, o total de R$
307.399,92(trezentos e sete mil e trezentos e noventa e nove reais e noventa e dois
centavos).

2.2. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura da minuta contratual, podendo ser prorrogado, desde que ocorro algumas das

situagOes previstas no paragrafo 1° do Art. 57 da lei 8.666/93.

3-DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. As empresas que desejarem participar do pregao deverao entregar ao pregoeiro dois
envelopes fechados indicando, respectivamente, “PROPOSTA” e ”DOCUMENTACAO”.

3.2. Os Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdao remeté-los ao enderego constante do preambulo deste edital, aos
cuidados do Pregoeiro. A comissao de licitacdio nao se responsabilizara por envelopes
intempestivos, extraviados, bem como, enviados para o setor diverso da licitagao.

3.3. Em hipotese alguma serao recebidos pelo Pregoeiro, envelopes apds a abertura do
primeiro envelope de proposta comercial ou quinze (15) minutos apds o horario de abertura
do certame. A tolerancia de 15 (quinze) minutos serd adotada caso haja menos de 3 (trés)
participantes no dia do certame.

3.4. Nao poderao participar as interessadas que se encontrem sob o regime falimentar,
empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem aquelas que estejam impedidas de
licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Alfenas, ou que tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

3.5. Os interessados em se credenciar deverdao apresentar-se na sessdao publica do pregao
munidos dos seguintes documentos:

a) Todos os participantes — documento de identifica¢do oficial, com foto e validade em todo
o territério nacional e ato constitutivo da empresa, estatuto ou contrato social em vigor, que
comprove os poderes do préprio interessado presente ou do outorgante da procuracao ou da
carta de preposigao ou de preposto, dependendo do caso;

b) Representantes constituidos — procuracdo que o nomeie a participar deste procedimento
licitatorio em nome da empresa licitante e que comprove os necessdrios poderes para
formular verbalmente lances de precos, negociar, prestar declaragdes, desistir de recorrer ou
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motivar a intengao recursal, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao
presente certame;

c) Prepostos — carta de preposicdo ou de preposto que o autorize a participar deste
procedimento licitatério em nome da empresa licitante e que comprove os necessarios
poderes para formular verbalmente lances de precos, negociar, prestar declaracoes, desistir
de recorrer ou motivar a intengdo recursal, assinar a ata de julgamento e praticar todos os
demais atos pertinentes ao presente certame;

3.6. Caso os interessados nao sejam credenciados, ficardo impossibilitados de se
manifestar na sessao publica, em nome da empresa licitante, bem como praticar todos os
atos pertinentes ao presente certame.

3.7. Poderao participar as empresas interessadas que estiverem cadastradas no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores — CRC da Prefeitura Municipal de Alfenas, sendo se
necessario, sua regularidade serd confirmada por meio de consulta “ON-LINE”, no momento
oportuno da licitagao.

3.7.1. As empresas interessadas em participar da presente licitagio que nao se encontram
cadastradas no CRC da Prefeitura de Alfenas, poderao apresentar os documentos
relacionados no item 7.1 do edital, observando-se os respectivos prazos de validade. Ja
aquelas cadastradas no CRC, ficam obrigadas a apresentar somente o(s) documento(s) que
nao constarem deste ou que estejam fora do prazo de validade.

3.7.1.2. Caso tenham interesse as empresas poderdo realizar o PRE-CADASTRO, o seu
preenchimento ird auxiliar para maior agilidade no credenciamento no dia de abertura do
certame. Neste caso deve solicitar o Modelo de documento através do email
cadastro@alfenas.mg.gov.br. O envio das informagdes nao desobriga a entrega de todos os
documentos exigidos no credenciamento e na habilitagdo.

3.7.1.3. O preenchimento e envio documento que trata o item anterior nao é obrigatorio.

3.7.1.4. Todos os documentos serdo conferidos no dia do certame para confirmacao das
informacoes.

3.8. Os documentos necessarios a habilitacio poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartorio
competente, ou publicacio em d6rgdo da imprensa oficial, ou ainda por copia, desde que
acompanhada do original para conferéncia e autenticacao pela Divisao de Licitacio ou
pelo Pregoeiro ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

3.9. Sob pena de inabilitacdao, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:
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3.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
3.10.1. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

3.10.2. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverao ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

3.10.3. Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.11. O representante legal deverd apresentar-se ao Pregoeiro, na data, hora e local
estipulados neste instrumento convocatério munido dos seguintes documentos:

4 - DAS DECLARACOES
4.1. Instaurada a sessao, os interessados em participar da disputa apresentarao:

a) declaragao, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e de
fatos impeditivos, na forma do art. 4°, inc. VII, da Lei n® 10.250/02, anexo IV;

4.2. Em caso de participagao de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa a
estas equiparadas, a declaragao deverd obedecer ao anexo VII deste edital, informando sua
condicao empresarial atual.

4.3. Os interessados que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR deverao
apresentar as declaragdes acima dentro de um terceiro envelope, contendo na parte externa a
palavra ”DECLARACC)ES”, o n® do pregao, nome da empresa, local, data e hora da
realizagdo do certame.

5 - DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

5.1. Por for¢a da Lei Complementar n® 123/06 com alteracdes e do art. 34 da Lei n® 11.488/07,
as microempresas — MEs, as empresas de pequeno porte — EPPs e as estas equiparadas —
COOQPs que tenham interesse em participar deste pregao deverao observar os procedimentos
a seguir dispostos:

a) as licitantes que se enquadrem na condi¢ao de ME, EPP ou COOP, e que eventualmente
possuam alguma restrigao no tocante a documentagao relativa a regularidade fiscal, deverao
consignar tais informacgdes expressamente na declaracao prevista no item 4.1.;

b) no momento da oportuna fase de habilitagdo, caso a licitante detentora da melhor
proposta seja uma ME, EPP ou COOP, devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda
a documentacdo exigida neste edital, ainda que os documentos pertinentes a regularidade
fiscal apresentem alguma restrigao, bem como alguma espécie de documento que venha a
comprovar sua condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte;
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¢) Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacao para MEs, EPPs
ou COQOPs, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
por MEs, EPPs ou COOPs, sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor
proposta classificada ofertada por empresa comum.

5.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte
modo:

a) a ME, EPP ou COOP mais bem classificada terd a oportunidade de apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusao;

b) a nova proposta de preco mencionada na alinea anterior deverd ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto licitado serd adjudicado em
favor da detentora desta nova proposta (ME, EPP ou COQOP), desde que seu prego seja
aceitavel e a licitante atenda as exigéncias de habilitacao;

¢) nao ocorrendo a contratagao da ME, EPP ou COOP, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as MEs, EPPs ou COOPs remanescentes, na ordem classificatdria, para o
exercicio do mesmo direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs, EPPs e COOPs que se
encontrem enquadradas no item 5.1., alinea ¢, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

e) na hipdtese da nao contratagao nos termos previstos no item 5.1., alinea c, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME, EPP ou COOP E/ou EQUIPARADAS.

6 - DA PROPOSTA

6.1. As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes
dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS - MG

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 033/2022, PROCESSO n° 100/2022
ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

(DADOS DA EMPRESA)

6.2. Na parte externa do envelope deverd constar a palavra “PROPOSTA”. A proposta
devera ser impressa em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem
alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas ou no préprio formulario que integra o presente
edital. Suas folhas devem estar rubricadas e a tltima datada e assinada pelo proponente ou
seu representante legal, devendo constar:
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a) nome (identificagdo) da licitante, endereco, niimero de telefone e/ou fax, CEP e n°® do
CNPJ;

b) preco apresentado deve discriminar as caracteristicas dos servigos cotados, que devem
estar em conformidade com as descritas no Anexo I deste edital, indicando o valor unitario e
global, expresso em algarismos, a marca (uma tinica, nos casos em que houver);

¢) uma unica cotagdo de prego, contendo a descrigao dos servigos que serdo executados, o
prego unitario e global.

6.3. A simples participacao neste certame implica:

a) a aceitacao de todas as condig¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) que o prego apresentado abranja todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagao (a
exemplo de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
gastos com transporte), bem como os descontos porventura concedidos;

¢) que a licitante vencedora se comprometa a executar os servigos no prego e prazo
constantes de sua proposta e de acordo com o Edital e seus anexos;

d) que o prazo de validade da proposta seja de 90 (noventa) dias, contados da data
estipulada para sua entrega.

6.4 Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatoério do pregao,
quanto as falhas ou irregularidades que o viciarem.

6.5. Nao serao admitidos cancelamentos, retificagdes de precos ou alteragdes nas condig¢des
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissoes havidos nas
cotagdes de pregos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, nao lhe cabendo, no
caso de erro para mais e consequente desclassificagao, qualquer recurso, nem tampouco, em
caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagao.

6.6 RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.6.1. No dia, hora e local designados neste edital, o pregoeiro recebera, em envelopes
distintos, devidamente fechados e rubricados, as propostas comerciais e os documentos
exigidos para habilitacao.

6.6.2. Abertos os envelopes com as propostas, serad verificada a conformidade das propostas
apresentadas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio, sendo
desclassificadas as:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacao que

6
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comprove que o0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e serao
desclassificadas as propostas que apresentarem valor superior ao limite estabelecido pela
administracao, apos a fase de lances;

¢) apresentarem precos totais, ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.6.3. Ap0s o pregoeiro declarar a abertura da sessao, observado o item 3.3 deste edital, nao
mais serdo admitidos novos proponentes.

6.6.4 A indicagao nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcrigao,
desde que nao cause duvida quanto a seu conteido ou nao atrapalhe o andamento do
processo nao sera motivo para exclusao do procedimento licitatdrio.

6.6.5. No curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
de até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamacao do vencedor.

6.6.6. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no item anterior, o
pregoeiro classificard as melhores ofertas seguintes as que efetivamente ja tenham sido por
ele selecionadas, até o maximo de trés, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

6.6.7. As licitantes selecionadas na forma dos itens 6.5. e 6.6. sera dada oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a

partir da autora da proposta de maior prego.

6.6.8. Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, serd realizado um
sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal.

6.6.9. Serao realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.
6.6.9.1. O intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relagao aos lances
intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser R$ 5,00

(cinco reais);

6.6.10. Podera o pregoeiro negociar com as licitantes visando estabelecer um tempo entre os
lances ofertados e tempo para ligacoes via celular.

6.6.11. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o Menor Preco global.

6.6.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicara
exclusdo da licitante apenas da etapa de lances verbais.
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6.6.13. ApoOs esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serdo organizadas as propostas,
em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de Menor Preco global.

6.6.14. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente primeiro classificado para que
seja obtido preco melhor e, ato continuo, examinara sua aceitabilidade, conforme este edital e
seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.

6.6.15. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des de habilitacao
somente da licitante que a tiver formulado.

6.6.16. Se a oferta nao for aceitdvel ou se a proponente nao atender as exigéncias de
habilitacdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagao, até a
apuracao de uma proposta, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela
adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase
recursal.

6.6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicios, a licitante sera declarada
vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds
o transcurso da competente fase recursal.

6.6.18. Da reunido lavrar-se-d ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes.

6.6.19. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada;

6.6..20. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e
seus anexos;

6.6.21. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, nao havendo lances, o desempate
se fard por sorteio;

6.6.22. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessdrias a andlise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao;

6.6.23. Caso exista algum fato que impeca a participacdo de alguma licitante, ou a mesma
tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administra¢gao Publica, esta
sera desclassificada do certame, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

6.6.24. Quando a proponente vencedora nao apresentar situagao regular, no ato da assinatura
do contrato, serd convocada outra licitante, (que deverd aceitar nas mesmas condi¢des da
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primeira colocada), observada a ordem de classificagao, para tal, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis, observado o disposto no item 10.

6.6.25. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera
aplicada a regra estabelecida no subitem anterior.

6.6.26. Apos a assinatura do Contrato pela(s) empresa(s) vencedora(s) da licitagdo, serao
devolvidos os envelopes de habilitagao fechados e lacrados, desde que nao haja pedido de
recurso, das licitantes participantes e ndo vencedoras do certame

6.6.27. Quando a proponente vencedora nao apresentar situagao regular, no ato da assinatura
do contrato, serd convocada outra licitante, observada a ordem de classificagao, para tal, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

7 - DA HABILITACAO

Com vistas a habilitacdo na presente licitacdo as empresas deverao apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS - MG

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 033/2022, PROCESSO n° 100/2022
ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(DADOS DA EMPRESA)

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta
Comercial;

b) Ato Constitutivo e Estatuto em vigor, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades por agdes, acompanhado de documento indicando a eleicdo de seus atuais
administradores;

¢) Contrato Social ou registro no Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas no caso de
sociedades por cotas, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, com ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado;

Os documentos que se referem as alineas “a”, “b” ou “c”
de habilitacao, junto com o credenciamento.

deverao estar fora do envelope

o

d) declaracdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n® 8.666/93 acrescido pela Lei n®
9.854/99, conforme modelo apresentado no “Anexo III — Declaracao de atendimento ao Art.
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27,V da Lei n® 8.666/93 e altera¢des”;
e) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, esta do local da sede do solicitante;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual- Certidao que comprove regularidade
fiscal perante o Estado ou Distrito Federal;

h) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, compreendendo: Certidao conjunta,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional, referente a CND do INSS e demais tributos federais e a Divida Ativa da Uniao, por
elas administrados;

i) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade;
j) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

k) Certidao negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou da execugdo patrimonial, datada de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a
data prevista para abertura da presente licitacao.

1) Declaracao de Superveniéncia (Anexo VIII);
m) Declaracdo de Contratacao de Menor Aprendiz (Anexo IX);

n) Para comprovacao de Qualificagado Técnica, necessario no minimo 01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico, demonstrando que a
empresa ja tenha fornecido objeto desta licitagdo com comprovada qualidade, compativeis

em caracteristicas, quantidades e prazos.

0) A licitante devera apresentar registro e documento que comprove sua regularidade junto
ao Conselho Regional de Administracao CRA ou Conselho Regional de Contabilidade CRC.

7.2. O Certificado de Registro Cadastral (CRC) no Municipio de Alfenas substituira todos os
documentos nele descrito que estejam dentro da validade.

7.3. A documentacao devera:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente.
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.
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7.4. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacao na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementagao
posterior, a ndo ser os de previsao legal.

75. Os documentos mencionados acima deverao referir-se exclusivamente ao
estabelecimento licitante (matriz ou filial) — ressalvada a hipdtese de centralizagdo de
recolhimento de tributos e contribui¢cdes, que devera ser comprovada por documento
proprio — e estar vigentes a época da sessao de recebimento e abertura.

7.6. Nao serdo aceitos protocolos referentes a solicitagdo feita as reparticdes competentes,
quanto aos documentos acima mencionados, nem copias ilegiveis, ainda que autenticadas.

8 -DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdério do
pregao.

8.2. A apresentacdo de impugnacao contra o presente edital serd processada e julgada na
forma e nos prazos previstos no art. 9° do Decreto n.? 1.037/2003 e alterac¢des, devendo ser
entregue diretamente ao pregoeiro.

8.3. Acolhida a petigao contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizagao
do certame.

8.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
edital, implicard na plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢des nele
estabelecidas.

8.5. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso, sendo a manifestacao da
intengao de interp6-lo expressa no final da sessao publica, com registro em ata da sintese das
suas razoes e contrarrazdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias.

8.6. O recurso contra decisdao do pregoeiro nao terd efeito suspensivo.

8.7. Se nao reconsiderar sua decisdio o pregoeiro submeterd o recurso, devidamente
informado, a consideracdo da autoridade superior competente, que proferird decisao
definitiva antes da homologagao do procedimento.

8.8. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverao dar entrada no Servi¢o de Protocolo
desta Prefeitura no endereco do rodapé das paginas deste edital, quando dos originais e
copias digitalizadas pelo endereco eletronico licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br .

8.9. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intengao de recorrer, observando-se o rito previsto no inc. XVIII do art. 4° da Lei n® 10.520/02.
8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no setor de
licitacGes.
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8.11. O acolhimento do recurso importara a invalidagdao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.12. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudica¢ao do objeto a vencedora.

9 - DAS PENALIDADES

9.1. O atraso injustificado na execugao do objeto constante neste edital sujeitara a contratada
a multa de mora calculada sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais sangdes,
inclusive a prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n® 8.666/93, que sera aplicada na forma
seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa didria de 0,4%, sem prejuizo da rescisao unilateral
por parte da Administracao, até o limite de 90 dias.

9.2. Pela inexecugao total ou parcial das condigGes estabelecidas neste ato convocatério, a
Prefeitura Municipal de Alfenas podera garantida a prévia defesa da licitante vencedora no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as
seguintes sancoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagdes necessarias a
regularizagdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da
administracao da Prefeitura de Alfenas;

b) multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, limitante-se a 90 (noventa)
dias, calculado sobre o valor do contrato;

c) suspensao temporaria de participar em licitagio e impedimento de contratar com o
Prefeitura de Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo,
na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro prefeitura de Alfenas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis apos a respectiva notificagao;

9.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou
descontada por ocasidao do pagamento efetuado pela Prefeitura de Alfenas.

10 - DA ADJUDICACAO

A adjudicacdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sessao e
registrada em ata.

11 - DA HOMOLOGACAO
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A homologacao, em favor da licitante adjudicada nesta licitagdo, serd feita pelo Secretario
Municipal de Desenvolvimento Estratégico, apos recebimento do processo concluido pelo
Pregoeiro e sua equipe de apoio.

12 - DO CONTRATO

12.1. O licitante ao qual for adjudicado o objeto do certame serda convocado para assinar o
contrato, ou serd encaminhado por e-mail, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, conforme
minuta anexa, parte integrante deste Edital.

12.2. O contrato a ser firmado entre o Municipio e as empresas que apresentarem o melhor
preco, terd validade de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limete de 60 meses
se houver interesse da administragao.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a presente licitagdo correrao a conta da Dota¢ao Or¢amentdria, consignadas
na proposta orgamentaria da sua correspondente do exercicio de 2022, conforme abaixo:

Classificacao Funcional Programatica Elemento da Despesa N.° da Despesa
Institucional
01.15.01 04 122 0024 2.253 3.3.90.35.00.00.00.00 490/2022
01.17.01 04 121 0001 2.068 3.3.90.35.00.00.00.00 529/2022

14 - DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

14.1. Sera utilizado o indice IPCA ou o IGPM, aquele que for menor.
15 - DO PAGAMENTO

15.1. Em 12 (doze) parcelas mensais, apds assinatura do contrato e emissao da 12 Ordem de
Servigo, conforme entrega e aceite dos servigos realizados, com emissao da Nota Fiscal;

15.2. A efetivagdo dos pagamentos mensais estara condicionada a realizagao das atividades
previstas neste Termo de Referéncia, a entrega dos produtos e a sua aprovagao pelo
Coordenador do Projeto definido pelo Gabinete do Prefeito;

15.3. Serao de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas relativas a
deslocamento, estadia e alimentagao para a realizagao dos trabalhos previstos neste Termo
de Referéncia bem como todos os custos envolvidos com tributos e encargos sociais
incidentes sobre a remune
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16 -DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Nenhuma indenizagao sera devida as proponentes pela elaboracao e/ou apresentagao
de documentagao relativa a presente licitagao.

18.2. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93, ndo cabendo as
licitantes o direito de indenizagdes, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do art. 59 da
citada lei.

18.3. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentagdo e proposta, desde que nao contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagao, sendo possivel a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo. Nao sendo possivel a
juntada de documentos que obrigatoriamente deveriam constar nos envelopes de propostas
ou de habilitacao.

18.4. A participagao nesta licitagdo implica em plena aceitagdo dos termos e condi¢des deste
edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

18.5. Nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, as
responsabilidades advindas deste contrato. A fusao, cisdo ou incorporagao sé serd admitida
com consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE, desde que nao afetem a boa
execugao do presente instrumento;

18.6. E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
licitantes.

18.7. As multas e outras penalidades somente poderdo ser relevadas pela Prefeitura
Municipal de Alfenas, nos casos de for¢a maior, devidamente comprovados e para os quais
nao tenha dado causa a licitante vencedora.

18.8. Sao partes integrantes deste Edital:

Anexo I - Termo de Referéncia/Projeto Basico;

Anexo II - Modelo de Proposta;

Anexo III - Declaragao de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93;
Anexo IV - Declaragao de Fatos Impeditivos;

Anexo V - Modelo de Procuracao;
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Anexo VI - Minuta do contrato;

Anexo VII - Modelo de Declaragao (Opgao pelo Simples);
Anexo VIII - Modelo de Declaragao de Superveniéncia;
Anexo IX - Declaragao de Contratacao de Menor Aprendiz;

Axexo X- Declaragao de Inexisténcia de Parentesco

18.9. O licitante ndo podera negar cumprir o objeto do contrato ao argumento de nao
conseguir realiza-los. A inadimpléncia nos servigos podera provocar o cancelamento do
contrato, sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital.

18.10. A licitante vencedora serd convocada para receber a Ordem de fornecimento
correspondente ao crédito referente aos respectivos objetos desta licitacdo, ou a mesma sera
encaminhada por EMAIL, na forma do disposto no caput do art. 64 da Lei n.? 8.666/93.

18.11. O Municipio de Alfenas reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessoes e utilizar
este meio como prova.

18.12. O Pregoeiro dirimira as duvidas que possam surgir em decorréncia da interpretagao
deste Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para o inicio da
Sessao de julgamento, no endere¢o: Rua Jodo Luiz Alves, n.° 181, centro, Divisdo de
Licitagdes e Contratos, Alfenas/MG, ou pelo telefone (035) 3698-1360, no horario de
12h00min as 18h00min. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo pregoeiro, de
acordo com o que reza a Lei n.? 10.520/2002, os Decretos n.? 1.037/2003 e alteragdes e
subsidiariamente, a Lei n.® 8.666/93 e suas alteracoes.

18.13. E competente o foro do Municipio de Alfenas para dirimir quaisquer litigios oriundos
da presente licitacao.

Alfenas (MG), 29 de abril de 2022.

LILIAN MARA DE CASTRO AZEVEDO RODOLFO GONCALVES CHAIB
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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ANEXOI
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO (SEPLAG)
SECRATARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ESTRATEGICO (SEDE)
PROJETO BASICO
ANEXO A SOLICITACAO N76/2022
Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666//93

1. OBJETO:
Fund. Legal: art. 38, Lei 8666/93, caput

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de Consultoria em Gestao
Administrativa, com foco no planejamento, controle e gestdo administrativa, orcamentaria e financeira.

2. UNIDADES DESTINATARIAS OU REQUISITANTES:
Fund. Legal: Lei .M. n°3235/01

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico.

3. FINALIDADE:
Fund. Legal: inciso 111, art. 75 da Lei 4320/64 — Art 70 dos ADCP

Servigos de contratagdo de empresa especializada em servigos de Contratagao de empresa especializada para

prestacao de servigos técnicos de Consultoria em Gestdo Administrativa, para a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Estratégico e Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdao, com foco no planejamento,
controle e gestdo Administrativa, or¢amentaria e financeira.da prefeitura de Alfenas.

4. JUSTIFICATIVA:
Fund. Legal: alinea “e”, inciso VIII, art 6° Lei 8.666/93

As demandas relacionadas a implementacdo das politicas publicas se avolumam a cada ano como

responsabilidade do municipio. Este aumento quantitativo e qualitativo por ampliagdo e criacdo de novos
servigos tem ampliado a complexidade da gestao municipal.

Adicionalmente, a Lei de Responsabilidade Fiscal traz em seu bojo a exigéncia de regulamentagao do controle,
do planejamento, da gestdo do orcamento, da transparéncia, da participacdo popular, etc.A ampliacio da
responsabilidade e da complexidade da Gestao Municipal exige constante aperfeicoamento dos processos e do
acompanhamento das mudangas na administragao publica.

A escassez de servidores qualificados, comum nao s6 nesta prefeitura, ndo permite que a execugao dos servicos
e as adequagoes sejam realizadas concomitantemente.

No processo iniciado de modernizacdo da gestdao publica municipal de Alfenas, o planejamento estratégico
governamental, a preocupacdo com o bom uso do recurso publico, a transparéncia e o controle sdo pré-
requisitos bdsicos de orientagdo desta gestdo, torna se imperativo buscar apoio técnico especializado para
atender as atuais exigéncias da administracao.

Atendendo a esta posigao de Governo, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico e a Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo buscara viabilizar formas mais eficazes e inovadoras de organizacio da
gestao, colaborando para a formagao técnica dos servidores, ampliando a participagdo de liderangas
comunitarias, empresariais e de outras organizacdes da sociedade civil na gestao participativa e democratica,
incentivando a transparéncia das agdes, a compreensao do papel do cidaddao no financiamento do poder
publico, demandara atividades de controle social, tudo visando a atender bem aos Municipes, melhorando a
qualidade dos servigos Ptblicos Municipais, otimizando as estruturas funcionais e potencializando as a¢des dos

programas em implantagdo e em desenvolvimento pelo poder executivo.
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Considerando a adequagdo da atual pratica de Planejamento de Governo, a necessidade do Planejamento
integrado previsto na Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF Lei 101 de maio de 2000, a decisao do governo de
superacao do isolamento do Planejamento orcamentario e, ainda, a demanda por adequacao dos atuais métodos
de planejamento adotados, busca-se a contratacao de consultoria, que articule o conhecimento acumulado na
Prefeitura as informacdes e suporte para o Planejamento Estratégico e uma gestao democratica e participativa,
considerado fundamental como elemento basico para potencializar os resultados possiveis de serem alcancados
nesta gestao municipal.

Por fim, ha a necessidade de prestar contas de forma transparente e inteligivel para toda a populagao e
organismos de acompanhamento e fiscalizagao da gestao municipal tais como o Tribunal de Contas, o Poder
Legislativo, a Promotoria Publica e os diversos conselhos de politicas publicas, que auxiliam o governo

municipal a cumprir seu papel de poder executivo para a solugao dos problemas da cidade e que sejam

alcangados os resultados previstos no Plano Estratégico Municipal.

5. COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMACA~O DA DESPESA

Fund. Legal: inciso 11, § 1° inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2°do art. 7° da Lei 8.666/93
Conformidade da natureza da despesa as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas na LDO e PPA,
classificacdo institucional- UO 15.01- fungao 04 - Administragdo, subfs.122, Prog. n%0024 — Programa:
Reorganizacao Administrativa.

5.1. COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMACAO DA DESPESA

Fund. Legal: inciso II, § 1° inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2°do art. 7° da Lei 8.666/93
Conformidade da natureza da despesa as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas na LDO e PPA,
classificacao institucional- UO 17.01- fungao 04 — Administragao, subfs.121, Prog. n>:0001 — Programa: Alfenas e a
Excelencia na Gestao Municipal.

6. CONDICAO FUNCIONAL PROGRAMATICA DA DESPESA:
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 — Inciso Ill do § 2° do Art. 7° d a Lei 8.666/93

Classifica¢ao Funcional | Atividade

04 122 0024 2.253 MANUTENCAO DA SECRET. DE DESENVOLV. ESTRAT RGICO - 490/2022

04 121 0001 2.068 MANUTENCAO DAS ATIV. DA SECRET. DE PLANEJAMENTO E GESTAO- 529/2022

Elemento da Despesa: 3.3.90.35.00.00.00.00-Servicos de Consultoria- Fichas: 490 e 529/2022 ‘

7. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO BASICO:
Fund. Legal: Lei .M. n°3235/01

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao. ‘

8. ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES E DEMAIS REQUISITOS LEGAIS:
Fund. Legal: inciso IX do art 6° e incisos do art 12 da Lei 8.666/93

Informagoes gerais e especificas sobre a solucao escolhida, viabilidade técnica, impacto, escopo e detalhamento dos
elementos constitutivos da prestacao dos servigos, objeto do presente, bem como os requisitos legais exigidos pelo
art. 12 das NGLCA estao consignados no Anexo I deste projeto basico — Termo de Referéncia Técnica.

9. VALORES GLOBAIS E PRAZO ESTIMADO DA EXECUCAO INDIRETA:
Fund. Legal: art. 5° da Lei 8.666/93

Estima-se conforme planilhas constantes do Anexo II deste projeto, o valor de R$307.399,92 (trezentos e sete mil,
trezentos e noventa e nove reais e noventa e dois centavos).
O prazo estimado sera de 12 meses ap6s assinatura do contrato.
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10. FORMA DE EXECUCAO:
Fund. Legal: art.10 da Lei 8.666/93
O servico devera ser executado mensalmente com inicio em nomaximo 07 (sete) dias, ap6s a assinatura do contrato

e emissao da Autorizacdo de Fornecimento.
O pagamento sera mensal e em no maximo 21 dias mediante a nota fiscal/ fatura a ser apresentada, atestada e
visada pelos 6rgaos de fiscalizagao e acompanhamento da execugao do objeto.

Alfenas, 24 de Margo de 2022

LILIAN MARA DE CASTRO AZEVEDO RODOLFO GONCALVES CHAIB
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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TERMO DE REFERENCIA TECNICA

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. ESCOPO:
Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de Consultoria em Gestdo Administrativa,
com foco no planejamento, controle e gestao administrativa, orcamentaria e financeira.

2.EXECUCAO:
Atividades a serem executadas:
Item 1 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico:

e Implanta¢do do levantamento de cendrios e emissao de diagndsticos para identificar a realidade da
estrutura organizacional da Secretaria através de Analise SWOT, disponibilizando metodologia
adequada, promovendo identificagdo de pontos fortes, pontos fracos, ameagcas e oportunidades;

e Implantacio dos conceitos de MISSAO, VISAO e VALORES por parte do Governo Municipal;

e  Contribuir na elaboracdo de solugdes para problemas de gestdo publica através da andlise continua
e melhoria de processos internos e externos.

e Acgdes para diagndstico de problemas, planejamento, implementagdo, supervisdo e avaliagdo de
programas e projetos que visem a implantacdo de politicas publicas voltadas para o
desenvolvimento local e regional;

e Colaborar com a adequagdo do Planejamento do Governo ao Orcamento publico, Planejamento
Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias- LDO e Lei Or¢amentaria Anual- LOA;

e Colaborar na elaboragdo e implantagdo de politicas publicas que promovam o Desenvolvimento
Econdmico e geracao de emprego e renda no Municipio;

Metodologia:

e 02 (dois) visitas mensais “in loco”, a Prefeitura Municipal, para fins de captura de informagdes no
banco de dados dos sistemas da Prefeitura, para, posteriormente, se proceder as devidas analises e
apresenta¢ao, em reunides proprias, com os Secretdrios e funciondrios afins, a distancia, por meio de
telefone, e-mail, whatsApp ou Telegram.

e A empresa contratada devera fornecer numero de telefone com WhatsApp ou Telegram e e-mail,
que deverao ser entregues diretamente ao Senhor Prefeito Municipal e/ou ao Secretario Municipal,
que repassara aos departamentos.

A visita técnica devera:
e  Ser pré-agendada.
e Atender, sempre que solicitado, de forma clara e acessivel, as necessidades do (a) Secretario (a) ou
Chefe de unidade designada, esclarecendo davidas.
e Ao final de cada Visita devera ser gerado relatorio de atividade, que sera validado por funcionario
da administragao.

O servico devera ser prestado por:
e Técnicos capacitados e com experiéncia.
e Devera a equipe possuir técnicos diversos para:

1- Captar as informagdes de forma auténoma, eficiente e correta; junto ao Banco de Dados da Administragao,
sem gerar transtornos as rotinas de trabalho ordinarias da Prefeitura.
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2- Analisar, de forma rapida e segura, as informagdes captadas.

3- ler e interpretar documentos publicos.

4-Transmitir de forma didatica e eficiente, as informagdes, levando a equipe administrativa a uma tomada de
decisao assertiva.

Item 2 — Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao:

Atividades a serem executadas:

e  Consultoria no planejamento estratégico, oramentario e financeiro.

e Auxilio na elaboragao, calculo e preenchimento das Leis Orgamentarias; LOA (LEI
ORCAMENTARIA ANUAL); LDO (LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS); PPA (PLANO
PLURIANUAL)

e Auxilio e conferéncia das classificagbes da receita e despesa seguindo o plano de contas e
ementarios do TCE MG.

e  Fazer acompanhamento da evolu¢dao da receita e despesa apds os fechamentos mensais, gerando
relatdrios especificos para tomada de decisao.

e  Auxiliar e tirar diivida, quando necessario, nos preenchimentos das prestacdes de contas; SIOPE - O
Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Puiblicos em Educagao, Siops - O Sistema de Informagoes
sobre Orcamentos Publicos em Satuide, SICONFI - sistema de informagdes contabeis e fiscais do setor
publico brasileiro

e  Fazer provisOes e previsdes or¢amentdrias e financeiras para cumprimentos dos indices da Folha de
Pagamento, Satide, Educagao e Fundeb

Metodologia:

e 04 (quatro) visitas mensais “in loco”, a Prefeitura Municipal, para fins de captura de informagdes no
banco de dados dos sistemas da Prefeitura, para, posteriormente, se proceder as devidas analises e
apresenta¢do, em reunides proprias, com os Secretdrios e funciondrios afins, a distancia, por meio de
telefone, e-mail, whatsApp ou Telegram.

e A empresa contratada devera fornecer niimero de telefone com WhatsApp ou Telegram e e-mail,
que deverao ser entregues diretamente ao Senhor Prefeito Municipal e/ou ao Secretario Municipal,
que repassara aos departamentos.

A visita técnica devera:
e Ser pré-agendada
e Atender, sempre que solicitado, de forma clara e acessivel, as necessidades do (a) Secretario (a) ou
Chefe de unidade designada, esclarecendo davidas.
e Ao final de cada visita devera ser gerado relatério de atividade, que sera validado por funcionario
da administragao.

O servico devera ser prestado por:
e  Técnicos capacitados e com experiéncia.
e Devera a equipe possuir técnicos diversos para:
1- Captar as informagdes de forma auténoma, eficiente e correta; junto ao Banco de Dados da Administracao,
sem gerar transtornos as rotinas de trabalho ordindrias da Prefeitura.
2- Analisar, de forma rapida e segura, as informagdes captadas.
3- ler e interpretar as bases orgamentdrias e financeiras.
4-Transmitir de forma didatica e eficiente, as informagdes, levando a equipe administrativa a uma tomada de
decisao assertiva.
5- Atuar dentro dos Sistemas da Administra¢ao
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3 - PLANILHA PARA FORMACAO DE PRECOS:

Objetivos:
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FL.

a) Contemplar as exigéncias legais do planejamento e da gestao da Prefeitura Municipal de Alfenas,

nao atendidas pela equipe prépria, tanto pela insuficiéncia de pessoal, quanto pelas constantes

modificagdes que vem ocorrendo em virtude da modernizagdo da legislacdo, dos orgaos

fiscalizadores e da prépria prefeitura;

b) Garantir apoio técnico especializado para as revisdes anuais do PPA em consonancia com o Plano

Estratégico de Governo.

c¢) Garantir apoio técnico especializado para a implanta¢io de um sistema operacional de

acompanhamento dos programas e acdes do plano estratégico de governo e monitoramento dos

resultados das politicas ptblicas e da percep¢ao popular em relagao a estes resultados.

Equipe técnica:

e A equipe de consultoria da Licitante devera ser constituida por técnicos de nivel superior,
especializados. Com formacdo e experiéncia comprovadas através de curriculos
profissionais a serem verificados no momento da licitagdo;

e  Os servigos serao executados de acordo com a necessidade da administragao, podendo ser
executados em mais de um local ao mesmo tempo, sendo na zona urbana.

3.1. Na tabela abaixo demonstra a estimativa dos valores or¢ados no mercado:

Cotagido e média de

recos obtida

Item Descrigao Un Un |ORC.1 ORC.2 ORC. 3 Média de Pregos
1 Prestacao de Servigos de Consultoria a de SV 12
Desenvolvimento Estratégico do R$11.200,00 | R$11.250,00 R$12.000,00 | R$11.483,33
Municipal de Alfenas.
2 Prestacdo de Servigos de Consultoria a SV 12
Secretaria de Planejamento e Gestao do R$16.400,00 | R$13.000,00 R$13.000,00 | R$14.133,33
Municipal de Alfenas.

Obs: As médias acima foram constituidas com base em pesquisa de mercado, onde foram analisados os

menores precos de item a item e assim foram compostas as estimativas para média acima.

3.2. A cotagao de pregos para apurar a estimativa foi feita baseado em orcamentos, em conformidade com o Art. 15

da lei 8.666/93 e em pesquisa de mercado, composto por trés orcamentos de empresas locais do ramo do objeto a ser

licitado.

3.3. Devido ao processo ter como forma de julgamento o menor prego global e devido a impossibilidade técnica nao
iremos separar os itens para beneficiar as micro empresas segundo o art. 49 inciso III da Lei 123/2006.

4. DO VALOR ESTIMADO.

Estima-se, conforme cota¢des de mercado, o valor global de R$ 307.399,92 (trezentos e sete mil, trezentos e noventa e
nove reais e noventa e dois centavos) pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta)
meses de acordo com o interesse da administragao.

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos

Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 - Alfenas(MG)
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5- DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

5.1.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1.Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des parafiscais cujo fato imponivel esteja relacionado ao
cumprimento do objeto deste projeto;

5.1.2. Ser responsavel por todas as despesas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo para a realizagdo dos
trbalhos previstos;

5.1.3. Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou Comissos que venha praticar em fun¢do da executora do
objeto, cabendo as respectivas indenizagdes em face desses e em favor do Municipio de Alfenas e de terceiros, vindo
a ser restituido os valores pagos devidamente corrigidos;

5.1.4.Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des fiscais cujo fato imponivel esteja relacionado ao
cumprimento do objeto deste termo;

5.1.5.Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou comissos que venha praticar, cabendo as respectivas
indeniza¢des em face desses e em favor do Municipio de Alfenas, vindo a ser restituido os valores pagos
devidamente corrigidos;

5.1.6.Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto deste termo de referéncia, inclusive materiais, Mao de obra,
locomogao, seguro de acidentes, impostos, contribui¢des previdenciarias, encargos trabalhistas, e outras decorrentes
da execugao do objeto licitado, sem qualquer relagao de solidariedade ou subsidiariedade com o Municipio.
5.1.7.Manter durante o periodo de execucdo do objeto licitado, as condi¢des de regularidade solicitadas quando da
fase de habilitacao.

5.1.8.Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo Municipio na
entrega dos servigos.

5.1.9. Apresentar ap6s a contratagdo um cronograma anual com as atividades a serem desenvolvidas e o
desembolso financeiro mensal a ser efetivado pela contratante;

5.1.10. Realizar as atividades dentro dos procedimentos e prazos estipulados;

5.1.11. Elaborar relatdrios mensais de atividades realizadas com a entrega dos mesmos em meio fisico e digital;

5.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.2.1. Efetuar o pagamento mensalmente dos servigos prestados apos a assinatura do contrato e emissao de ordem de
fornecimento e mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/ fatura a ser apresentada, atestada e visada pelos 6rgaos de
fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do contrato e disponibilizar de todas as informagdes e insumos para a
execugao indireta.

5.2.2..Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

5.2.3. Oferecer as informagdes solicitadas e necessdrias a preparagao e desenvolvimento dos trabalhos;

5.2.4. Garantir materiais e apoio logistico para os eventos;

5.2.5. Disponibilizar dados necessarios para andlise e avaliagao;

5.2.6. Efetuar o pagamento dos contratados nos prazos estipulados e acordados.

6. DO PAGAMENTO:
O pagamento sera em 12 (doze) parcelas mensais, e estara condicionada a realizagao das atividades previstas
neste Termo de Referéncia e a sua aprovagdo pelo Coordenador do Projeto definido pelo Gabinete do
Prefeito;

7.PRAZO:

7.1. O prazo para o inicio do servigo sera de até 7 (sete) dias uteis apos a assinatura do contrato e recebimento da
autorizacdo de fornecimento.

7.2. O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme artigo 57 da Lei 8.666/93, se

de interesse da Administragao Publica.

8. FISCALIZACAO

A fiscalizagdo ampla, irrestrita e permanente e o gerenciamento do contrato ficara a cargo da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Estratégico onde esta, através de seu servidor designado pela fiscaliza¢do do
objeto fard o acompanhamento, esclarecimento e atestes dos servigos executados, sem prejuizo da obrigacao
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deste fiscalizar seus empregados, prepostos e/ou subordinados, podendo o fiscal do contrato rejeitar no todo ou
em parte os servigos julgados insatisfatdrios ou que nao atendam ao especificado.

9 - OUTRAS DISPOSICOES

9.1 No julgamento das propostas, para fins de selecio da proposta mais vantajosa para esta Administragao, sera
considerado o MENOR PRECO GLOBAL elegendo a modalidade PREGAO PRESENCIAL, com os itens
constantes na solicitacdo n® 76/2022, com fundamento na Lei n°® 10.520/02 subsidiaria a LEI N®8.666/93 e o Decreto
Municipal n® 1.603/2016.

Alfenas, 24 de Margco de 2022

LILIAN MARA DE CASTRO AZEVEDO RODOLFO GONCALVES CHAIB
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

PREGAO N¢ 033/2022
PROCESSO N°100/2022

Prezados Senhores, Apresentamos a V.S% nossa proposta de precos para a Contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de servigos técnicos de Consultoria em Gestdao Administrativa, para a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Estratégico e Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, com foco no
planejamento, controle e gestdo Administrativa, orgamentdria e financeira, pelo preco global de

R$ ( ), nos termos do Edital e seus Anexos.
Item | Descricao dos servigos UN | Quant. | Valor mensal | Valor Total
1 Prestacdo de Servigos de Consultoria a de SV 12
Desenvolvimento Estratégico do Municipal R$
de Alfenas. R$
2 Prestacdo de Servicos de Consultoria a SV 12
Secretaria de Planejamento e Gestao do R$ R$
Municipal de Alfenas.
Valor Global:

O prazo de validade da proposta de pregos é de 90 (noventa) dias corridos, contados da data da
abertura da licitagdo. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢es estabelecidas
no Edital e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigagdes e responsabilidades constantes das
especificagdes. Em nossa proposta, estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo,
impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem
quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos
eventualmente concedidos. Comprometemos a assinar o contrato e/ou efetuar os servigos no prazo

determinado no documento de convocagao, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social: CNPJ/MEF:

Endereco: Tel./Fax:

CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: c/c:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato.

Nome:

Endereco:

Email:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Fungao:

RG n* Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:
(LOCAL), de de 2022.

(Assinatura e nome do representante legal da empresa proponente)’
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ANEXO “IIT”

Declaracao de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e alteracdes".

DECLARACAO

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N® 033/2022.

...................................................................................... , inscrito Nno CNPJ n? .oy
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n® ... , e do CPF n®

.............................................. , DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, acrescido Pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n® 4.358, de 05/09/2002, que que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

(representante legal)

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO 1V

DECLARACAO

A empresa , CN.PJ. n®

, sediada , declara, sob as penas da lei,

que até a presente data cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagio no processo licitatério, PREGAO n°033/2022 da Prefeitura

Municipal de Alfenas, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V

PROCURACAO
A (nome da proponente) , CNPJ n® , com sede a
, n° , Bairro cidade , neste ato

representada pelo (s) (socios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o
Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), a quem confere
(m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de ALFENAS, MG, praticar os atos
necessarios e especificos com vistas a participacao do outorgante na licitagao, modalidade Pregao
Presencial n® 033/2022, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda,
poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais
condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagao,
podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando

tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO N¢
PROCESSO n° 100/2022
PREGAO PRESENCIAL n° 033/2022

Ao(s) XXX dia(s) do més de XXXX de 2022, o Municipio de Alfenas, CNPJ n° 18.243.220/0001-
01, pessoa juridica de direito publico interno, sediado a Praga Dr. Fausto Monteiro, n°347,
Centro de Alfenas, neste ato representado pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Estratégico, representada pela Sra. Lilian Mara de Castro Azevedo e pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdao, representada pelo Sr. Rodolfo Gongalves Chaib,
delegados pela Portaria n°387/2021, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa

.................................. , sediada @ .occeveveveveiiviiieee, N2 e, nNa cidade de aaeivieeiieiiiieinn,
Estado de ......cuoeuueeeneee. L, CNPI N e, , a seguir denominada CONTRATADA,
neste ato representada por seu Procurador, ... , Portador do CPF n°®

........................... , resolvem firmar o presente contrato, em conformidade com o Processo
Licitatério n® 100/2022 , na modalidade Pregao Presencial n® 033/2022, sob a regéncia da Lei
Federal n.° 10.520, de 17/7/2002, Decreto n® 1.037 de 9 de julho de 2003 com alteragoes
posteriores, Lei Federal n°8.666/93 de 21/6/93 e alteragdes posteriores, mediante as seguintes
clausulas e condigGes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de
Consultoria em Gestao Administrativa, para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Estratégico e Secretdria Municipal de Planejamento e Gestdao, com foco no planejamento,
controle e gestdo Administrativa, orcamentdria e financeira.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. Para efeitos legais fica estipulado o valor total de R$ ( )
do presente contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PAGAMENTOS

3.1. Em 12 (doze) parcelas mensais, apds assinatura do contrato e emissao da 1? Ordem de
Servico, conforme entrega e aceite dos servigos realizados, com emissao da Nota Fiscal;

3.2 A efetivacdo dos pagamentos mensais estard condicionada a realizagao das atividades
previstas neste Termo de Referéncia, a entrega dos produtos e a sua aprovagao pelo
Coordenador do Projeto definido pelo Gabinete do Prefeito;
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3.3. Serao de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas relativas a
deslocamento, estadia e alimentagdao para a realizagao dos trabalhos previstos neste Termo
de Referéncia bem como todos os custos envolvidos com tributos e encargos sociais
incidentes sobre a remuneracao.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1.0 prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura da minuta contratual, podendo ser prorrogado por até 60 meses de acordo com o
enteresse da administragao.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1.As despesas decorrentes da presente licitagdo correrao no exercicio de 2022 a conta da
seguinte dotagao or¢amentdria:

Classificacao Funcional Programatica Elemento da Despesa N.° da Despesa
Institucional
01.15.01 04 122 0024 2.253 3.3.90.35.00.00.00.00 490/2022
01.17.01 04 121 0001 2.068 3.3.90.35.00.00.00.00 529/2022

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES
6.1. DO CONTRATANTE

6.1.1. Efetuar o pagamento mensalmente dos servicos prestados apds a assinatura do contrato e
emissao de ordem de fornecimento e mediante a apresentacao de Nota Fiscal/ fatura a ser
apresentada, atestada e visada pelos érgaos de fiscalizacao e acompanhamento da execucao do
contrato e disponibilizar de todas as informagdes e insumos para a execugao indireta.
6.1.2..Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

6.1.3. Oferecer as informagdes solicitadas e necessdrias a preparagao e desenvolvimento dos
trabalhos;

6.1.4. Garantir materiais e apoio logistico para os eventos;

6.1..5. Disponibilizar dados necessarios para analise e avaliagao;

6.1.6. Efetuar o pagamento dos contratados nos prazos estipulados e acordados.
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6.2. DA CONTRATADA:

6.2.1.Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des parafiscais cujo fato imponivel
esteja relacionado ao cumprimento do objeto deste projeto;

6.2.2. Ser responsavel por todas as despesas com deslocamento, hospedagem e alimentagao para
a realizagao dos trabalhos previstos;

6.2.3. Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou Comissos que venha praticar em fung¢ao
da executora do objeto, cabendo as respectivas indenizagdes em face desses e em favor do
Municipio de Alfenas e de terceiros, vindo a ser restituido os valores pagos devidamente
corrigidos;

6.2.4.Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto deste termo de referéncia, inclusive
materiais, Mao de obra, locomogao, seguro de acidentes, impostos, contribui¢oes
previdencidrias, encargos trabalhistas, e outras decorrentes da execugdo do objeto licitado, sem
qualquer relagao de solidariedade ou subsidiariedade com o Municipio.

6.2.5.Manter durante o periodo de execugao do objeto licitado, as condi¢des de regularidade
solicitadas quando da fase de habilitacao.

6.2.6.Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Municipio na entrega dos servigos.

6.2.7. Apresentar apds a contratacdo um cronograma anual com as atividades a serem
desenvolvidas e o desembolso financeiro mensal a ser efetivado pela contratante;

6.2.8. Realizar as atividades dentro dos procedimentos e prazos estipulados;

6.2.9. Elaborar relatérios mensais de atividades realizadas com a entrega dos mesmos em
meio fisico e digital;

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1.0 atraso injustificado na execugao do objeto constante neste edital sujeitard a contratada a
multa de mora calculada sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais sangoes,
inclusive a prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n® 8.666/93, que sera aplicada na forma
seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa didria de 0,4%, sem prejuizo da rescisao unilateral
por parte da Administragdo, até o limite de 90 dias.

7.2. Pela inexecugao total ou parcial das condigOes estabelecidas neste ato convocatorio, a
Prefeitura Municipal de Alfenas podera garantida a prévia defesa da licitante vencedora no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as
seguintes sangoes.
a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagdes necessarias a
regularizacao de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da
administracao da Prefeitura de Alfenas;
b) multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, limitante-se a 90 (noventa)
dias, calculado sobre o valor do contrato;
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c) suspensao tempordria de participar em licitagio e impedimento de contratar com o
Prefeitura de Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitacao,
na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro prefeitura de Alfenas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis apos a respectiva notificagao;

7.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou
descontada por ocasido do pagamento efetuado pela Prefeitura de Alfenas.

CLAUSULA OITAVA - METODOLOGIA

8.1- Item 1 — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico:

Atividades a serem executadas:

eImplantagao do levantamento de cendrios e emissao de diagndsticos para identificar a
realidade da estrutura organizacional da Secretaria através de Andlise SWOT,
disponibilizando metodologia adequada, promovendo identificacido de pontos fortes,
pontos fracos, ameagas e oportunidades;

eImplantagio dos conceitos de MISSAO, VISAO e VALORES por parte do Governo
Municipal;

*Contribuir na elaboragdo de solugdes para problemas de gestao publica através da
analise continua e melhoria de processos internos e externos.

*AgOes para diagndstico de problemas, planejamento, implementagao, supervisdo e
avaliacao de programas e projetos que visem a implantagao de politicas publicas voltadas
para o desenvolvimento local e regional;

*Colaborar com a adequacao do Planejamento do Governo ao Orcamento publico,
Planejamento Plurianual -PPA, Lei de Diretrizes Orgamentdrias- LDO e Lei
Orcamentaria Anual- LOA;

eColaborar na elaboragao e implantacdo de politicas publicas que promovam o

Desenvolvimento Econdmico e geracao de emprego e renda no Municipio;

Metodologia:

*(02 (duas) visitas mensais “in loco”, a Prefeitura Municipal, para fins de captura de
informagdes no banco de dados dos sistemas da Prefeitura, para, posteriormente, se
proceder as devidas andlises e apresenta¢do, em reunides proprias, com os Secretdrios e

funciondrios afins, a distancia, por meio de telefone, e-mail, whatsApp ou Telegram.
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* A empresa contratada devera fornecer niimero de telefone com WhatsApp ou Telegram
e e-mail, que deverdo ser entregues diretamente ao Senhor Prefeito Municipal e/ou ao
Secretdrio Municipal, que repassara aos departamentos.

A visita técnica devera:

*Ser pré-agendada.

e Atender, sempre que solicitado, de forma clara e acessivel, as necessidades do (a)
Secretério (a) ou Chefe de unidade designada, esclarecendo davidas.

* Ao final de cada Visita devera ser gerado relatdrio de atividade, que sera validado por
funcionario da administragao.

O servigo devera ser prestado por:

*Técnicos capacitados e com experiéncia.

*Devera a equipe possuir técnicos diversos para:

1- Captar as informacgoes de forma autonoma, eficiente e correta; junto ao Banco de
Dados da Administragdo, sem gerar transtornos as rotinas de trabalho ordindrias da
Prefeitura.

2- Analisar, de forma rapida e segura, as informacoes captadas.

3- ler e interpretar documentos publicos.

4-Transmitir de forma didatica e eficiente, as informagdes, levando a equipe

administrativa a uma tomada de decisao assertiva.

8.2- Item 2 - Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao:

Atividades a serem executadas:

¢ Consultoria no planejamento estratégico, orcamentdrio e financeiro.

e Auxilio na elaboragao, calculo e preenchimento das Leis Orcamentarias; LOA (LEI
ORCAMENTARIA ANUAL); LDO (LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS); PPA
(PLANO PLURIANUAL)

* Auxilio e conferéncia das classificagoes da receita e despesa seguindo o plano de contas
e ementdrios do TCE MG.

eFazer acompanhamento da evolugao da receita e despesa apds os fechamentos mensais,
gerando relatdrios especificos para tomada de decisao.

e Auxiliar e tirar duvida, quando necessario, nos preenchimentos das prestagdes de
contas; SIOPE - O Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Educacao,
Siops - O Sistema de Informagdes sobre Or¢camentos Publicos em Saude, SICONFI -
sistema de informagdes contabeis e fiscais do setor publico brasileiro

eFazer provisOes e previsOes or¢camentdrias e financeiras para cumprimentos dos indices

da Folha de Pagamento, Saude, Educacao e Fundeb
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*04 (quatro) visitas mensais “in loco”, a Prefeitura Municipal, para fins de captura de
informag¢des no banco de dados dos sistemas da Prefeitura, para, posteriormente, se
proceder as devidas analises e apresentacao, em reunides proprias, com os Secretarios e
funcionarios afins, a distancia, por meio de telefone, e-mail, whatsApp ou Telegram.

* A empresa contratada devera fornecer nimero de telefone com WhatsApp ou
Telegram e e-mail, que deverao ser entregues diretamente ao Senhor Prefeito Municipal
e/ou ao Secretario Municipal, que repassara aos departamentos.

A visita técnica devera:

*Ser pré-agendada

* Atender, sempre que solicitado, de forma clara e acessivel, as necessidades do (a)
Secretdrio (a) ou Chefe de unidade designada, esclarecendo davidas.

* Ao final de cada visita devera ser gerado relatdrio de atividade, que sera validado por
funcionario da administracao.

O servigo devera ser prestado por:

*Técnicos capacitados e com experiéncia.

*Devera a equipe possuir técnicos diversos para:

1- Captar as informagdes de forma autonoma, eficiente e correta; junto ao Banco de
Dados da Administragdo, sem gerar transtornos as rotinas de trabalho ordindrias da
Prefeitura.

2- Analisar, de forma rdpida e segura, as informagoes captadas.

3- ler e interpretar as bases or¢amentdrias e financeiras.

4-Transmitir de forma didatica e eficiente, as informagdes, levando a equipe
administrativa a uma tomada de decisdo assertiva.

5- Atuar dentro dos Sistemas da Administracao

CLAUSULA NONA - LOCAL E PRAZOS DE EXECUCAO:

9.1. Prazo

9.1.1. O prazo para para o inicio do servigo sera de até 7 dias apds a assinatura do contrato e
recebimento da autorizacao de fornecimento.
9.1.2. O prazo do contrato serd de 12 meses ,podendo ser prorrogado até o limete de 60 meses

se houver interesse da administragao.

9.2. Do Local de Execugao
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9.2.1. Os servigos serao executados de acordo com a necessidade da administragao, podendo
ser executados em mais de um local ao mesmo tempo, sendo na zona urbana.

CLAUSULA DECIMA - DA DOCUMENTACAO

10.1.A. CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execu¢do do contrato, em
observancia as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas neste Pregao Presencial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

11.1. A fiscalizacdo ampla, irrestrita e permanente e o gerenciamento do contrato ficard a
cargo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico e da Secretaria Municipal
de Planejamento e Gestao onde esta, através de seu servidor designado pela fiscalizacao
do objeto fard o acompanhamento, esclarecimento e atestes dos servigos executados, sem
prejuizo da obrigacao deste fiscalizar seus empregados, prepostos e/ou subordinados,
podendo o fiscal do contrato rejeitar no todo ou em parte os servigos julgados
insatisfatorios ou que nao atendam ao especificado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECO

12.1. Sera utilizado o indice IPCA ou o IGPM, aquele que for menor.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DO FORO

13-1Fica eleito o foro da comarca de Alfenas para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente contrato, com expressa rentncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

13.2.Assim, justos e acordados, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual
teor e valor, na presenca das testemunhas abaixo, para os fins de direito.

Alfenas, xxx de xx de 2022.

LILIAN MARA DE CASTRO AZEVEDO RODOLFO GONCALVES CHAIB
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Estratégico Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
EMPRESA CONTRATADA
Testemunhas
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAQO
(OPCAO PELO SIMPLES)
, com sede a
, na cidade de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, DECLARA, para fins do disposto na Portaria MF n®°377, de 04 de

outubro de 1999, que:

1- se enquadra como pessoa juridica sujeita ao regime tributdrio de que trata a Lei
Complementar n® 123, de 14/01/2006, e

IT - o signatario € representante legal desta pessoa juridica e estéd ciente de que a falsidade na
prestacao desta informagdo o sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela
concorrerem as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributdria, relativas a falsidade
ideoldgica (art. 299 do Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributdria (art. 1, da Lei
8.137/1990).

Data:

Nome:
CPF:
Administrador
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

PROCESSO LICITATORIO Ne 100/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 033/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede na , por intermédio de
seu representante legal, Sr.(a) , inscrito (a) no CPF sob o n®

, declara, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos para
sua habilitagao no presente processo licitatorio, e DECLARA ainda que:

I) que concorda com os preceitos legais em vigor, especialmente o disposto na Lei n°
10.520/02 e Lei n® 8.666/93, com suas alteragdes posteriores e as clausulas do presente edital;

IT) que se propde a realizar os servigos licitados pelos precos ofertados nos lances verbais,
obedecendo a estipulacao do correspondente ato convocatorio;

III) que atenderd as determinagdes dos orgaos da Prefeitura de Alfenas;

IV) que em caso de divergéncia entre o prego unitario e total dos produtos prevalecera o
prego unitario;

V) que o prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias;

VI) que atende as normas relativas a seguranga do trabalho;

VII) que conhece e aceita o inteiro teor do instrumento convocatorio, ressalvando-se o direito
recursal, bem como declara ter recebido todos os documentos e informacdes necessarias ao
cumprimento integral das obrigacoes objeto da licitacao;

VIII) que nao foi declarada inidonea para contratar com o poder publico em nenhuma esfera
governamental;

IX) que ndo consta em sua diretoria nenhum funciondrio publico;

X) que nos precos ofertados estdo inclusos todos os impostos, taxas, frete, etc; nao cabendo
desconto de nenhuma espécie.

, de de 2022.

Ass. Responsavel e Carimbo da Empresa
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ANEXO IX

DECLARACAO DE CONTRATACAO DE MENOR APRENDIZ

A EMPRESA,
--—-CNP]J, , endereco

Declara para os devidos fins, que conforme orienta a Lei Complementar Municipal n®
27/2017 (Pro-Direitos) e a Lei Municipal n® 4766/2017 (Escola Municipal Integral de Educagao
Infantil e Ensino Fundamental — Escola da Vida). Regulamentado pelo Decreto Municipal 2114 de
08/06/2018, prevendo a parceria com Ministério Pablico do Trabalho (MPT) e a Prefeitura
Municipal de Alfenas - MG, onde visa a colaboragao para a erradicagao do trabalho Infantil, com
previsao no 429 e seguintes da CLT. A empresa declara que cumprird a cota de aprendiz a que
estd obrigada pela CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS, tendo como preferéncia a
contratagaio de MENOR APRENDIZ, com prioridade exclusiva para jovens e adolescentes em
risco social, bem como adolescentes que estejam em cumprimento de medida socioeducativa em

meio aberto, e ou que tenham finalizado o cumprimento da medida socioeducativa imposta.

Local
Data
Assinatura

37

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 - Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285 Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
@ PREFEITURA



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

ANEXO X

FL.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

(Razao Social)
CNPJ/MF Ne
Sediada

(Endereco Completo)

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento

licitatorio sob a modalidade n® , instaurada pela Prefeitura

Municipal de Alfenas, ndo integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional

empregado publico ou membro comissionado de o¢rgao direto ou indireto da

Administragdo Municipal e que ndo possuo parentesco consanguineo ou afim, até 3°

grau, com os funciondrios publicos municipais de Alfenas-MG.
Por ser verdade, firmamos o presente.
Data

Local

Nome do declarante
RG

CPF OBS. Esta declaragao deverd ser emitida em papel

timbrado da empresa proponente e carimbada com o namero do CNP]J.
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