Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.
Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)

Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

DECLARACAO

DECL AR O, para os devidos fins e efeitos de direito que recebi o edital e demais
anexos, da Prefeitura do Municipio de Alfenas (MG) ou pelo site www.alfenas.mg.gov.br, referente ao
PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018 — Processo n° 313/2018 (P.M.A), cujo objeto é a CONTRATA-
CAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA EXECUCAO INDIRETA DE SERVICOS TECNICOS PRO-
FISSIONAIS PARA A CESSAO DE SOFTWARES DE GESTAO MUNICIPAL INTEGRADA, BEM COMO
OS SERVICOS DE MIGRAGCAO, IMPLANTAGCAO, TREINAMENTO, MANUTENCAO E SUPORTE TEC-
NICO REMOTO CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NO EDITAL E SEUS ANEXOS, PARA
ATENDER A PREFEITURA DE ALFENAS.

A entrega dos envelopes devera ser feita na sec¢do de Protocolo até que o pregoeiro
declare encerrado o credenciamento das empresas e a sessao publica tera inicio as 13h e 30min do dia
22/10/2018, na Secretaria de fazenda e Suprimentos da Prefeitura Municipal de Alfenas/MG, na Sala de
Licitacdes.

Por ser verdade, firmo a presente.
Alfenas, ....de .......... de 2018.
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO DA EMPRESA:

CIDADE: CEP:

NOME COMP.DO REP. LEGAL:

CPF E RG N° DO REP. LEGAL:
TELEFONE DA EMPRESA N°: ( )
FAX DA EMPRESA N°: ( )

E-mail:

ASSINATURA:

Visando a comunicacéo futura entre este Municipio e essa empresa, solicito a V. Sa.
o preenchimento do recibo de entrega do edital e remeter 8 COMISSAO PERMANENTE DE PREGAO
por meio do email licitagcdes.contratos@alfenas.mg.gov.br.ou fone: (35) 3698-1360

A falta da remessa do recibo exime a Administracdo da comunicacdo de eventuais re-
tificagBes ocorridas no instrumento convocatério e de quaisquer informacdes adicionais.
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MINUTA DE EDITAL

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018
Processo n°: 313/2018 (P.M.A)
Tipo: Menor Preco Global.

PREAMBULO

Data: 10/10/2018.

Horario de credenciamento: 13h.

Horario de abertura das propostas: 13:30h.

Local: Rua Jodo Luiz Alves, n.° 181 - Centro - CEP: 37130-143 — Alfenas/MG.

O Municipio de Alfenas, por intermédio da Secretaria Municipal de Coordenacéo de Governo,
torna publico para conhecimento de quantos possam se interessar que na data, horario e local
acima indicado fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, com critério
de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a contratacdo de empresa especi-
alizada na execucdo indireta de servigos técnicos profissionais para a cessao de softwares de
gestdo municipal integrada, bem como servicos de migracdo, implantacdo, treinamento,
manutenc&o e suporte técnico remoto, conforme especificagdes constantes deste Edital e seus
Anexos e da solicitacdo da Coordenadoria de Informaética.

O procedimento licitatorio e os atos dele decorrentes serdo realizados de acordo com 0s preceitos
decretos municipais n.° 1037/03, 239/10, com alteracGes posteriores, pela Lei n® 10.520/02, pela
Lei Complementar n® 123/06 com alteracfes e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/93 com altera-
cOes posteriores, consoante as condicdes estatuidas neste instrumento convocatério e seus ane-
X0s, constantes do processo indicado acima. Os trabalhos serédo realizados pelo Setor de licita-
cOes da Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos e coordenados pelo Pregoeiro Roberto
dias de Alencar e sua equipe de apoio, designados pela Portaria n.° 175/2018 de 25 de abril de
2018.

OBSERVACOES: Na hipétese de nio haver expediente na data fixada, devido a decretacio de
feriado ou outro fato superveniente, de cardter piiblico que impega a realizacdo do certame, o
Pregio ficarda automaticamente prorrogado para o primeiro dia 1itil subsequente, no mesmo lo-
cal e hora, independentemente de nova comunicacio, salvo as disposi¢des em contrdario. Caso
ndo seja possivel finalizar o referido processo no mesmo dia, fica agendada a continuagdo do
processo para o 1° dia 1til, posterior.
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I -DO OBJETO

Constitui objeto do presente Pregdo Presencial para a contratacdo de empresa especializada na
execucdo indireta de servicos técnicos profissionais para a cessdo de softwares de gestdo
municipal integrada, bem como servicos de migragdo, implantagdo, treinamento, manuten-
cdo e suporte técnico remoto, conforme especificacdes constantes deste Edital e Termo de
Referéncia com os seguintes sistemas:

. Sistema de Contabilidade Pablica, Tesouraria e Programacéao Financeira;
. Sistema de Planejamento Governamental;

. Sistema de Gestéo das Receitas Municipais;

. Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS “ON LINE”

. Sistema de Atendimento ao Cidaddo na Web com modulo APP;
. Sistema de Gestdo de Recursos Humanos com modulo E-social;
. Sistema de Atendimento ao Servidor Publico na WEB,;

. Sistema de Ponto Eletrénico com mddulo via internet;

. Sistema de Gestéo de Servigos e Materiais;

10. Sistema de Gestdo da Frota Municipal;

11. Sistema de Controle de Processos Administrativos;

12. Sistema de Controle de Processos Judiciais;

13. Sistema de Informagdes Gerenciais;

14. Sistema de Legislacédo

15. Sistema do Portal da Transparéncia;

O OoONO O WN PR

I1 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2 - Poderdo participar desta licitacdo todas as empresas com personalidade juridica, cujo ramo de
atividade seja pertinente ao objeto ora licitado e que atendam as condi¢6es de habilitacdo estabe-
lecidas no Item VI deste instrumento convocatorio e que possuem capacidade técnica suficiente
para atender todas as necessidades da Administragdo, na forma estabelecida no Anexo VIII (Pro-
jeto Bésico) deste Edital.

2.1 - Participarédo da sesséo oficial do pregao presencial os representantes efetivamente credenci-
ados.

2.2- N&o poderé participar da presente licitacdo a empresa que:

2.2.1 - Estiver suspensa, impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, declarada inido-
nea para licitar ou contratar com a Administragao;

2.2.2 — Empresas que estejam reunidas em consorcio;
2.2.3 - Com faléncia declarada, em liquidagéo judicial ou extrajudicial;

2.3 - A observancia das vedacGes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

111 - DO CREDENCIAMENTO

3 - Os representantes das Licitantes deverdo se apresentar no setor de Protocolo/Cadastro da Se-
cretaria de Fazenda e Suprimentos, para entrega dos envelopes de Propostas e de Habilitagéo. O
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credenciamento serd feito no mesmo prédio, na sala de Licitagdes, junto ao Pregoeiro, devida-
mente munidos dos seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial em vigor, registrado na Junta Comercial. No caso de sociedades civis, 0
ato constitutivo registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual este-
jam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de
tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, alem dos documentos relacionados no subitem anterior, apresen-
tar o instrumento de procuracdo publica ou particular com firma reconhecida do qual cons-
tem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de
sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

c) O representante legal e ou procurador devera identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo pessoal que contenha foto.

d) Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

e) O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo Il e, ou em modelo
diverso, desde contenha todos os dados informativos necessarios para identificacéo e 0s po-
deres especificos atribuidos ao credenciamento.

3.1 - O licitante ou seu representante legal devera apresentar declaracdo, de acordo com o0 Anexo
VI, de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei
Federal n°. 10.520, de 17.07.2002.

3.2 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica em
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de sua capacidade legal para realiza-
cao das transacOes inerentes ao presente certame.

Caso os interessados ndo sejam credenciados, 0s representantes legais ficardo impossibili-
tados de se manifestar na sessdo publica, em nome da empresa licitante, bem como praticar
todos os atos pertinentes ao presente certame.

3.3. Caso seja possivel as empresas interessadas poderdo realizar o cadastro pessoalmente com
antecedéncia.

3.3.1. Para as empresas de outra(s) cidade(s), caso ndo seja possivel realizar o cadastro pessoal-
mente, deverdo, se possivel, realizar o PRE-CADASTRO, o seu preenchimento ira auxiliar para
maior agilidade no credenciamento no dia de abertura do certame. Neste caso deve-se preencher

0 Modelo de Pré-Cadastro - ANEXO XIII, e enviar no e-mail: cadastro@alfenas.mg.gov.br
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IV — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DA DOCUMENTACAO
DE
HABILITACAO.

4 — No dia, hora e local designados neste edital, o pregoeiro recebera, em envelopes distintos e
devidamente fechados, as propostas comerciais e 0s documentos exigidos para habilitacdo. Nao
serdo aceitos fechamentos dos envelopes dentro da Reparticdo Publica, os mesmos deverao
vir lacrados e rubricados nos fechamentos pelos representantes, antes da entrega no setor
de Protocolo/Cadastro.

4.1. - A proposta comercial e os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues, pelos repre-
sentantes das empresas participantes, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo
em sua parte externa, as seguintes informacdes:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS
RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO.
PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018
Processo n°: 313/2018 (P.M.A)

ENVELOPE "1" — PROPOSTA DE PRECOS
(DADOS DA EMPRESA)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO.

PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018

Processo n°: 313/2018 (P.M.A)

ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITAQAO
(DADOS DA EMPRESA)

4.2. Caso exista algum fato que impeca a participacao de qualquer interessado, ou 0 mesmo te-
nha sido declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, fato este, que
por qualquer razdo, ndo foi mencionado na declaracdo de inexisténcia de impedimentos para sua
participacdo, o interessado além de ficar impedido de participar da presente licitacdo, respondera
pela omissdo e eximira o pregoeiro das penalidades previstas no art. 97 da Lei 8.666/93.

4.3. Os Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR — Aviso de Recebi-
mento) deverdo remeté-los ao endereco constante do preAmbulo deste edital, aos cuidados do
pregoeiro, 0 Municipio ndo se responsabiliza por eventuais desvio dos documentos enviados por
este meio, bem como envelopes intempestivos.

V - DA PROPOSTA COMERCIAL

5.2 - A proposta devera ser apresentada indicando o nome e CNPJ da empresa em uma via, dati-
lografada ou processada em computador, assinada pelo seu representante legal ou credenciado,
devidamente identificado e qualificado, devendo conter, ainda:
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5.2.1 - Validade da proposta;

5.2.2 — Declarar que ird cumprir o prazo necessario a implantacéo e disponibilizacdo de
cada um dos servigos relacionados no Item 14 do Projeto Basico;

5.2.3 - Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no edital.

5.3 - O preco devera ser cotado considerando-se os prazos definidos no cronograma fisico finan-
ceiro (Item 14 do Projeto béasico), incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com
transporte, méo-de-obra, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e demais
encargos ou acessorios que aqui ndo estejam relacionados, mas que venham a influenciar na exe-
cucdo do objeto;

5.4 - Os precgos devem ser expressos em moeda corrente do pais, em numeral, com 02 (duas) ca-
sas decimais, indicando o valor unitario e global, expresso em algarismos;

5.5 - A Proposta Comercial ter& validade por, no minimo, 90 (sessenta) dias, contados a partir
da data da Sesséo Publica do Pregao.

5.6 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato
da entrega de sua proposta comercial.

VI - DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

6.1 - O licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL e tiver a proposta aprovada devera
apresentar os documentos constantes do item 6.3 deste Titulo, para fins de habilitacdo no certa-
me.

6.2 - O licitante que apresentar o CRC da Prefeitura Municipal de Alfenas devera apresentar
ainda, os seguintes documentos:

6.2.1 - Declaracdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e alteracdes (Anexo I11);
6.2.2 - Declaragéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo de Habilitagdo. (Anexo 1V)
6.2.3 - Declaracdo de capacidade operacional técnica (Anexo V);

6.2.4 - Todas as declaracdes devem ser firmadas em impresso proprio do licitante, devidamente
assinadas, sob carimbo, por seu representante legal.

6.3 — Da Habilitagdo Juridica — Econdmica Financeira

6.3.1- O licitante que ndo apresentar o CRC da Prefeitura Municipal de Alfenas ou estiver
com o mesmo desatualizado devera apresentar além das declaragdes acima a documentacao
discriminada a seguir:

a) Declaracdo da firma e seu registro comercial quando se tratar de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, tratando-se de
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sociedade comercial, e no caso de sociedade por a¢des, acompanhados de documento da eleigdo
de seus administradores.

¢) Inscricdo no ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de eleicdo da
diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamen-
to no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

e) balanco patrimonial e demonstraces contabeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis e apre-
sentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

6.3.2 - Os documentos relacionados nas alineas “a” a “d” deste subitem deverdo ser apre-
sentados por ocasido do credenciamento. Portanto, sem necessidade de nova apresentagdo
nesta oportunidade.

6.4 — Da Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas e no Cadastro Nacional de Pessoas Juridi-
cas;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao de Re-
gularidade Fiscal quanto aos Tributos e Contribuigdes Federais, fornecida pela Secretaria da Re-
ceita Federal e de Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, medi-
ante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

d) Prova de regularidade para com a fazenda Municipal da sede do licitante por meio de CND
ou por outra equivalente, na forma da lei;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, por meio
de CND, ou por outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade relativa a seguridade social, por meio de CND emitida pelo 6rgdo com-
petente, ou por outra na forma da lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apre-
sentacdo de Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas - CNDT (Lei n°® 12.440, de 7 de julho de
2011) ou apresentacgdo da certiddo positiva de débitos com efeitos negativos, conforme art. 642-
A, §2° daCLT.

h) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com até 30 (trinta) dias de emissao;
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6.4.1 - O Pregoeiro ou a equipe de apoio podera efetuar consulta confirmando, ainda, a autentici-
dade dos documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgdos emissores para fins de
habilitacéo.

6.4.2 - Procedida a consulta, caso necessitar, serd dada a autenticidade através de carimbo, devi-
damente assinado pelo pregoeiro ou pela equipe de apoio. Desde que mediante original.

6.4.3 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatério poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente,
com excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do
Pregao.

6.4.4 - Serdo admitidas cOpias sem autenticacdo, desde que 0s respectivos originais sejam
apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo, até o dia da licitacao.

6.4.5 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor,
deverdo ser datados dentro dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do Pregao.

6.4.6 - A auséncia de documento ou a apresentacéo dos documentos de habilitacdo em desacordo
com o previsto neste Titulo INABILITARA o licitante, ndo aceitando a juntada posterior de no-
vos documentos.

6.4.7 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

6.5 — Da Qualificacdo Técnica:

a) Atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacao
dos servicos similares, com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitacdo ou nos termos
do modelo integrante do Anexo IX deste Edital.

b) Atestado de Visita Técnica, emitido pela Coordenadoria de Informatica. A visita técnica € op-
cional e devera ser realizada em até dois dias da data de abertura do certame, devendo ser pelo
telefone (35) 3698-1368 ou diretamente com o0s responsaveis do setor, Fabricio ou Paulo, através
dos telefones (35) 98802 9811 ou (35) 98897-0396. O representante da empresa devera estar
munido de carta de credenciamento, acompanhada de copia do contrato social. O local da visita,
Rua Marcial Janior, 99, centro, Alfenas — MG, Coordenadoria de informatica (35-3698
1300), no horario de 08:00hs as 11:00hs e de 13:00hs as 17:00hs.

6.6 — Outros Documentos, todos deverdo ser apresentados na HABILITACAO, exceto a le-
tra b) e d):

a) Declaragdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e alteracfes", (Anexo I11);

b) Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo de Habilitagdo (Anexo IV) — apresentar no
CREDENCIAMENTO;

c) Declaracdo de capacidade operacional (Anexo V);
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d) Declaracdo de Micro empresa ou empresa de pequeno porte (anexo X) apresentar no CRE-
DENCIAMENTO;

e) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata ou liquidacéo extrajudicial ou de exe-
cucéo patrimonial, expedida pelo(s) distribuidor(es) judicial(is) da sede da firma, passada nos 30
(trinta) dias que antecederem ao recebimento dos envelopes.

f) Declaracdo de Superveniéncia (Anexo IX);

g) Declaracdo de Contratacdo de Menor Aprendiz (Anexo XIV)

6.6.1- Para as micro empresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma restricdo na com-
provacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (dois) dias Uteis, cujo termo inici-
al corresponderad ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorro-
gaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacao, pa-
gamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;

6.6.3- A ndo regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no item 6.6.1, implicara deca-
déncia do direito a contratacéo, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanes-
centes ou revogar a licitagao.

VIl - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

7.1 - Em hipétese alguma serdo recebidos pelo pregoeiro, envelopes apds a abertura do primeiro
envelope de proposta comercial ou quinze (15) minutos apos o horéario de abertura do certame.
A tolerancia de 15 (quinze) minutos seré adotada caso haja menos de 3 (trés) participantes no dia
do certame.

7.1.2. ApGs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das Empresas
Licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a Sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo mais se
aceitara novos Licitantes, dando-se inicio a conferéncia das propostas, exclusivamente dos parti-
cipantes devidamente credenciados.

7.2 — Da Classificacdo das Propostas de precos:

7.2.1 - Aberto os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o
atendimento a todas as especificagdes e condicOes estabelecidas neste Edital e em seus
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

7.2.2 - O Pregoeiro classificard a proposta de menor preco e aquelas que tenham valores sucessi-
VoS e superiores em até 10 (dez por cento) a proposta de menor preco, para que seus auto-
res participem dos lances verbais.

7.2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condic¢des definidas no subi-
tem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subseqiientes, até o0 maximo de
3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas apresentadas.
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7.3 — Dos Lances Verbais:

7.3.1 - Aos Licitantes classificados para participacdo na etapa de lances, sera dada a oportunida-
de de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco aos demais e em ordem decrescente de
valor.

7.3.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, sera
realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

7.3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance registrado pelo
Pregoeiro.

7.3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicaré na
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Gltimo preco apresen-
tado pela licitante, para efeito de posterior ordenagédo das propostas.

7.4 — Do Julgamento das propostas:

7.4.1 - O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL, devido aos sistemas se-
rem integrados sem condicdes de haver fracionamento do objeto.

7.4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Edital, decidindo motivadamente a respeito.

7.4.3 - Serdo desclassificadas as propostas/lances finais que contiverem ofertas cujo valor global
ndo seja coerente ou compativel com os custos de mercado e precos estimados, irrisorios
ou considerados inexequiveis, com base no art. 48, Il, da Lei n° 8.666/93, utilizando-se
como parametro o(s) valor(es) cotado(s) pela Administracdo, que é parte integrante deste
processo administrativo (item 09 do Anexo VIII — Termo de Referéncia), podendo ainda,
caso seja necessario, suspender a reunido para que seja realizada pesquisa a fim de verifi-
car tal conformidade.

7.4.4 - Caso ndo se realize lances verbais, seréo verificados a conformidade entre a proposta es-
crita de menor preco e o valor estimado da contratacdo.

7.4.5 - Em havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que
seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacéo, esta podera ser aceita.

7.4.6 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificacdo das condicdes de habilitacdo do licitante, e, assim, sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

7.4.7 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as mi-
croempresas e empresas de pequeno porte.
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7.4.8 - Entende-se por empate, aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas mi-
croempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por
cento) da proposta mais bem classificada, desde que esta Gltima néo tenha sido efetuada,
também, por uma microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.4.9 - Ocorrendo 0 empate, serdo adotados os seguintes procedimentos:

7.4.9.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

7.4.9.2 — Néo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem 7.4.9, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hi-
potese do subitem 7.4.7, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito, ob-
servado, sempre, o limite de 5% em relacdo a proposta inicialmente mais bem classificada;

7.4.9.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.4.7, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.4.10 - Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos no item 7.4.9.1, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.4.11- O disposto no item 7.4.7 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao tiver si-
do apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.4.12 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada na condicdo de
empate sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) mi-
nutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

7.4.13 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documenta-
cdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo das suas condicGes
habilitatérias.

7.4.14 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro podera negociar com o
proponente para que seja obtido melhor preco.

7.5 - O licitante que apresentar a melhor proposta comercial serd convocado em até 48 (quaren-
ta e oito horas) para iniciar o teste de conformidade do aplicativo, conforme mencionado
no item 5 do termo de referéncia constante do Anexo VIII — Projeto Basico. O teste de
conformidade sera realizado a fim de comprovar o atendimento pleno aos requisitos funci-
onais e nao funcionais obrigatdrios exigidos nos itens 01 e 02 e seus subitens do termo de
referéncia e sera realizado nas dependéncias da Prefeitura para uma comissdo especial
formada por servidores devidamente nomeados e habilitados para tal avaliacdo. A licitante
devera providenciar todos equipamentos, bancos de dados e aplicativos necessarios para a
demonstragéo.

7.5.1 - Caso o aplicativo do licitante ndo seja aprovado no teste de conformidade, 0 mesmo sera
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desclassificado, sendo convocados para a realizacdo deste teste, os demais licitantes, por
ordem de classificacdo das propostas. O licitante desclassificado podera recorrer no prazo
de até 03 (trés) dias, devendo manifestar formalmente a intencdo de recorrer na ata de jul-
gamento do teste de conformidade. A ndo manifestacdo durante a sessdo, implicara na per-
da do direito de recorrer. As razdes escritas de recurso deverdo ter coeréncia com 0s moti-
vos apresentados durante o teste de conformidade.

7.5.1.1- O licitante cujo produto for reprovado no teste de conformidade, ou seja, ndo atender a
qualquer dos requisitos funcionais e ndo funcionais obrigatorios, e/ou apresentar qualquer
documentacdo falsa ou ilegal, podera ser julgado inidoneo para contratar com a adminis-
tracdo publica, nos termos da Lei 8.666/93.

7.5.2 - Verificado que o software demonstrado atende todas as exigéncias dos itens 01, 02 e seus
subitens do termo de referéncia — Anexo VIII, e comprovada sua habilitacdo, o licitante sera de-
clarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta;

7.5.3 - Caso o software ofertado ndo atenda aos requisitos exigidos, o licitante infrator, além de
ficar impedido de assinar o contrato decorrente desta licitacdo, sera incluso nas penalidades le-
gais previstas na Lei 8.666/93, podendo, inclusive, ser alvo de pena de suspensdo de licitar e
contratar com esta Administracao;

7.5.4 - O licitante devera providenciar todos os equipamentos, banco de dados e aplicativos ne-
cessarios para a realizacdo da demonstracdo de todos 0s sistemas.

7.5.5 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do pro-
cedimento e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e pelos Licitantes.

7..5.6 - A Licitante Vencedora do certame devera encaminhar ao Pregoeiro, no endere¢o citado
no predmbulo deste Edital, até as 17:00 horas do dia seguinte a realizacdo do Pregdo, a Proposta
Comercial, contendo seus pre¢os vencedores na disputa por lanches , de acordo com a ata de jul-
gamento e classificacdo final das propostas, e conforme modelo Anexo I, em uma via, datilo-
grafada ou processada em computador, com identificacdo da empresa licitante, CNPJ e assinada
pelo seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado, ou em mo-
delo préprio em que constem todas as informacdes previstas no referido modelo;

7.5.7. - Vencido o prazo e a ndo entrega da proposta ajustada, serd desclassificado ficando sujeito
ao previsto no Artigo 7° da lei de pregdo 10520/2002.

7.5.8. - Decididos os recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposicao, ficara disponivel aos
Licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” na
sala da Comissdo Permanente de Licitacdo. Por 30 dias se ndo retirados serdo destruidos.

VIII - IMPUGNACAO EDITAL

8.1 - Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao.
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8.2. A apresentacdo de impugnacao contra o presente edital sera processada e julgada na forma e
nos prazos previstos no art. 9° do Decreto n.° 1.037/2003 e alteracdes.

8.3. Acolhida a peticao contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizacéo do
certame.

8.4. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.5. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢c6es nele estabelecidas.

IX - RECURSOS

9.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo legal para apre-
sentacdo das razdes do recurso, ficando os demais Licitantes, desde logo, intimados para apre-
sentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comissao Permanente de
Licitacao.

9.2 - O Licitante podera também apresentar as razfes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais Licitantes desde logo intimados pa-
ra apresentar contra-razdes no prazo legal, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

9.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso.

9.4 - Néo serdo conhecidas as razfes ou contrarrazGes a recursos intempestivamente apresenta-
das.

9.5 - Os recursos deverdo ser decididos dentro do prazo legal.

9.6 - O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-4 sempre em dias Uteis.

9.7 - O provimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aprovei-
tamento.

9.8. O recurso contra decisdo do pregoeiro nédo tera efeito suspensivo.

9.9. Se ndo reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a
consideracdo da autoridade superior competente, que proferira decisdo definitiva antes da homo-
logacéo do procedimento.

9.10. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverdo dar entrada no Servi¢o de Protocolo,
localizado na Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos na Rua Jodo Luiz Alves, n°181,
centro de Alfenas-MG, CEP 37.130-143 desta Prefeitura, quando dos originais e copias digitali-
zadas pelo endereco eletronico licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br, acompanhados com as
devidas documentacdes.
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X - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

10.2 - Decididos os recursos, porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos proce-
dimentais, a Autoridade Competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

10.3 - A licitante vencedora se compromete a assinar o contrato em até 05 (cinco) dias Gteis, con-
tados da data de sua convocacao através da Secretaria Municipal de Administracéo.

10.3.1 - O contrato assinado entre as partes tera inicio na data de sua assinatura, com duragdo de
365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, se for do
interesse do Municipio de Alfenas, de acordo com o disposto no art. 57, IV, da Lei n® 8.666/93.

X1 - FISCALIZAGAO, RECEBIMENTO E SERVICOS.

11.1 - A competéncia para conferir e autorizar o recebimento do objeto desta Licitacdo sera da
Secretaria Municipal de Coordenacdo de Governo da Prefeitura Municipal de Alfenas.

11.2 - A licitante vencedora devera concluir o trabalho de saneamento e migracédo das bases de
dados, bem como o treinamento e a implantacdo de todos os sistemas num prazo maximo de 60
(sessenta) dias, a contar da data de assinatura do contrato. Os sistemas que ndo dependem de sa-
neamento e migracdo de dados deverdo ser implantados no prazo méaximo de 30 dias corridos,
conforme cronograma fisico-financeiro. O prazo de execucdo sera de 365 dias com pagamento
em parcelas mensais.

11.3 - O objeto da presente licitacdo sera recebido:

11.3.1 - Quanto a cessao dos softwares integrados de gestdo publica:
a) provisoriamente, no ato de entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformida-
de do material com as especificacdes, mediante Termo de Recebimento Provisério;
b) definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequen-
te aceitacdo. Mediante Termo de Recebimento Definitivo.

11.3.2 — Quanto aos servigos de migracao, implantagdo, treinamento, manutencao e suporte téc-
nico remoto:
a) provisoriamente, mediante Termo de Recebimento Provisorio, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;
b) definitivamente, mediante Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelas partes,
apos o prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequagdo do servigo aos termos
contratuais.

11.4. - Nas hipoteses do item anterior, o recebimento sera feito mediante recibo.

11.5 — O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites es-
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tabelecidos pela lei e pelo contrato.

11.6 - No caso de defeitos ou imperfei¢Oes, 0 objeto sera recusado, cabendo a Licitante substitui-
lo, imediatamente, sob pena de aplicacdo das penalidades e sangdes previstas neste instrumento
convocatorio;

XIl - PAGAMENTO

12.1 - A dotagdo orcamentaria para o exercicio de 2018 e 2019, destinada ao pagamento do obje-
to licitado esta prevista e indicada no processo pela area competente da Prefeitura Municipal de
Alfenas, sob as rubricas:

Dotacdo Orcamentaria: 01.05.30 — 004.122.0001 - 2.010 — 33.90.39 — Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica — Ficha de Despesa = 94/2018

12.2 - O pagamento decorrente da execucdo dos servicos aqui licitados sera efetuado mensal-
mente, através de medicdo, e por processo legal, ap6s a apresentacdo dos documentos fiscais de-
vidos, até o 30° (trigésimo) dia, a partir da data da entrega e condicionado ao seu aceite, e se pro-
cessard mediante crédito em conta corrente da licitante vencedora.

12.2.1 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento se-
ra contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

12.3 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a rea-
justamento de precos.

X111 - DO CRITERIO DE REAJUSTE

13.1 - Os valores contratados poderdo ser objeto de reajuste a cada periodo de 12 (doze) meses
completos, desde que fique evidenciada a variacdo efetiva do custo de producdo. Sem prejuizo
de outro indice a ser adotado pela administracdo publica, elege-se o IGPM — (indice Geral de
Precos do Mercado), ou outro que venha substitui-lo.

13.2 - Para a aplicacdo do reajuste devera, sempre, ser respeitado o interregno minimo de 12 (do-
ze) meses, sendo vedado qualquer tipo de reajuste com periodicidade inferior a tal periodo, de
acordo com a Lei n®10.192/01.

X1V - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar
ou apresentar documentacédo falsa, ensejar o retardamento da entrega do objeto, ndo mantiver a
proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera descredenciado dos sis-
temas de cadastramento onde estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

14.2 - Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas:
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14.2.1 - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na
entrega do objeto;

14.2.2 - 5% (cinco por cento) sobre o valor do empenho/contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, com a consequente resciséo contratual,

14.2.3 - 10% (dez por cento) sobre o valor do empenho/contrato, no caso de a adjudicatéria, in-
justificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

14.3 - O valor das multas aplicadas, ap0s regular processo administrativo, devera ser pago por
meio de guia propria, a Prefeitura Municipal Alfenas, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a
contar da data da sua aplicacéo.

14.4 - As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade
do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditorio e a ampla
defesa.

XV - OBRIGACOES
15.1 — Das Obrigac6es do Municipio:

15.1.1 - Exercer a fiscalizacdo dos objetos entregues por servidor especialmente designado(s) pa-
ra tal atribui¢do, na forma prevista na Lei 8666/93;

15.1.2 - Prestar a Licitante todas as informacgdes necessarias;
15.1.3 - Efetuar os pagamentos devidos a Licitante na forma estipulada item XII;

15.1.4 - Notificar a Licitante, por escrito, qualquer irregularidade constatada, solicitando provi-
déncias para a regularizagcdo das mesmas.

15.2 — Das Obrigacdes das Licitantes:
15.2.1 - Cumprir dentro do prazo estabelecido as obriga¢cdes assumidas;

15.2.2 — implantar todos os sistemas e modulos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados
a partir da data de assinatura do contrato;

15.2.3 - manter a frente dos servicos, equipe técnica competente, sempre liderada por profissio-
nal qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la perante a fiscalizacdo da
Secretaria Municipal de Administracao;

15.2.4 - Manter, em carater de exclusividade, pelo menos um técnico do seu corpo profissional
prestando suporte aos usuarios nas dependéncias da Prefeitura (on site), durante toda a vigéncia
do contrato de prestagéo de servigos;

15.2.5 Assegurar, em caso de rescisdo ou extin¢ao do contrato, a Prefeitura Municipal de Alfenas
a continuidade de utilizacdo dos sistemas para fins exclusivos de consulta ao banco de dados e
emissédo de relatorios, por periodo maximo de 12 meses e sem custos adicionais. Devera ser dis-
ponibilizada pelo menos uma licenca de uso para consulta de cada sistema e médulo implantado.
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15.2.6- Entregar o objeto ora licitado, com fiel observancia as disposi¢cdes da legislacdo em vi-
gor, e de acordo com as especificacdes do Anexo VIII;

15.2.7 - Substituir, imediatamente, as suas expensas, todo e qualquer objeto que apresentar defei-
to, vicio ou estiver em desacordo com as especificacdes do Anexo VIII;

15.2.8 - Responsabilizar-se por todas as despesas com 0s encargos e obrigacOes de natureza so-
cial, trabalhista, previdenciaria, comerciais, tributaria, securitaria ou de outra natureza, mesmo
que ndo expressamente mencionadas, decorrentes, direta ou indireta, das obriga¢es supramenci-
onadas.

15.2.9 - Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto do presente edital, sem prévia
anuéncia do Municipio.

15.2.10- O prazo para atendimento de eventuais problemas técnicos devera ser suprido de imedi-
ato, via telefone ou via email ou por meio de comunicacdo virtual.

XVI - DISPOSICOES GERAIS

16.1 - O licitante ¢é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na imediata desclassificacao
ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢fes administrativas,
civis e penais cabiveis.

16.2 - A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, serd responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.

16.3 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se ori-
ginal a ser substituido por copia reprografica autenticada.

16.4 - Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de preco, o Pregoeiro podera,
a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgaos ou de profissionais especializados.

16.5 - Toda a documentacao apresentada neste ato convocatorio e seus anexos séo complementa-
res entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em ou-
tro, sera considerado especificado e valido.

16.6 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas saneadoras durante a
tramitacdo do certame e em especial na Sessdo do Pregdo, relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo
comprometa a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocdao de diligéncias junto as Licitantes,
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, conforme disposto no § 3°do
art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

16.7 - Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou em
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copia autenticada por cartorio.

16.8 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a desclassi-
ficacdo da proposta.

16.9 - As decisGes do Presidente da Comisséo e do Pregoeiro serdo publicadas em jornal de cir-
culacdo regional e comunicadas aos licitantes.

16.10 - A participagéo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e
condicdes inseridas neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

16.11 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Contratan-
te revogéa-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fun-
damentado, disponibilizado nos autos do processo, para conhecimento dos participantes da lici-
tacéo.

16.12 - O Municipio de Alfenas podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento
das propostas ou para sua abertura.

16.13 - Para atender a seus interesses, 0 Municipio de Alfenas reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limi-
tes estabelecidos no 8§ 1° do art. 65, da Lei Federal n° 8.666/93.

16.14 - Cdpias deste instrumento convocatdrio estardo disponiveis na sala de Comissao Perma-
nente de Licitacdo deste Municipio, a Rua Jodo Luiz Alves, 181, Centro - CEP: 37137-042 — Al-
fenas /MG e também permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall de entrada
(andar térreo) do Edificio - Sede da Prefeitura Municipal de Alfenas, no horério de 8:00 hs as
12:00 hs e de 13:00 hs as 17:00 horas, ou consulta no sitio www.alfenas.mg.gov.br.

16.15 - Duavidas remanescentes quanto ao procedimento deste pregdo, poderdo ser esclarecidas,
desde que sejam encaminhadas por escrito, devidamente assinada, mencionando o nimero desta
licitacdo e enderecadas a Comissdo de Licitacdes/pregdes, a Rua Jodo Luiz Alves, 181- Centro -
CEP: 37130-000 - Alfenas/MG, até as 17:00 horas do 2° (segundo) dia Util que anteceder a data
de realizacdo do mesmo. Serdo aceitas também duvidas enviadas por e-mail para o seguinte en-
dereco eletrdnico: licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br.

16.15.1 - As duvidas serdo respondidas, por escrito, através de correspondéncia ou e-mail e pu-
blicada no site Oficial do Municipio no link http://pregao.alfenas.mg.gov.br/#pregao. As solici-
tacOes requeridas apds o prazo acima serdo consideradas intempestivas.

16.16 - Possiveis alteracdes e avisos serdo comunicados aos licitantes, que encaminharam a de-
claracdo no inicio deste Edital, a ainda através do sitio www.alfenas.mg.gov.br ou atraves de pu-
blicagoes.

16.17 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderéo ser feitos via e-mail no endereco:
licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
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16.18 - Fica eleito o foro da comarca de Alfenas para dirimir quaisquer davidas oriundas
desta licitacdo, com expressa renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

16:19 - Constitui anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante os se-
guintes anexos:

16.19.1 - Anexo | - Modelo de Proposta;

16.19.2 - Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

16.19.3 - Anexo 111 - Declaragdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e alteragoes;
16.19.4 - Anexo IV - Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo de habilitacao;

16.19.5 - Anexo V - Declaracédo de capacidade operacional;

16.19.6 - Anexo VI - Declaracao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;
16.19.7 - Anexo VII - Minuta de Contrato;

16.19.9 - Anexo VIII — Projeto Béasico — Termo de Referéncia

16.19.11 - Anexo IX - Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

16.19.12 - Anexo X — Declaracao de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte

16.19. 13 — Anexo XI — Declaracdo de visita Técnica.

16.19. 14 — Anexo XII — Declaracdo de Superveniéncia

16.19. 15 — Anexo XI11 — Modelo de Pré Cadastro

16.19. 16 - Anexo XIII - Declaracdo de Contratacdo de Menor Aprendiz

Alfenas, 22 de setembro de 2018.

.
‘r’@a—

Roberto Dias de Alencar
Pregoeiro
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FL.

ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA

Pregédo Presencial n°081/2018 - Processo n°: 313/2018 (P.M.A)

AO
MUNICIPIO DE ALFENAS - MG

REF: PROPOSTA COMERCIAL - PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018.

RAZAO SOCIAL..

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

REPRESENTANTE LEGAL (NOME, CARGO, RG E CPF):
Banco: Agéncia: c/c:

Prezados Senhores,

A (Razio Social da Licitante), em resposta ao Edital de PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018.

Formaliza a seguinte proposta comercial:

Item 01: Valores para Migracéo, Implantacdo e Treinamento:

ITEM SOFTWARES E MODULOS

VALOR  UNITA-
RIO (parcela Ginica)

Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e Programacéo Financeira

Sistema de Planejamento Governamental

Sistema de Gestdo das Receitas Municipais

Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS “ On Line”

Sistema de Atendimento ao Cidaddo na Internet

Sistema de Gestdo de Recursos Humanos com madulo E-social

Sistema de Atendimento ao Servidor Publico na WEB

ONO|OTBDWIN|F-

Sistema de Ponto Eletrénico com Mddulo via Internet

9 Sistema de Gestéo de Servigos e Materiais

10 Sistema de Gestdo da Frota Municipal

11 Sistema de Controle de Processos Administrativos

12 Sistema de Controle de Processos Judiciais

13 Sistema de Informagdes Gerenciais

14 Sistema de Legislacédo

15 Sistema do Portal da Transparéncia

TOTAL

R$

*0s valores serdo pagos em parcela Unica apds a conclusdo da migracéo, implantacéo e treinamento de cada sis-
tema respeitando os prazos estabelecidos no Cronograma Fisico-Financeiro do Projeto Basico.
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Item 02: Valores para Manutencdo Mensal, Customizac6es, Atualizacdes, Assessoria e Suporte Técnico:

ITEM SOFTWARES E MODULOS VALOR MES | VALOR ANO
(R$) (R$)
1 Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e Programa-
¢ao Financeira
2 Sistema de Planejamento Governamental
3 Sistema de Gestdo das Receitas Municipais
4 Sistema de Nota Fiscal Eletronica ¢ ISS “ On Line”
5 Sistema de Atendimento ao Cidaddo na Internet
6 Sistema de Gestdo de Recursos Humanos com modulo E-
social
7 Sistema de Atendimento ao Servidor Publico na WEB
8 Sistema de Ponto Eletrénico com Mddulo via Internet
9 Sistema de Gestdo de Servicos e Materiais
10 Sistema de Gestdo da Frota Municipal
11 Sistema de Controle de Processos Administrativos
12 Sistema de Controle de Processos Judiciais
13 Sistema de Informagdes Gerenciais
14 Sistema de Legislacdo
15 Sistema do Portal da Transparéncia
TOTAL R$ R$

*QOs valores mensais serdo pagos apés a concluséo integral da fase de migragéo, implantagéo e treina-
mento de cada sistema em conformidade com o cronograma fisico-financeiro do Projeto Basicol)

O valor global da proposta é de R$ XX.XXXX.XXXX ( )
*considerar para valor global o somatério do total do item 01 + total anual do item 02

A presente proposta é valida por 90 (noventa) dias, contados da data de sua abertura.
Atenciosamente,
Local e Data

Identificacdo Completa e Assinatura do Representante Legal
** Emitir em papel timbrado, oficial da empresa Licitante.
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ANEXO 11

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

AO
MUNICIPIO DE ALFENAS

Ref.: Pregdo Presencial n°081/2018

A (nome da empresa), CNPJ n°. ......... , com sede a ....... , neste ato representada pelo (diretor ou
socio com qualificacdo completa - nome RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao, ende-
reco).

Pelo presente instrumento, credenciamos o Sr., (home, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profisséo, endereco).

A quem confere(m) poderes especiais para, junto a Prefeitura Municipal de Alfenas - MG, prati-
car 0s atos necessarios para representar a outorgante na Licitacdo Pregdo presencial acima identi-
ficada, podendo desistir de recursos, interpo-los, apresentar lances verbais, negociar precos e
demais condicdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitacao, receber e apresentar documentos, dando tudo por bom firme e valioso.

OBS: Anexar cOpia autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, no
gual sejam expressos 0s poderes para exercerem direitos e obrigacdes em nome da empre-
sa.

kkhkhkhkhhhkhkhkkkkkk
’

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa, sobre carimbo)
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ANEXO Il

Declaragdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e alteracdes".

AO
MUNICIPIO DE ALFENAS

Ref.: Pregéo Presencial n°081/2018

por intermédio de seu representante legal 0(a) ST(@) .......ccceuveruriririririininiiiciiccee s ,
portador(a) da Carteira de Identidade n® ... ,€doCPEF N .o e
DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
Pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n®4.358, de 05/09/2002, que
que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ().

faloialalalaialalolalolalolel de i de...oeene

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa, sobre carimbo)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DE HABILITACAO.

AO
MUNICIPIO DE ALFENAS

Ref.: Pregdo Presencial n°081/2018

A BIMPIESA .o , CNPJ N0 i, , declara sob as
penas da Lei, que, até a presente dada, inexistem fatos supervenientes e impeditivos para sua ha-
bilitacdo na licitagcdo Pregdo Presencial acima descrita, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

FAFHFIFIFIX e 08 de 2018.

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa, sobre carimbo)
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ANEXO V

DECLARACAO DE CAPACIDADE OPERACIONAL

AO
MUNICIPIO DE ALFENAS

Ref.: Pregdo Presencial n°081/2018
A BIMPIESA ..ot L, CNPI O, e, , declara em cum-

primento ao disposto no item 2.3 do Titulo VI, possuir condi¢fes operacionais, de executar 0s
objetos do pregédo acima identificado.

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa, sobre carimbo)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE

HABILITACAO
AO )
MUNICIPIO DE ALFENAS - MG
Ref.: Pregéo Presencial n°081/2018
A BIMPIESA ..vviiiiiiiiiie e y CNPI MO , com sede na
RUBJAV. ety e, IMG, neste ato representada pelo(a)
SI(A)rreveireere e CI [ R , CPE N% e,
estado CiVil ..o, , DECLARA sob as penas da Ie| que cumpre plenamente todos

0s requisitos de habilitacéo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°. 10.520 de 17/07/2002,
inclusive relativamente ao descrito no Anexo VIII deste Edital.

*khkhkhkhhkhkhkkhkkkk de

..................... de 2.018.

Nome Legivel e Assinatura
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ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO que entre si celebram, de um lado o0 MU-
NICIPIO DE Alfenas, neste ato representado por
, Carteira de ldentidade n° , pu-
blicada no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Alfenas CNPJ
n°18.243.220/0001-01, pessoa juridica de direito publico interno, sediada e
Praca Dr. Fausto Monteiro, n°347, centro de Alfenas, doravante denominado

CONTRATANTE e, de outro lado, a , Inscrita no
CNPJ N.° , estabelecida a , representa-
da neste ato pelo Sr , portador da
Carteira de Identidade n° ,CPF n° , doravante

denominada CONTRATADA, decorrente do PREGAO PRESENCIAL n.°
081/2018, em conformidade com o disposto na Lei 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, observadas as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de empresa especializada na execucao
indireta de servigos técnicos profissionais para a cessao de softwares de gestdo munici-
pal integrada, bem como servicos de migracdo, implantacdo, treinamento, manutencao
e suporte técnico remoto, conforme especificacdes do Anexo VIII do PREGAO PRESEN-
CIAL N° 081/2018, nos termos de solicitacdo da Secretaria Municipal de Coordenacédo de
Governo.

1.2. A publicacdo do presente
CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. Para efeitos legais fica estipulado o valor total de R$ ( )
do presente contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PAGAMENTOS

3.1. O pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente a emissdo da nota
fiscal, que ter4 como base os servicos prestados durante o més de referéncia.

3.1.1 Os pagamentos mensais somente serdo realizados pela administragdo, ap6s a conclusdo da
implantacéo de cada sistema e/ou médulo contratado.

3.1.1.1 As despesas com hospedagem, alimentacéo e transporte durante o processo de mi-
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gracdo, implantacéo e treinamento dos usuarios na operagdo dos sistemas, serdo de respon-
sabilidade da contratada.

3.1.1.2- De acordo com a necessidade, 0s novos treinamentos ¢ assessorias técnica “in-locu”
serdo solicitados pelos setores interessados e deverdo ser devidamente autorizadas pelo ges-
tor do contrato, que para tanto devera analisar a viabilidade e disponibilidade junto a contra-
tada, definindo em conjunto a melhor data e local para execucéo dos servicos;

3.1.1.3- Entende-se por novos treinamentos a necessidade de capacitacdo de novos servido-
res recém-contratados pela administracao, servidores remanejados de setor ou aqueles que
porventura substituirdo outros ja treinados anteriormente na operacao dos sistemas;

3.1.1.4 Entende-se por assessoria técnica “in loc0” a necessidade de apoio técnico presencial
dos profissionais da empresa na realizacdo de atividades inerentes ao objeto contratual que
ndo possam ser realizadas a distancia, via suporte remoto;

3.1.1.5 Apos a realizacdo de novos treinamentos ou assessoria técnica “in loco”, devera a
contratada apresentar ao gestor do contrato, um relatério técnico demonstrando todas as ati-
vidades realizadas pela sua equipe técnica durante o periodo.

3.2. Nenhuma fatura que contrarie as especificagdes contidas na proposta seré liberada antes de
corrigida e de comprovado o cumprimento dos encargos inerentes ao objeto citado no Pregdo
Presencial.

3.3. Nenhum pagamento sera efetuado, a CONTRATADA antes de paga ou relevada a multa que
Ihe tenha sido aplicada.

3.4 Os precos contratuais podero ser reajustados a cada prorrogacio, segundo a variacdo do in-
dice Geral de Precos do Mercado (IGPM).

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente contrato sera executado de forma parcelada tera inicio na data da assinatura do mes-
mo e com duracdo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado na forma
do art. 57,inciso 1V, da Lei 8.666/93 mediante termo aditivo, se for do interesse do Municipio.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo no exercicio de 2018 e 2019 a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

Dotagdo Orcamentéria: 01.05.30 —004.122.0001 - 2.010 — 33.90.39 — Outros Servicos de
Terceiros Pessoa Juridica — Ficha de Despesa = 94/2018

CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES CONTRATUAIS

A CONTRATADA seréa responsavel pelos seguintes encargos:
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a) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, as responsabilidades advindas des-
te contrato. A fusdo, cisdo ou incorporacdo s6 sera admitida com consentimento prévio e por es-
crito do CONTRATANTE, desde que ndo afetem a boa execucdo do presente instrumento;

b) assumir a responsabilidade e o dnus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas,
contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais, e municipais, que incidam ou venham incidir
sobre o objeto deste instrumento, bem como apresentar os respectivos comprovantes, quando so-
licitados pelo CONTRATANTE;

c) responsabilizar-se pelos prejuizos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros por atos de
seus empregados ou prepostos, durante a execugdo deste contrato.

d) efetuar, no menor prazo possivel as manutencdes corretivas no sistema que venham a ser de-
mandadas pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

7.1. DO CONTRATANTE

7.1.1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos prestados;

7.1.2. Fornecer todas as informac6es necessarias para a execucao deste servico;
7.1.3. Emitir ordem ou solicitacdo de servico;

7.1.4. Notificar a licitante, por escrito, qualquer irregularidade constatada, solicitando providén-
cias para a regularizagdo das mesmas.

7.1.5. Efetuar o pagamento relativo a execucdo do servi¢o por meio de ordem bancaria, que so-
mente ocorrerd apos a apresentacdo da respectiva fatura devidamente discriminado pela Contra-
tada e atestada pelo chefe do Setor Solicitante.

7.2. DA CONTRATADA:

7.2.1. Cumprir, dentro do prazo estabelecido, as obrigacGes assumidas;

7.2.2. Executar o servigo conforme especificacdes dos anexos do edital retro-mencionado;
7.2.3. Garantir a boa qualidade da execucdo do servico;

7.2.4. Garantir o sigilo e a privacidade das informacdes obtidas;

7.2.5. Responsabilizar-se por seus funcionarios durante a execucdo do servigo;

7.2.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente edital, sem prévia
anuéncia do Municipio.
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7.2.7- Manter a frente dos servicos, equipe técnica competente, sempre liderada por profissional
qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la perante a fiscalizacdo da Se-
cretaria Municipal de Administracéo;

7.2.7.1- Manter, em carater de exclusividade, pelo menos um técnico do seu corpo profissional
prestando suporte aos usuérios nas dependéncias da Prefeitura, durante toda a vigéncia deste
contrato de prestacdo de servicos;

7.2.8 - Assegurar, em caso de rescisdo ou extin¢do do contrato, a Prefeitura Municipal de Alfe-
nas a continuidade de utilizacdo dos sistemas para fins exclusivos de consulta ao banco de dados
e emissdo de relatorios, por tempo de no maximo 12(doze) meses e sem custos adicionais. De-
vera ser disponibilizada pelo menos uma licenca de uso para consulta de cada sistema e médulo
implantado.

7.2.9 - Executar o objeto ora licitado, com fiel observancia as disposicdes da legislacdo em vi-
gor, e de acordo com as especificacdes do Anexo VIII;

7.2.10 - Substituir, imediatamente, as suas expensas, todo e qualquer objeto que apresentar defei-
to, vicio ou estiver em desacordo com as especificacdes do Anexo VIII;

7.2.11 - Responsabilizar-se por todas as despesas com 0s encargos e obrigacdes de natureza so-
cial, trabalhista, previdenciaria, comerciais, tributaria, securitaria ou de outra natureza, mesmo
que ndo expressamente mencionadas, decorrentes, direta ou indireta, das obrigag0es supra men-
cionadas.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
8.1. No caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, serdo aplicadas as seguintes penalidades:

a) multa diaria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) sobre o valor atualizado do objeto
licitado, pelo atraso injustificado de até 30 dias na instalacdo do objeto, a contar do esgotamento
do prazo pactuado;

b) multa de 5% (cinco por cento), sobre o valor atualizado do objeto licitado, pelo atraso superior
a 30 (trinta) dias, a contar do esgotamento do prazo pactuado;

8.2. As multas referidas no subitem anterior ndo impedem a aplicacdo concomitante de outras
san¢Oes previstas na Lei n.° 8.666/93 e alteracGes posteriores, tais como:

a) adverténcia por escrito;

b) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Munici-
pio de Alfenas por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo peran-
te a propria autoridade que aplicou a penalidade;

d) resciséo contratual.
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8.3. O valor da multa aplicada deveré ser recolhido na Secretaria Municipal da Fazenda, no pra-
zo de 3 (trés) dias Uteis, contados da respectiva notificacao.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, com as consequéncias con-
tratuais e as previstas na lei 8.666/93.

9.2. Operar-se-4 de pleno direito a rescisdo do Contrato, independentemente de interpelacdo ju-
dicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades previstas na Clausula Oitava, quando ocor-
rerem as hipdteses enumeradas no artigo 78 da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA - DA ABSTENCAO

A abstencdo pelo CONTRATANTE do uso dos direitos que Ihe séo assegurados neste contrato
ndo sera considerada novacgdo ou rendncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

Este contrato podera ser alterado, nos casos previstos no artigo 65 da Lei n.° 8.666/93, sempre
mediante ao Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO

A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execucao do contrato, em observancia as
obrigacBes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Pregdo
Presencial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO

13.1 - A Contratada sujeitar-se-a a fiscalizacdo por parte do Municipio quanto a qualidade e efi-
ciéncia dos servicos prestados;

13.2 - A fiscalizagdo de que trata o item anterior serd exercida pela Secretaria Municipal de Co-
ordenacdo de Governo da Prefeitura Municipal de Alfenas, bem como emanara da secretaria to-
das as instruc6es sobre procedimentos a serem adotados para cumprimento do servigo a ser con-
tratado;

13.3 - A existéncia de fiscalizacdo ndo eximira a contratada de nenhuma responsabilidade pela
execucdo dos servigos, notadamente nos aspectos de qualidade e seguranca;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos em conformidade com as disposi¢es da Lei Federal n°
8.666/93, no que couber.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REGIME LEGAL E CLAUSULAS COMPLE-
MENTARES

O presente contrato rege-se, basicamente, pelas normas consubstanciadas na Lei 8.666/93 e suas
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modificacGes supervenientes, complementadas suas clausulas pelas normas contratuais constan-
tes no PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018 e a proposta da contratada, que fazem parte inte-
grante deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

O MUNICIPIO promovera a publicacio do extrato deste instrumento no Diério Oficial do Esta-
do e no Diério Oficial da Unido no prazo de 20 (vinte) dias contados da sua assinatura, as suas
expensas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de Alfenas para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente
contrato, com expressa rendincia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Assim, justos e acordados, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e
valor, na presenga das testemunhas abaixo, para os fins de direito.

Alfenas, ** de ****** de 2018.

MUNICIPIO DE ALFENAS.

PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA

Testemunhas
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ANEXO VIII - PROJETO BASICO

SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE GOVERNO
PROJETO BASICO ANEXO A Solicitacao N*© 204/2018
Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666//93

1. OBJETO:
Fund. Legal: art. 38, Lei 8666/93, caput

Contratacdo de empresa especializada na execucdo indireta de servigos técnicos profissio-
nais para a cessao de softwares de gestdo municipal integrada, bem como servicos de mi-
gracdo, implantacdo, treinamento, manutencdo e suporte técnico remoto, conforme especifi-

cagdes constantes deste Projeto Basico com 0s seguintes sistemas.
1. Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e Programacdo Financeira;
2. Sistema de Planejamento Governamental;

3. Sistema de Gestéo das Receitas Municipais;

4. Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS “ON LINE”

5. Sistema de Atendimento ao Cidaddo na Web com mdédulo APP;
6. Sistema de Gestdo de Recursos Humanos com modulo E-social;
7. Sistema de Atendimento ao Servidor Publico na WEB;

8. Sistema de Ponto Eletrénico com mddulo via internet;

9. Sistema de Gestédo de Servigos e Materiais;

10. Sistema de Gestao da Frota Municipal;

11. Sistema de Controle de Processos Administrativos;

12. Sistema de Controle de Processos Judiciais;

13. Sistema de Informagdes Gerenciais;

14. Sistema de Legislacao

15. Sistema do Portal da Transparéncia;

2. UNIDADES DESTINATARIAS OU REQUISITANTES:
Fund. Legal: Lei .M. n°3235/01

SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE GOVERNO.

3. FINALIDADE:
Fund. Legal: inciso 111, art. 75 da Lei 4320/64 — Art 70 dos ADCP

Manutencao e Desenvolvimento das Atividades Institucionais, Funcionais e Operacio-

nais da Prefeitura

4. JUSTIFICATIVAS:
Fund. Legal: alinea “e”, inciso VIII, art 6°, Lei 8.666/93

Justifica-se execucdo indireta do servico especializado para cessdo de softwares integrados de
gestdo para que a administracdo municipal possa garantir de forma rapida e segura, 0 proces-
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samento dos dados e informacgdes inerentes a execucdo fiscal, administrativa e financeira,
bem como o atendimento pleno as exigéncias legais, em especial dos orgdos fiscalizadores
como o Tribunal de Contas do Estado (TCEMG) e a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) por
meio do SICOM - Sistema Informatizado de Contas dos Municipios e da NBCASP — Nor-
mas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, respectivamente. Atualmente o
Municipio conta com sistemas informatizados em diversos setores, mas ainda necessita investir
na informatizacdo de setores ainda desassistidos, alem de aprimorar e incrementar 0S recursos
atualmente utilizados, face a constante inovacgdo dos instrumentos de tecnologia voltados para a
administracdo publica moderna e as constantes mudancas nas legislacfes que regem a adminis-
tracdo publica. Busca-se ainda disponibilizar ao cidaddo informacGes sobre a execucdo orgamen-
taria, financeira e patrimonial de forma facil e transparente, além de ferramentas para o acesso
rapido e simples aos servigos municipais por meio de novos aplicativos de acesso além do portal
da Prefeitura.

4.1. JUSTIFICATIVA PARA O USO DA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL:

O objeto licitado, na execucdo indireta de servicos técnicos profissionais para a cessdao de
softwares de gestdo municipal integrada, bem como servicos de migracdo, implantacéo,
treinamento, manutencao e suporte técnico remoto, vale dizer, bens e servigos de informati-
ca, compreende-se na definicdo estampada no paragrafo contratagio de empresa especializada Unico
do art. 1° da Lei n° 10.520/2002 — Lei do Pregdo. Este dispositivo, por sua vez, estabelece que
“considera-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padroes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de es-
pecificacbes usuais no mercado.” Sendo assim, entende-se que estd em harmonia ao conceito le-
gal aquele objeto cujas caracteristicas possam ser descritas, de modo claro e suficiente, pelo
agente publico responsavel pela elaboracdo do ato convocatério, de modo que fique evidenci-
ado que tipo de bem ou servico o Orgéo licitante deseja contratar. Ademais, estardo abran-
gidos pela referida norma aqueles objetos que possam ser facilmente obtidos no mercado, vale
dizer, bens e servigos que sejam ofertados por um namero razoavel de licitantes, ao contrario da-
queles que demandam o dominio de alguma técnica especifica para que seja disponibilizado no
mercado. Nesse sentido, tem-se que em os padrdes de qualidade e desempenho do produto dese-
jado pela Administracdo sdo suficientemente definidos no presente edital, e que estas sdo usu-
almente encontradas no mercado, ndo havendo portanto, nenhum obice a ado¢do do pregdo
como modalidade licitatoria. Ressalta-se que o Tribunal de Contas da Unido manifestou enten-
dimento favoravel a utilizacdo do pregdo para aquisicdo de bens e servicos de Tecnologia da
Informac&o, consubstanciado na Nota Técnica n° 02/2008 SEFTI/TCU. Nessa légica, o objeto do
certame pode ser considerado como bem ou servico comum, para fins de aplicagdo da Lei n°
10.520/2002, uma vez que suas caracteristicas e padrdes de desempenho e qualidade estdo sufi-
cientemente descritas, especialmente no item 01 do presente Termo de Referéncia. Pode-se en-
contrar inimeras empresas, no ramo da Tecnologia da Informacgéo, que atendam as especifica-
cOes exigidas. A complexidade do objeto, pois, ndo tem o conddo de modificar o conceito legal
de bens e servigos comuns, ndo sendo fator impeditivo para ado¢do da modalidade pregéo.

4.2. JUSTIFICATIVAS A VEDACAO DE PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS
EM CONSORCIO
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Em regra, a admissdo de empresas reunidas em consorcio deve ocorrer quando se verificar a pos-
sibilidade de aumento da competitividade do certame, em razdo do numero limitado de possiveis
licitantes ou quando a complexidade do objeto licitado demandar o empenho de varias empresas
para sua execucdo. No caso deste processo, ndo se verificam nenhum desses requisitos, haja vista
que, conforme dito anteriormente, o objeto ora licitado e oferecido por inlmeras empresas no
mercado, além de apresentar caracteristicas padronizadas, restando comprovada sua alta dispo-
nibilidade. Destarte, permitir a participacdo de empresas consorciadas poderia restringir a com-
petitividade do certame e possibilitar a formacao de grupos econdmicos em prejuizo a contrata-
¢ao da melhor proposta, a um custo mais baixo para a Administragcdo Municipal.

4.3. JUSTIFICATIVA QUANTO A IMPOSSIBILIDADE DE PARCELAMENTO DO
OBJETO

O presente certame € destinado a contratacdo de execucdo indireta e parcelada de servicos téc-
nicos profissionais especializados na cessdo de softwares de gestdo municipal integrada, bem
como os servigos de migracéo, implantacdo, treinamento, manutencéo e suporte técnico remoto,
de modo a atender as necessidades de modernizagdo da Administragdo Municipal no que se refe-
re a informatizacdo e eficiéncia dos processos de gestdo publica. Por motivos de ordem técnica
e econdmica, e levando em conta a necessidade de integracdo, compatibilidade e padroniza-
cdo do objeto, todos os sistemas integrantes do software de gestdo publica foram reunidos em
um unico lote, e, por consequéncia, serdo fornecidos por uma Unica empresa. De modo a legi-
timar tal decisdo administrativa, apresenta-se aqui a justificativa quanto a impossibilidade de
parcelamento do objeto em varios itens. Nessa esteira, cumpre trazer a baila as disposi¢Ges do
art. 23, § 1°, da Lei n° 8.666/1993, referente a exigéncia legal de parcelamento ou fracionamento
do objeto licitado, a saber:

Art. 23. As modalidades de licitacdo a que se referem os incisos | a Ill do artigo anterior
serdo determinadas em funcéo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contra-
tacédo

(.

1° As obras, servigos e compras efetuadas pela Administragéo serdo divididas em tantas par-
celas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com
vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competi-
tividade sem perda da economia de escala. (grifo nosso)
A regra acima imp0e a obrigagéo de se repartir 0 objeto licitado em diversos itens, sem que haja
prejuizo de ordem técnica ou econdmica, visando atrair um maior nimero de interessados,
aumentando a competitividade do certame e a pluralidade de ofertas, fatores que possibilitardo
a Administracdo Publica escolher a proposta mais adequada aos seus interesses, e, por conse-
quéncia, reduzir custos no processo de contratagéo.
Imprescindivel destacar que o Tribunal de Contas da Uni&o e o Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais ja pacificaram o tema, editando, respectivamente, a Siumula n°® 247 e Stmula n°
114, a saber:

TCU — SUMULA N. 247:

E obrigatoria a admissao da adjudicacéo por item e n&o por preco global, nos editais das li-
citacdes para a contratagdo de obras, servicos, compras e alienagOes, cujo objeto seja di-
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visivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora
nado dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do
objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdnomas, devendo as exigéncias de
habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

TCE - SUMULA N. 114:

E obrigatdria a realizacio de licitacio por itens ou por lotes, com exigéncias de habilitacio
proporcionais a dimensdo de cada parcela, quando o objeto da contratacdo for divisivel e a
medida propiciar melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampla par-
ticipacdo de licitantes, sem perda da economia de escala, adotando- se, em cada certame, a
modalidade licitatoria compativel com o valor global das contratacdes.

Os Unicos limites para ndo realizar o fracionamento sdo as razGes de ordem técnica e econémica
que circundam o objeto a ser licitado. O primeiro deles refere-se as caracteristicas fisicas e tec-
noldgicas do objeto, bem como sobre a possibilidade de execucdo satisfatéria do contrato, caso
haja o parcelamento. O segundo, por sua vez, relaciona-se aos custos econémicos de todo pro
cesso licitatdrio, principalmente no que tange a economia de escala a ser observada na contrata-
¢ao do objeto.

Isto posto, ndo é possivel haver softwares distintos entre os diversos sistemas que compdem o
objeto, fato que certamente ocasionaria conflito dos dados informatizados, justamente por per-
tencerem a empresas distintas. Cite-se, por exemplo, a necessidade do sistema de gestdo das re-
ceitas operar integrado com o sistema de contabilidade publica e escrituracdo eletrénica, para
que o Municipio possa promover uma adequada e segura gestao financeira.

Existe, portanto, obstaculo de ordem técnica que impossibilita o parcelamento do objeto, pois
cada empresa licitante apresentaria uma solucdo diferente, nem sempre comunicaveis entre si,
em razdo da linguagem informética pela qual operam. Como gerir com eficiéncia uma Adminis-
tracdo sem a devida integracdo entre seus sistemas informatizados?

Outro ponto que deve restar evidenciado é que o parcelamento, no presente caso, aumentaria
significativamente o valor total da contracdo. Explica-se. Suponha-se que 03 (trés) empresas ga-
nhem a licitagdo, cada uma com uma plataforma diferente, banco de dados distintos, servidores e
licencas de sistemas operacionais diferentes. Esses fatores certamente elevariam o custo da lici-
tacdo para a Administragcdo Municipal, haja vista que nesse caso ela precisaria dispor de um tipo
de estrutura tecnoldgica para cada empresa contratada. Tal postura vai de encontro a economia
de escala, pois 0 Municipio terminaria pagando um preco superior ao que poderia ser oferecido
por um licitante que fosse contratado para execucao de todos os sistemas.

A justificativa ora apresentada encontra respaldo na doutrina especializada e na jurisprudéncia,
sendo veja-se:

“A obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de ordem técnica e econémica. N&o se
admite o fracionamento quando tecnicamente isso nao for viavel ou, mesmo, recomendavel. O
fracionamento em lotes deve respeitar a integralidade qualitativa do objeto a ser executado. N&o
é possivel desnaturar um certo objeto, fragmentando-o em  contratacGes diversas e que impor-
tam o risco de impossibilidade de execucéo satisfatoria.
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Ja o impedimento de ordem econ6mica se relaciona com o risco de o fracionamento au-
mentar o preco unitario a ser pago pela Administracdo. Em uma economia de escala, o au-
mento de quantitativos produz a reducéo dos precos. Por isso, ndo teria cabimento a Adminis-
tracdo fracionar as contratacdes se isso acarretar aumento de seus custos.

(...) A possibilidade de participacdo de maior nimero de interessados néo € o objetivo imediato
e primordial, mas via instrumental para obter melhores ofertas (em virtude do aumento da
competitividade). Logo, a Administracdo nédo pode justificar um fracionamento que acarretar
elevacdo de custos através do argumento de beneficio a um numero maior de particula-
res” (Comentarios a Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, p. 307/308, 152 ed., Sdo
Paulo: Dialética, 2012.)

Da leitura do 8 1° do art. 23, extrai-se a compreensao de que o parcelamento se imp&e com vis-
tas ao melhor aproveitamento das peculiaridades e recursos disponiveis no mercado e a ampli-
acdo da competitividade. E, portanto, um instrumento de que se deve valer o ente contratante
para trazer a competicdo empresas dos segmentos de mercado aptos a operar com cada uma
das parcelas que compde o objeto licitado. A consequéncia natural é a ampliacdo da disputa e,
como regra, a contratacao por precos mais vantajosos.

N&o se trata, no entanto, de regra absoluta, devendo o parcelamento efetivar-se quando for
técnica e economicamente vidvel.” (TCU, Acorddo n° 3.155/2011, Plenario, Rel. min. José Jor-

ge)

Por fim, é sabido que dezenas de empresas no mercado possuem todos os sistemas licitados e as-
sim encontram-se plenamente aptas a participarem do presente certame.

Por todo o exposto, justifica-se a decisdo pelo ndo parcelamento do objeto ora licitado, conside-
rando que no presente caso ndo é possivel vislumbrar a viabilidade técnica e econémica exigida
pelo § 1° do artigo 23 da Lei n°8.666/1993.

5. COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMACAO DA DESPESA
Fund. Legal: inciso 1I, § 1°, inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2°do art. 7° da Lei 8.666/93

Conformidade da natureza da despesa as diretrizes, objetivos, prioridades e metas pre-
vistas na LDO e PPA, classificacao institucional UO 01.05.10- funcao004 - subfs. 122,
Prog. Ppa 2018/2021 n%0001 — Programa: MODERNIZACAO E MANUT. SETOR DE
INFORMATICA E TECNO
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6. CONDICAO FUNCIONAL PROGRAMATICA DA DESPESA:
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 — Inciso Il do § 22 do Art. 7° d a Lei 8.666/93

Classificagao Funcional P Atividade
004.122.0001.2.010 MODERNIZACAO E MANUT. SETOR DE INFORMATICA
E TECNO
LOA 2018 —

Elemento da Despesa: 39 — Outros Servicos de terceiros, pessoa juridica— Despesa n.? 94

7. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO BASICO:
Fund. Legal: Lei .M. n°3235/01

Secretaria de Coordenacao de Governo — Coordenadoria de Informatica

8. VALORES GLOBAIS E PRAZO ESTIMADO DA EXECUCAO INDIRETA:
Fund. Legal: art. 5° da Lei 8.666/93

Estima-se conforme pesquisa de mercado realizada o valor de R$ 1.053.007,08.

9. FORMA DE EXECUCAO E PAGAMENTO:
Fund. Legal: art.10 da Lei 8.666/93

Empreitada por preco global, por contraprestacao imediata dos servicos em pagamento
de parcelas, mediante apresentagao de relatorio e faturas com prazo de pagamento de 21
(vinte e um) dias apds emissao de nota fiscal.

Alfenas(MG), 16 de Julho de 2018.

Hemerson Lourenco de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE GOVERNO

PROJETO BASICO ANEXO
A Solicitacio N° 204 /2018
Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666//93
APENDICE 1

TERMO DE REFERENCIA TECNICA

ESCOPO:

Os servigcos compreendem a execucdo indireta de servigos de servigos técnicos profissionais na
cessdo de softwares de gestdo municipal integrada, obedecendo as especificacbes que seguem:

1. REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS:

1.1. SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA E PROGRAMACAO
FINANCEIRA

CONTABILIDADE PUBLICA:

1.1.1. Permitir a escrituracdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias 437/2012 e
753/2012 da Secretaria do Tesouro Nacional que exigem a adocdo do novo Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e das Demonstracdes Contabeis Aplicadas
ao Setor Publico (DCASP), no contexto da NBCASP - Normas Brasileiras de Contabi-
lidade Aplicada ao Setor Pubico cuja implantacéo € obrigatéria no decorrer do exerci-
cio de 2018 e e da sua correspondente para o exercicio seguinte;

1.1.2. Permitir a visualizacdo dos lancamentos contabeis de forma a identificar na tela de
consulta a escrituracdo de débito e crédito nas contas que compde o plano de contas da
entidade;

1.1.3. Permitir o cadastramento anual do plano de contas ja nos moldes do PCASP, possibili-
tando a definicdo no nimero de niveis de contas de, no minimo, 7 (sete) niveis, estru-
turados de forma a permitir o pleno atendimento da NBCASP — Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

1.1.4. Assegurar a adequacdo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela Uni-
do e pelo TCE/MG;
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1.1.6.

1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

1111

1.1.12.

1.1.13.

1.1.14.
1.1.15.

Possuir integracdo com o sistema de patriménio permitindo efetuar lancamentos de:
Ajuste ao valor justo, Depreciacdo, Amortizacdo, Exaustdo, Aumento por Reavaliacao
e Reducéo ao Valor Recuperavel conforme exigéncias da nova CASP;

Permitir efetuar os langamentos contabeis referentes a etapa intermediaria entre o em-
penho e a liquidacdo conforme MPCASP(PARTE IV - PLANO DE CONTAS APLI-
CADO AO SETOR PUBLICO);

Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de controles dos contra-
tos, incluindo contrato de dividas, bem como efetuar os langamentos contabeis no
compensado para maior controle sobre as movimentagdes do mesmo;

Possibilitar inserir tipos de compromissos e movimentos de controles nos convénios,
bem como efetuar os lancamentos contabeis no compensado para maior controle sobre
as movimentacdes do mesmo;

Permitir, nos casos de dividas (fundada/consolidada) a contabilizagdo no momento da
evidenciagdo da referida obrigacdo, ou seja, no caso de “empréstimos” no momento da
arrecadacao e no caso de financiamentos, parcelamentos, no momento da assinatura do
termo/contrato;

O sistema deve permitir o reconhecimento da VPA-Variagdo Patrimonial Aumentativa
independente da execucdo orgcamentaria, possibilitando a baixa do crédito a receber no
momento da efetiva arrecadacao da receita (arrecadacao do tipo ‘Lancada’)

Permitir o controle na integra de destinacdo de recurso-DFR (contas correntes) tanto
na natureza de informacéo P-Patrimonial quanto no C-Compensado (contas de contro-
le). O controle no C-Compensado deve ser evidenciado no Anexo 14 da Lei 4.320/64
(Balango Patrimonial), mais especificamente no quadro “Superavit/Déficit Financeiro”
Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos registros contabeis,
devera gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, o Razdo, e o Balancete Con-
tabil;

Permitir prever mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario, correspondente ao
avo que o funcionario tem direito, considerando ainda os valores de provisdo do
PCASP;

O sistema devera garantir as equacdes contébeis propostas pelo MCASP;

Deveréa gerar 0 anexo 18 — Demonstrativo de Fluxo de Caixa de acordo com DCASP;
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1.1.16.  Devera permitir o controle fiscal (relatérios da LRF) e operacional (ex.: prestacdo de
contas) dos contratos de rateio de consorcios publicos (portaria 72);

1.1.17.  Possibilitar a realizacdo de lancamentos contabeis manuais de acordo com a necessi-
dade, onde o usuarios tenha a possibilidade de selecionar eventos contébeis previa-
mente cadastrados no sistema que indiquem o grupo de contas do Plano de Contas que
devem ser utilizadas em cada situacdo conforme regras do PCASP.

1.1.18.  Permitir o registro pleno nos sistemas contabeis, inclusive no sistema de compensacéo,
em partidas dobradas, de acordo com as exigéncias da Lei 4.320/64 e demais normas
que regem a contabilidade publica;

1.1.19.  Permitir, no minimo, a geracdo automatica dos seguintes anexos da Instrucdo Norma-

tiva 08/03 do TCEMG:
1.1.19.1. Anexo IV - Convénios e Instrumentos Congéneres
1.1.19.2. Anexo V - Termos Aditivos e Convénios e Instrumentos
Congéneres
1.1.19.3. Anexo VI - Prestacdes de Contas de Convénios e Instrumen-

tos Congéneres

1.1.19.4. Anexo VII - Prestacdes de Contas de Adiantamentos
1.1.195. Anexo VIII - Aplicacdes Financeiras

1.1.19.6. Anexo IX - Despesas com Publicidade e Divulgacédo
1.1.19.7. Balancete da Receita

1.1.19.8. Balancete da Despesa

1.1.20.  Possuir os anexos da Lei Complementar 101/00 (LRF) regulamentados pelas Portarias
Federais da STN e as instrucdes do TCE MG para o SIACE-LRF:

1.1.20.1. Anexo V — Receita Corrente Liquida consolidada por catego-
ria econdmica;

1.1.20.2. Anexo VI - Relatorio Resumido da Execucdo Orgamentaria;

1.1.20.3. Anexo VII - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por
Funcéo e Subfuncéo;

1.1.20.4. Anexo VIII - Demonstrativo das receitas e despesas do regi-
me préprio de previdéncia social;

1.1.20.5. Anexo IX - Demonstrativo dos resultados primario e nomi-

nal;
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1.1.21.

1.1.22.

1.1.23.

1.1.24.

1.1.25.
1.1.26.

1.1.27.

1.1.28.

1.1.29.

1.1.30.
1.1.31.

1.1.32.

1.1.20.6. Anexo X - Demonstrativo dos restos a pagar;
1.1.20.7. Anexo XI - Demonstrativo da receita de operagdes de crédi-
tos e despesas de capital;
1.1.20.8. Anexo XVII - Demonstrativo da projecédo atuarial das recei-
tas e despesas do regime proprio de previdéncia social
1.1.20.9. Anexo XVIII - Demonstrativo da variacdo patrimonial e apli-
cacOes de recursos decorrentes da alienacao de ativos;
1.1.20.10. Anexo XIV — Demonstrativo simplificado do relatorio resu-
mido de execucao or¢camentaria.
Possuir os Anexos do Relatorio de Gestdo Fiscal da Lei Complementar 101/00 (LRF)
que atende as Portarias Federais da STN e 0 SIACE LRF DO TCEMG;
Possuir cadastros de convénios com possibilidade de registro das suas prestaces de
contas, bem como cadastro de contratos, precatorios e caucao;
Permitir a parametrizacdo da assinatura de usuarios por relatorios;
Permitir a impressao em impressora laser ou matricial;
Permitir lancamentos manuais na contabilidade para os casos em que for necessario;
Contabilizar as dotagBes orgamentérias e demais atos da execucdo or¢amentaria e fi-
nanceira para 6rgdo, fundo, despesas obrigatdrias ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacional;
Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentérios, a Nota de Lan-
camento, ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo despe-
sas e a Ordem de Pagamento para a efetivacdo de pagamentos;
Permitir o empenhamento por tipo de despesas a serem definidos conforme a necessi-
dade da administrag&o;
Permitir que os empenhos sejam passiveis de anulacgao parcial ou total;
Permitir o cadastro de textos ou histéricos padrdo para vinculagcdo aos empenhos.
Permitir que ao final do exercicio, 0s empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;
Permitir o bloqueio e desblogueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao artigo
9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF);
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1.1.34.

1.1.35.

1.1.36.

1.1.37.

1.1.38.

1.1.39.

1.1.40.

1.1.41.

1.1.42.

1.1.43.

1.1.44.

1.1.45.

1.1.46.

1.1.47.

1.1.48.
1.1.49.

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos automaticamente;

Permitir a contabilizacdo automatica de langcamentos provenientes dos sistemas de ar-
recadacdo, gestdo de pessoal, compras, almoxarifado e patrimonio de forma integrada;
Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio;

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relati-
vas ao processo licitatorio;

Permitir bloquear um més encerrado, ndo permitindo langamentos nos mesmos;
Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem;

Permitir a contabilizacdo dos bens patrimoniais na liquidacdo do empenho;

Permitir a configuracdo do formulario de empenho, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impresséo com os modelos da Prefeitura;

Permitir o lancamento de descontos no empenho, subempenho ou na ordem de paga-
mento;

Permitir a utilizacdo de subempenho para empenhos globais ou estimativos;

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

Permitir controle dos empenhos de recursos antecipados (Adiantamentos, Subvencdes,
Auxilios e Contribuicdes)

Gerar relatorios exigidos pela LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentéria), artigos 54 e 55 (Relatério da Gestdo Fiscal) e
artigo 72 (Despesas com servicos de terceiros), observadas todas as portarias da Secre-
taria do Tesouro Nacional,

Permitir o cadastramento de mais de uma entidade na mesma base de dados, com con-
tabilizacdo distinta, possibilitando a emissdo de relatérios mensais, anuais, incluindo
0s anexos da LRF por entidade ou de forma consolidada;

Ser integrado com o Sistema de folha de pagamento para gerar os empenhos, liquida-
cOes, ordens de pagamento e despesas extraor¢camentarias proveniente de retencoes;
Permitir o controle de despesa por tipo;

Gerar os arquivos conforme o regulamento do Manual Normativo de Arquivos Digi-

tais - MANAD para atender a Secretaria da Receita da Previdéncia;
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1.1.51.

1.1.52.

1.1.53.

1.1.54.

1.1.55.

1.1.56.

1.1.57.

1.1.58.

1.1.59.

1.1.60.

1.1.61.

1.1.62.

1.1.63.

1.1.64.

Permitir o lancamento de devolucéo da receita utilizando rubricas redutoras conforme
0 manual de procedimentos da receita publica da STN;

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automaética dos saldos conté-
beis no exercicio ja iniciado;

Permitir a geracdo de todos os balancos, balancetes e anexos da LF 4320/64;

Permitir efetuar os lancamentos da arrecadacdo orcamentaria desdobrando automati-
camente o valor total arrecadado de acordo com percentuais previamente configurados
para as receitas;

Permitir que no cadastro do empenho possa ser informado os produtos e servicos cor-
respondente aos itens adquiridos;

Ter opcao de selecionar um ou mais documentos, para gerar automaticamente as liqui-
dacdo de empenhos, as ordens de pagamento e 0s restos a pagar;

Permitir a emissao de cheques para pagamento das despesas, com a possibilidade de
efetuar a baixa no momento do pagamento ao fornecedor;

Possibilitar a emissao de relatério com o demonstrativo das dedu¢des para o Imposto
de Renda;

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita e despesa;

Possibilitar a geracdo de arquivo com as informacdes que sdo exibidas no relatorio de
declaracdo de IRRF/DIRF para importacdo no programa “DIRF” da Receita Federal
do Brasil;

Permitir a geracdo dos livros diarios e razdo de forma analitica;

Permitir a anulacdo automatica dos empenhos por estimativa no final do exercicio,
evitando a sua inscricdo em restos a pagar;

O sistema devera registrar automaticamente os langamentos na conta de compensado
quando do pagamento de empenho e prestacdo de contas dos empenhos referente a
adiantamentos, auxilios e subvencoes;

Permitir controlar as datas de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o
controle em ordem cronologica;

Permitir efetuar automaticamente os langamentos de baixa na conta patrimonial res-

pectiva nos casos de langcamentos de receita de divida ativa e de alienagéo de bens;
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1.1.66.
1.1.67.

1.1.68.

1.1.69.

1.1.70.

1.1.71.

1.1.72.

1.1.73.

1.1.74.

1.1.75.
1.1.76.

Permitir o controle das dotacGes constantes no orcamento e suas alteracfes por meio
de créditos adicionais, especiais e extraordinarios.

Gerar demonstrativo do excesso de arrecadacéo;

Permitir o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limita-
¢do de empenho, conforme o artigo 9° da Lei Complementar 101/00;

Possuir relatorio para acompanhamento das metas de arrecadacao, conforme o artigo
13 da Lei Complementar 101/00;

Permitir a geracdo plena dos arquivos exigidos pelo TCEMG na alimentagédo do Sl-
COM - Sistema de Contas dos Municipios;

Possuir um validador de dados possibilitando gerar relatorios para conferéncia de in-
consisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para 0 SICOM,
de forma a indicar os campos a serem preenchidos e /ou corrigidos;

O sistema deve possibilitar a geracdo em meio eletronico dos arquivos de importacéo
dos dados nos moldes exigidos para atender o SIOPE do Ministério de Educacdo e
SIOPS do Ministério da Saude;

Devera também gerar os relatdrios nos moldes exigidos para conferéncia apds impor-
tacdo do SIOPE do Ministério de Educacdo e SIOPS do Ministério da Salde;
Permitir cadastrar as obras existentes no Municipio e possibilitar a sua vinculacdo ao
empenho correspondente no momento de seu registro;

Possuir recurso para copiar um empenho buscando todos os dados selecionados, exa-
tamente iguais ao empenho selecionado exceto os campos data de liquidacgéo, itens e
valor. Caso a dotacdo ndo tenha mais saldo, o sistema ndo devera permitir a cépia;
Gerar relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Salude e Pessoal;
Possibilitar emitir relatério dos empenhos pagos para possibilitar o arquivamento da
despesa conforme determinam as Instru¢bes Normativas do TCEMG, ordenadas se-
quencialmente por classificagdo orcamentaria (institucional, funcional, programatica e
econdmica) e data, demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, o
nome do credor/fornecedor, o0 nimero da nota de empenho e o valor pago, possibili-
tando o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de pagamento dos vereado-
res, prefeito, vice-prefeito e secretarios municipais e o agrupamento, em separado, das
notas de empenho das despesas realizadas com a manutencéo e desenvolvimento do

ensino, Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valoriza-
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¢do dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB), acdes e servigos de salde, Contribui-
¢ao de Intervencdo no Dominio Econdmico (CIDE), multas de transito, compensacoes
financeira — royalties;

1.1.77.  Ser integrado com os sistemas de gestdo tributaria e tesouraria para registrar a contabi-
lizacdo automaética da arrecadacao da receita;

1.1.78.  Permitir a compatibilizacéo e vinculagdo das receitas orcamentarias com as respectivas
fontes de recurso conforme tabela definida pelo TCEMG via SICOM,;

1.1.79.  Permitir o langamento da reestimativa da previsdo inicial das receitas orcamentérias.

1.1.80.  Possuir fluxograma da despesa que permita a consulta do resumo da execucdo de de-
terminado empenho, como o valor empenhado, valor subempenhado, valor de em li-
quidacdo, valor de liquidacdo, valor pago, valores anulados, e que permita 0 acesso
aos respectivos cadastros, com a possibilidade de consulta e insercdo de novas movi-
mentacgdes para o referido empenho.

1.1.81.  Gerar os relatorios exigidos pela IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 referente a home
page contas publicas;

1.1.82.  Permitir a geracdo automatica de dados para o portal da transparéncia em atendimento
a Lei Complementar 131/2009;

1.1.83.  Possuir relatorio demonstrativo para apurar a base de céalculo de gastos com o legisla-
tivo, de acordo com a legislacao;

1.1.84.  Possuir relatério demonstrativo do limite da folha de pagamento do Poder Legislativo;

1.1.85.  Bloquear o cadastro de arrecadagdes ao tentar inserir uma conta com recurso diferente
da receita a ser lancada;

1.1.86.  Possuir relatorios das instrucdo normativas 13/08 e 19/08 do TCEMG:

1.1.86.1. Demais Despesas - 40%

1.1.86.2. Manuteng&o e desenvolvimento do ensino - 25%

1.1.86.3. Remuneracdo dos profissionais do magistério da educacgdo
bésica - 60%

1.1.86.4. Demais despesas com educacgéo

1.1.86.5. Transferéncia para Conta da Educagéo

1.1.86.6. Transferéncia para Conta da Saude

1.1.87.  Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme exigéncia dos
TCEMG;

46de 139

G-


http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.1.89.
1.1.90.
1.1.91.

1.1.92.

1.1.93.

1.1.94.

1.1.95.

1.1.96.

1.1.97.

1.1.98.

1.1.99.

1.1.100.

Possuir balancete de verificagdo possibilitando a visualizacdo dos saldos contabeis
demonstrando;

Gerar 0s anexos exigidos pela Portaria da STN 109/2002 e suas atualizacdes;

Emitir relatérios demonstrativos para recolhimento do PASEP e INSS de autbnomos;
Possuir ferramenta de gerador de relatorio para utilizacdo pelo proprio usuario quando
for necessario desenvolver algum relatério especifico diante de suas necessidades;
Possuir recurso para pesquisa de opces do menu do sistema com filtro por palavras-
chave;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de cada programa;

Permitir a impressdo de relatérios por lote, possibilitando ao préprio usuario configu-
rar quais os relatdrios deseja que seja impresso em cada lote, podendo salva- los em
arquivo;

Permitir a configuracdo de determinados campos de um determinado programa, de
acordo com a necessidade e obrigatoriedade, evitando assim que o0 usuario deixe de in-
formar um campo cujo preenchimento é obrigatorio para cumprimento de uma obriga-
cao legal. Exemplo: Campos 6rgdo e unidade no lancamento de despesas extraorca-
mentarias para atendimento ao SICOM- TCEMG;

Devera permitir a geracdo dos arquivos para importacdo junto ao SICONFI — Sistema
de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro nos moldes definidos
pela STN;

Deveréa permitir também a geracdo de demonstrativos para conferéncia do SICONFI —
Sistema de InformacBes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro nos moldes
definidos pela STN;

Permitir lancar dados enviados pelas entidades para que a Prefeitura faca a consolida-
¢ao do municipio para atender a Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

Permitir que os dados enviados pelas entidades possam ser langados na Prefeitura para
a emissdao dos anexos consolidados exigidos pelos Tribunais de Contas dos Estados:
Anexos Bimestrais, Anexos Quadrimestrais, Anexos do Ultimo Bimestres, anexos
apos encerramento do exercicio, prestacdo de contas anual;

Permitir a geracao de relatorios exigidos pela LRF com vistas a atender aos artigos 52

e 53 (Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentéaria), artigos 54 e 55 (Relatorio da
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1.1.101.

1.1.102.

1.1.103.

1.1.104.

1.1.105.

1.1.106.

1.1.107.

Gestao Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos de terceiros), observadas as portari-
as 559 e 560 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9755/98 suas
alteracdes posteriores;

Permitir a visualizacdo, bem como emissdo de relatérios ou arquivos exigidos pelo
TCE/MG para prestacédo de contas da LRF;

Permitir a emissdo de relatorios nos moldes das solicitaces dos sistemas de Presta-
coes de Contas SIACE/LRF SICOM e SISTN;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre a arrecadacdo da receita orcamentaria
més a més no mesmo relatorio;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre a execucdo da despesa orcamentaria
més a més por elemento da despesa no mesmo relatério;

Possuir validagfes que impecam a insercdo, exclusdo ou alteracdo de informacgoes que
possam causar inconsisténcias no envio do SICOM, de acordo com as regras estipula-
das nos leiautes do TCE/MG;

Possuir auditoria que verifique possiveis parametrizac@es incorretas no sistema que
possam interferir na emissdo de relatérios de prestacdo de contas, como despesas de
pessoal, ensino, saude, FUNDEB, Receita Corrente Liquida, etc., com a possibilidade
de impressdo de relatério com a indicacdo das inconsisténcias e as orientacdes para
ajustes;

O sistema devera possuir recurso para cadastro de responsaveis por desvios ou paga-
mentos indevidos, permitindo informar os seguintes tipos de situacdo: Notificado, Co-
branca Administrativa ou Cobranca Judicial, bem como a emissdo de relatérios de

controle.

TESOURARIA:

1.1.108.

1.1.100.

Gerar borderds de pagamento eletrnico, ajustavel conforme as necessidades do esta-
belecimento bancario;

O border6 de pagamento eletrénico devera possibilitar a vinculacdo do pagamento a
tabela de codificacdo de despesas com a¢des de Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino (MDE) passiveis de realizagdo com recursos do FUNDEB, conforme previsto
na Portaria Conjunta FNDE/STN n.3, de 12 de dezembro de 2012;
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1.1.111.
1.1.112.

1.1.113.

1.1.114.

1.1.115.

1.1.116.

1.1.117.

1.1.118.
1.1.119.

1.1.120.
1.1.121.

1.1.122.

1.1.123.

1.1.124.

1.1.125.

Permitir o agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores de uma mesma insti-
tuicdo bancéria, efetuando o mesmo tratamento para os pagamentos individuais no
momento da geracdo do bordero;

Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias;

Possibilitar imprimir informac6es no verso do cheque, como conta, agéncia e banco ao
realizar um pagamento;

Possuir configuracdo automatica dos formularios pré-impressos com os modelos de
cheques, informando apenas o nimero da instituicdo financeira vinculada ao cadastro
de contas bancérias;

Registrar a conciliacdo bancaria, permitindo comparacdes entre saldo contabil e os
lancamentos de pagamentos e recebimentos do periodo selecionado, e também com o
saldo do extrato bancério;

Gerar demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério;

Permitir o controle das datas de compensacdo dos cheques emitidos, possibilitando
ainda que na conciliacdo bancaria seja possivel inserir os cheques ndo compensados
pelas instituigdes bancérias;

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica
dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque;
Possuir controle do talonario de cheques e ndo permitir que os pagamentos com che-
ques sejam efetuados sem o respectivo registro;

Permitir a emissdo de ordem de pagamento para 0s empenhos;

Permitir a emissdo de relatorios diarios para acompanhamento e controle dos paga-
mentos e recebimentos realizados;

Possuir demonstrativo de saldos bancarios, boletim diario de caixa e demais demons-
trativos financeiros de caixa;

Possibilitar a baixa automatica dos pagamentos de documentos na emissao de cheques,
ordens bancérias e /ou bordero;

Gerar a impressdo ou reimpressdo de cheques avulsos de acordo com a marca da im-
pressora utilizada pela Prefeitura;

Permitir criar ou editar modelos de impressdo de cheques ou indicar um modelo ja

existente configurado pela instituicdo bancaria;
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1.1.126. Permitir o estorno de receitas arrecadadas;

1.1.127. Possuir fita para autenticacdo mecanica de todos os movimentos efetuados possibili-
tando inclusive sua reimpressao;

1.1.128. Permitir ao proprio usuério a geracao de relatdrios especificos da tesouraria por meio
de ferramenta de gerador de relatérios;

1.1.129. Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de cada programa;

1.1.130. Permitir o envio automatico de e-mail e “SMS” ao credor informando sobre a realiza-
cao de pagamentos realizados para sua conta bancéria;

1.1.131. Permitir o lancamento dos descontos or¢camentarios e extraorgamentarios no momento
do empenhamento ou do pagamento, efetuando automaticamente os langamentos nas
contas do grupo orcamentario, financeiro e de compensacao;

1.1.132. Registrar todos os langamentos de débito e crédito, bem como de transferéncias bancé-
rias;

1.1.133. Disponibilizar relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco;

1.1.134.  Permitir o controle do fluxo de caixa das contas;

1.1.135. Permitir a demonstragdo dos pagamentos a serem feitos e mudanca nas datas de ven-
cimentos dos mesmos com base na disponibilidade financeira;

1.1.136. Permitir o agrupamento de diversos pagamentos orcamentarios e/ou extra- orcamenta-
rios a um mesmo fornecedor em um Gnico cheque;

1.1.137. Possibilitar a importagdo do extrato bancario em formato OFC e OFX para a concilia-
cdo bancéria.

1.1.138. Permitir o cadastro de débitos de tesouraria e a emissdo do Demonstrativo dos Débitos
de Tesouraria.

PROGRAMA(;AO FINANCEIRA E CONTROLE DE COTAS:

1.1.139. Possuir modulo para realizar a programacéo financeira entre receita e despesa
por meio da distribuicdo de cotas conforme previsto nos artigos 47 a 50 da Lei
4320/64;
1.1.140. Permitir a distribuicdo de cotas mensais informando os valores manualmente ou de

forma automaética, com base na média de arrecadagdo dos anos anteriores;
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1.1.142.

1.1.143.

1.1.144.

1.1.145.

1.1.146.

1.1.147.

1.1.148.

1.1.149.

1.1.150.

1.1.151.

1.1.152.

1.1.153.

1.1.154.

Utilizar os dados do sistema de Contabilidade, compartilhando dados do orgamento e
execucdo das despesas e receitas, bem como os demais dados necessarios ao controle
das cotas de restos a pagar, despesas e receitas extra-orcamentarias;

Configurar o nivel de detalhamento do controle das cotas para o exercicio, permitindo
selecionar um dnico nivel de detalhamento, para o qual deve ser disponibilizado as op-
cOes de despesa, 6rgdo e unidade, elemento e fonte de recurso;

Configurar o nivel de detalhamento do controle das cotas de restos a pagar para o
exercicio;

Permitir o controle dos gastos no exercicio com base nos valores comprometidos em
empenhos ordinarios e bloqueios de empenho caso o saldo da cota tenha sido excedi-
do;

Permitir controlar gastos no exercicio com base nos valores comprometidos em su-
bempenhos para empenhos estimativos ou globais, com bloqueio de empenho caso o
saldo da cota tenha sido excedido;

Programar as cotas mensais para pagamento de restos a pagar de exercicios anteriores;
Programar a distribuicdo de cotas mensais para despesas extra orcamentarias, para
controle dos saldos de anos anteriores e transferéncias concedidas no exercicio;
Permitir definir a programacdo de cotas mensais para receitas extra-orcamentarias e
para controle dos saldos de transferéncias recebidas no exercicio;

Possibilitar efetuar a re-estimativa dos valores de acordo com a execugao orgamentaria
ou financeira, para as cotas de despesas, receitas, restos a pagar, despesas extra orca-
mentarias e receitas extra orcamentarias;

Manter o histérico de todas as alteracdes efetuadas na movimentacédo de todas as cotas;
Permitir controle de reprogramacédo das cotas, registrando os dados do usuério solici-
tante;

Permitir a liberagdo de solicitacdo de reprogramacgéo de cotas de despesa individual-
mente ou em lote;

Possuir controle da avaliacdo da solicitacdo da reprogramacéo das cotas de despesas,
registrando qual o usuério avaliador e a previsdo da liberacao da solicitacéo;

Possuir relatorio de programacdo das cotas de receitas demonstrando os valores previs-

tos e executados;
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1.1.155. Gerar relatorio demonstrativo dos valores das cotas de forma a permitir visualizar os
valores atualizados das cotas, sua programacéo inicial, reprogramacdes e os valores
executados durante um determinado periodo;

1.1.156. Gerar relatorio gerencial sobre as distribuicGes de cotas, demonstrando os valores
previstos, executados até o més desejado e o0s valores previstos para 0s meses poste-
riores;

1.1.157. Gerar relatorio de programacao das cotas de despesas, para permitir o acompanhamen-
to do cronograma de desembolso das despesas para limitagcdo de empenho, conforme o
artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario;

1.1.158. Possuir painel de projecdo da receita através de graficos.

1.2. SISTEMA DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL.:

1.2.1. Modulo PPA - Planejamento Plurianual

1.2.1.1. Possuir cadastro das acGes com vistas ao atendimento dos programas, contendo infor-
macdes sobre o tipo da acdo, tipo do projeto, atividade ou operacgdes especiais, tipo do or-
camento (fiscal, seguridade social ou investimentos de esta- tais), possuir cadastro da
unidade de medida, do produto, titulo e da finalidade;

1.2.1.2. Cadastrar programas contendo as informacdes do tipo do programa, origem, macro ob-
jetivo, horizonte temporal, denominacéo e objetivo;

1.2.1.3. Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com indicadores e indices espe-
rados, bem como o érgdo e gerente responsavel, além do publico alvo;

1.2.1.4. Permitir a indicacdo de macro objetivos a serem utilizados nos programas do PPA;

1.2.1.5. Possibilitar o registro nos sistema das audiéncias publicas realizadas pela ad- ministra-
cao com vistas a elaboracdo do PPA, LDO e LOA;

1.2.1.6. Permitir registrar as sugestdes e proposi¢des obtidas nas audiéncias publicas;

1.2.1.7. Permitir o cadastro de cenarios macroecondmicos visando estimar a disponibilidade
dos recursos do or¢camento, bem como as orientaces sobreo ambiente macroecondémico
esperado para o periodo de implementacdo do PPA;

1.2.1.8. Permitir o registro das metodologias de célculo utilizadas para se obter a previsdo do
total a ser arrecadado, bem como as medidas a serem tomadas para alcancar a realizacéo
da receita.

1.2.1.9. Possibilitar a programacao da receita permitindo identifica cada fonte de destino;
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1.2.1.10. Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando identificar o programa e a
acdo, as metas financeiras com a indicacdo da fonte de recursos e as metas fisicas a serem
alcancadas durante a execucdo do Programa;

1.2.1.11. Permitir o registro das metodologias de calculo utilizadas para se obter a previséo do
total da despesa bem como as medidas a serem tomadas para a sua realizacao;

1.2.1.12. Permitir distribuir as metas financeiras para 0s exercicios pertencentes ao PPA,

1.2.1.13. Registrar a avaliacdo periodica dos programas, identificando a sua situacdo atual, se
esta em andamento, paralisado ou concluido;

1.2.1.14. Guardar o histdrico das alteracGes efetuadas durante a vigéncia do PPA,;

1.2.1.15. Permitir cadastrar a avaliacdo do plano plurianual, a sua gestdo e seus macro- objeti-
VOs;

1.2.1.16. Possibilitar o cadastro das restricGes e providéncias relativas a avaliagdo dos planeja-
mentos de despesas;

1.2.1.17. Permitir avaliar os planejamentos de despesas bem como as providéncias a serem to-
madas nos casos em que se aplica;

1.2.1.18. Permitir o acompanhamento da execug¢do das metas fisicas;

1.2.1.19. Possuir relatérios de acompanhamento e comparacao da execucdo financeira;

1.2.1.20. Possuir relatorios de avaliacdo do plano plurianual;

1.2.1.21. Possibilitar a copia dos dados de outros planos plurianuais, quando necessario;

1.2.1.22. Possuir relatério comparativo das previsées do PPA, LDO e LOA;

1.2.1.23. Emitir o projeto de lei do PPA, com anexos e planilhas necessérias para envio a Cama-
ra;

1.2.1.24. Permitir o cadastro de equipes de planejamento e gestdo envolvidas na elaboracdo do
PPA,

1.2.1.25. Permitir o cadastro de objetivos, indicadores e metas relativos ao planejamento estra-
tégico.

1.2.1.26. Permitir o cadastro de orientacGes estratégicas do governo.

1.2.2. Mddulo LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias
1.2.2.1. Permitir o registro da receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exerci-

cios seguintes, conforme determina a legislacéo;
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1.2.2.2. Ter cadastro das prioridades da LDO, com campo para identificar o localizador dos
gastos, bem como poder definir as metas fisicas e financeiras com a indicacao das fontes
de recursos;

1.2.2.3. O cadastro de programas e a¢oes da LDO deve ser integrado com o Plano Plurianual;

1.2.2.4. O sistema ndo devera permitir a inclusdo de prioridades ndo previstas no Plano pluria-
nual;

1.2.2.5. Todas as alteracOes efetuadas na LDO, devem ser guardadas em uma tabela com um
historico para futuras consultas;

1.2.2.6. Ter cadastro da previséo das transferéncias financeiras a fundos;

1.2.2.7. Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas na previsdo do total a ser gas-
to e as medidas a serem tomadas para a sua realizacao;

1.2.2.8. Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a previsao do total
a ser arrecadado e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadacéo;

1.2.2.9. Permitir o cadastro de rendncia da receita, identificando o seu tipo e as formas de sua
compensagao;

1.2.2.10. Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO, seja receita ou despesa, com
as previsdes definidas no PPA,;

1.2.2.11. Cadastrar as expansfes da despesa e as suas respectivas compensacoes;

1.2.2.12. Permitir informar os riscos fiscais identificando o tipo do risco e as providéncias a se-
rem tomadas;

1.2.2.13. Permitir informar as projec6es para o resultado nominal e o seu detalhamento anual,

1.2.2.14. Emitir os anexos exigidos pela Lei 4.320/64 (Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e
Despesa segundo Categorias, Econémicas, Anexo 02 — Receita por Categoria Econdmica,
Anexo 02 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas, Anexo 05 — Funcdes e
Subfungdes de Governo, Anexo 06 — Pro- grama de Trabalho do Governo, Anexo 07
Programa de Trabalho do Governo Anexo 08 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes,
Subfuncdes e Programas, Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes e
0s demonstrativos da evolucdo da receita e da evolugéo da despesa;

1.2.2.15. Gerar a emissao do projeto de lei da LDO;

1.2.2.16. Possuir relatorios gerenciais das transferéncias financeiras, com opg¢éo de selecdo por
tipo;

1.2.2.17. Gerar relatério demonstrativo dos gastos Ensino, Pessoal e Salde;
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1.2.2.18. Emitir demonstrativo das despesas com pessoal e salde;
1.2.2.19. Permitir copiar os dados de exercicios anteriores na fase de elaboracdo, da LDO, tais
como, transferéncias financeiras, receitas, despesas, renincia e compensacao das receitas,
resultado nominal, expansdo e compensacao das despesas, projecdes atuariais, metodolo-
gias de calculo e riscos fiscais;
1.2.2.20. Permitir copiar os dados de receitas e despesas definidas no PPA, podendo ainda deta-
Ihar as contas de receita, despesa, fontes de recursos e os valores para as metas financei-
ras e fisicas;
1.2.2.21. Permitir a elaboracdo da LDO para o proximo exercicio financeiro em paralelo com a
execucdo do atual;
1.2.2.22. Permitir a definicdo das prioridades da administracdo para o exercicio financeiro a que
se refere a LDO com base nas agdes previstas no PPA, conforme determina o § 2°, do art.
165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das Metas e Prioridades;
1.2.2.23. Possuir relatorios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso.
1.2.2.24. Gerar 0s seguintes demonstrativos com base na Lei Complementar 101/00:
1.2.2.24.1. Demonstrativo de avaliagdo do cumprimento das metas fis-
cais do exercicio anterior e demonstrativos das metas fiscais atuais com-

paradas com as fixadas nos trés exercicios anteriores;

1.2.2.24.2. Demonstrativo das metas anuais;
1.2.2.24.3. Demonstrativo da evolugdo do patrimdnio liquido;
1.2.2.24.4. Demonstrativo da origem e aplicacdo dos recursos obtidos

com a alienacdo de ativos;
1.2.2.24.5. Demonstrativo das receitas e despesas previdenciarias do Re-
gime Proprio de Previdéncia Social;

1.2.2.24.6. Demonstrativo de projecéo atuarial do RPPS;

1.2.2.24.7. Demonstrativo da estimativa e compensacdo de rendncia de
receita;

1.2.2.24.8. Permitir ainda a geracdo dos seguintes anexos: Anexo | - me-

todologia e memdria de célculo das metas anuais para as receitas, Anexo
I.A - Metodologia e memdria de calculo das principais fontes de receitas,

Anexo Il - Metodologia e memdria de calculo das metas anuais para as
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despesas, Anexo Il.A - Metodo- logia e memdria de calculo das princi-
pais despesas, Anexo Ill - Metodologia e memoria de calculo das metas
anuais para o

1.2.2.24.9. resultado primario, Anexo IV - Metodologia e memoria de
calculo das metas anuais para o resultado nominal, anexo V - Metodolo-
gia e memoria de célculo das metas anuais para 0 montante da divida,
Anexo VI - Demonstrativo da re- ceita corrente liquida e Anexo VII -
Demonstrativo de riscos riscais;

1.2.2.24.10. Demonstrativo da margem de expansao das despesas obriga-

térias de carater continuado;

1.2.3. Modulo LOA - Lei Orcamentéaria Anual

1.2.3.1. Permitir a compatibilizagio de forma integrada com a LDO e a LOA,

1.2.3.2. Cadastrar programas e a¢0es integrado ao Plano Pluria Anual;

1.2.3.3. Permitir a integridade das informacdes entre LDO e LOA;

1.2.3.4. Permitir o cadastro da previsdo da receita com informacdo da unidade orgcamentéria
responsavel pela arrecadacéo;

1.2.3.5. Permitir a inclusdo de novas receitas nao previstas no orcamento e que estas possam
ser utilizadas pelo sistema de Tesouraria;

1.2.3.6. Cadastrar projetos e atividades com a identificacdo da acéo pertencente a cada projeto
ou atividade, mesmo que a agao possua um outro cédigo;

1.2.3.7. Permitir cadastrar as transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos do Municipio, se-
ja da administracdo direta ou indireta, permitindo ainda identificar se o tipo da transfe-
réncia foi concedida pela administracéo ou recebida;

1.2.3.8. Cadastrar as despesas do or¢camento identificando o localizador de gastos, as contas
das despesas, as fontes de recurso e valores;

1.2.3.9. Gerar relatorios demonstrativos com a previsao da receita, despesa e transferéncias fi-
nanceiras;

1.2.3.10. Gerar relatorios comparativos entre receita e despesa podendo fazer selecéo e agrupa-
mento por fonte de recurso;

1.2.3.11. Emitir os anexos exigidos pela Lei 4.320/64:
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1.2.3.11.1. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Ca-

tegorias Econdmicas;

1.2.3.11.2. Anexo?2 - Receita por Categoria Econdmica;

1.2.3.11.3. Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas;
1.2.3.11.4. Anexo 5 — Fungdes e Subfuncdes de Governo;

1.2.3.11.5. Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo;

1.2.3.11.6. Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo;

1.2.3.11.7. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdes, Subfun-

¢Oes e Programas em conformidade com o seu vinculo;

1.2.3.11.8. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcoes;
1.2.3.11.9. Demonstrativo da Evolucdo da Receita;
1.2.3.11.10. Demonstrativo da Evolucdo da Despesa;

1.2.3.12. Permitir copiar os dados da lei orcamentéria do exercicio anterior para o exercicio atu-
al no momento da elaboracdo da Lei Orcamentaria;

1.2.3.13. Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO;

1.2.3.14. Possibilitar a emissdo do demonstrativo das receitas e despesas com manutencao e de-
senvolvimento do ensino — MDE, demonstrativo das receitas de impostos e das despesas
préprias com salude e demonstrativo da despesa com pessoal;

1.2.3.15. Possuir relatorio para emissdo do Projeto da Lei Or¢camentaria Anual.

1.2.3.16. Permitir a elaboracdo do orcamento para o proximo exercicio financeiro em paralelo
com a execucéo do atual

1.2.3.17. Permitir a estruturacdo da classificacdo funcional programética do orcamento em co6-
digos reduzidos , tanto para a despesa quanto para a receita;

1.2.3.18. Gerar demonstrativo com os valores orcados a fim de apurar 0s gastos com ensino, sa-
Ude e pessoal,;

1.2.3.19. Possuir rotina que permita reordenar a codificagdo das receitas e despesas de acordo

com critérios a escolha do usuério.

1.3. SISTEMA DE GESTAO DAS RECEITAS MUNICIPAIS:
1.3.1. Possibilitar de forma parametrizada, a sua adaptagdo integral ao estabelecido pelo Co-
digo Tributario Municipal, bem como por qualquer outro conjunto de leis ou normati-

vas em vigor, de qualquer nivel, que estejam no contexto de atuacao da solucao;
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1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.
1.3.6.
1.3.7.
1.3.8.

1.3.9.

1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.

Permitir a formatacao e/ou personalizacdo do layout de todos os documentos oficiais,
gerados pelo sistema, tais como: guias de recolhimento, certidGes, notificagcdes de lan-
camento, comprovantes de quitacdo, documentos integrantes do Processo Tributario
Administrativo (PTA), Alvarés, Taxas de Localizagdo e Licenca, permitindo minima-
mente a selecdo de campos integrantes, a sua disposi¢éo dentro dos documentos e 0s
objetos que integrardo o layout padréo;

Possuir rotina para conciliagdo manual dos documentos da arrecadacgéo, a ser empre-
gada nas situacdes em que ndo seja possivel a conciliacdo automatica dos mesmos
através do sistema;

O sistema devera possuir os seguintes cadastros:

1.3.4.1. bancos e agéncias;

1.3.4.2. atividades econdmicas;

1.3.4.3. planta de valores;

1.3.4.4. cadastro de fiscais;

1.3.45. cadastro Unico de contribuintes;
1.3.4.6. cadastro de imobiliarias.

Possuir cadastros de ruas, bairros e distritos;

Permitir cadastro de moedas, possibilitando a utilizacdo de unidades de referéncia;
Permitir cadastro de documentos fiscais que serdo exigidos na fiscalizacéo;

Possuir cadastro de cartorios para possibilitar o relacionamento com o ITBI- Imposto
sobre Transmissdo de Bens Imoveis;

Permitir que a Planta de Valores seja configuravel conforme boletim cadastral e a lo-
calizacdo do imovel.

Permitir configurar mensagens nos carnés de pagamento, conforme determinado pela
Prefeitura;

Possuir cadastro de imével urbano e rural configuravel conforme boletim cadastral da
Prefeitura com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), da-
tas, horas e textos a qualquer momento;

Possuir cadastro de averbacOes para contribuintes, imoveis, econdémicos, dividas, e re-
ceitas diversas;

Gerenciar o calendario de dias Uteis por exercicio;
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1.3.15.

1.3.16.

1.3.17.

1.3.18.
1.3.19.

1.3.20.

1.3.21.
1.3.22.

1.3.23.

1.3.24.

1.3.25.

1.3.26.

1.3.27.
1.3.28.

1.3.29.

Permitir o controle de obras e construcéo civil, gerando informacdes sobre ampliagédo
e/ou reforma, construcéo ou demolicéo;

Permitir o englobamento de imdveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a emisséo
de carnés e também poder consultar os valores detalhadamente de cada imdvel englo-
bado;

Ter controle sobre as notificacbes de langcamentos emitidas/enviadas, anuladas e
devolvidas;

Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade, permitindo o lancamento au-
tomatico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contébeis;

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio;

Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas informa-
cOes sobre 0s imoveis, econémicos e contribuintes.

Permitir que seja gerado arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.

Cadastrar as vistorias de imoveis e econdmicos (empresas).

Possibilitar o cadastramento de validacdes de dados evitando inconsisténcias nos ca-
dastros e nas rotinas do sistema. Ex: N&o permitir que um imovel construido fique sem
area de construcao;

Permitir o calculo de todos os impostos ou taxas pertinentes a cada cadastro técnico,
permitindo também gerar calculos ou recalculos individuais, ou de um grupo de con-
tribuintes;

Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via de carnés, imprimin-
do opcionalmente algumas parcelas. Possibilitando também a emissdo de notificacao
de langcamento enderecada aos contribuintes que tiverem langcamentos;

Permitir que a emissdo do documento de Notificagdo do Lancamento seja feita em
conjunto com a Guia de Recolhimento dos Tributos, em um unico documento, quando
em cota Unica;

Possibilitar a consulta de langamentos através da pesquisa por nome, parte do nome,
CNPJ/CPF ou parte do CNPJ/CPF;

Emitir certiddo negativa de débitos, positiva ou positiva com efeito negativa;

Gerar extrato da movimentacdo financeira do contribuinte demonstrando os tributos
pagos em aberto ou cancelados;

Gerar arquivos para a impressao dos carnés de arrecadacdo no padrdo FEBRABAN,;
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1.3.30.

1.3.31L.

1.3.32.
1.3.33.

1.3.34.

1.3.35.

1.3.36.

1.3.37.

1.3.38.

1.3.39.

1.3.40.

1.3.41.

1.3.42.

Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, alertando quando do ato da transferéncia
de imdveis se este possui débitos em aberto ou se estd em divida ativa;

Controlar as liberacbes de impressdo de documentos fiscais por graficas e por ano,
podendo cobrar taxa pela liberagéo ou néo;

Manter uma tabela de dias ndo Uteis para fins de calculo de juro/multa;

Permitir trabalhar com varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com possibili-
dade de indexadores para intervalos de datas;

Possuir rotinas de movimentacOes e alteracbes de dividas (anistias, prescricoes,
cancelamentos, estornos, etc);

Emitir relatorios gerenciais estatisticos e financeiros tais como: resumos de dividas
vencidas e a vencer, situacdo atual do cadastro, resumo da arrecadacao por periodo, re-
sumo por tipo de divida e por 6rgdo arrecadador, resumo por cancelamentos, demons-
trativo por classificacdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura, de-
monstrativos de pagamentos e estorno de pagamentos;

Gerar notificacdo de cobranca administrativa para o contribuinte devedor, com para-
metrizacdo do conteldo da notificacdo;

Imprimir a certiddo executiva e peticdo com textos parametrizados para cobranca judi-
cial;

Gerenciar a devolucdo de correspondéncias, em fungdo da ndo localizacdo do contri-
buinte/destinatario;

Possibilitar a emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peti¢do através de um
Unica rotina para composi¢éo do processo de execucdo fiscal,

Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacédo for-
necidos pelos Bancos;

Permitir consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida ativa, débitos cor-
rentes de receitas) com valores atualizados e opc¢do para impressao de segundas vias,
reparcelamentos e pagamentos;

Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os lancamentos
efetuados, com os respectivos valores, datas de vencimento e pagamento, mesmo
aqueles advindos de exercicios anteriores, informando em que fase da cobranca o dé-

bito se enquadra (em cobranca ou em divida ativa), permitindo a consulta parametri-
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1.3.43.

1.3.44.

1.3.45.

1.3.46.

1.3.47.
1.3.48.

1.3.49.

1.3.50.

1.3.51.

1.3.52.

1.3.53.

1.3.54.

1.3.55.

1.3.56.

zada de extratos da posicdo financeira, destacando os acréscimos legais dos valores
principais;

Ter opcdo para cadastrar formulas de juros de financiamentos para refinanciamento de
débitos correntes e divida ativa, vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de
expediente.

Possuir rotina configuravel de parcelamento de divida ativa, podendo parcelar varias
receitas, parcelar outros parcelamentos em aberto, dividas executadas, conceder des-
contos legais através de formulas configuraveis, determinar valor minimo por parcela,
bem como permitir a cobranga de taxas de parcelamento;

Permitir apurar lancamentos dos contribuintes comparando o quanto foi declarado e
guanto realmente foi faturado pelo contribuinte, gerando um langamento com a dife-
renca apurada com os devidos acrescimos.

Possibilitar a geracdo da notificacdo fiscal por atividade, ano, ano e atividade e
parcela;

Possibilitar a geracdo de auto de infracGes e notificacBes aos contribuintes;

Controlar a geracdo de calculo e emissdo de notas avulsas, impressas pela secretaria
da fazenda;

Permitir controlar as dendncias fiscais;

Permitir configuracdo de modelos de carnés pelo proprio usuario;

Possuir processos para fiscalizacdo dos cadastros mobiliarios e imobiliarios,  com
lancamento, notificagéo fiscal e/ou auto de infracao;

Possibilitar o controle de compensacao e restituicdo de pagamentos efetuados indevi-
damente;

Permitir controlar os projetos para emissao alvara de construcdo, demolicdo e habite-
se;

Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas, podendo
variar de ano para ano e também de receita para receita;

Permitir controle de isen¢do/imunidade definido nas formulas de calculo, permitin-
do resumos por tipo de isengdo/imunidade de cada receita;

Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensdo e cancelamento de ativi-

dades;
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1.3.58.

1.3.50.

1.3.60.

1.3.61.

1.3.62.

1.3.63.

1.3.64.

1.3.65.

1.3.66.

1.3.67.
1.3.68.

1.3.69.

1.3.70.

1.3.71.

Possuir rotina de inscricdo em divida com emissdo do livro de divida ativa, gerando
informacdes sobre o ato da inscricdo (livro, folha, data e niUmero da inscri¢do), permi-
tindo célculos de atualizacGes e acréscimos legais e controle da execucéo fiscal.
Permitir cancelar, suspender, prescrever ou conceder anistia a divida ativa automati-
camente, com seus respectivos registros;

O sistema devera permitir a emissdo dos seguintes documentos: Termo de inicio e en-
cerramento da fiscalizacdo, Termo de Ocorréncia, Termo de Apreensdo de Do- cu-
mentos, Termo de Prorrogacdo da Fiscalizacdo, Intimagdo, Recibo de Entrega de Do-
cumentos, Auto de Infracdo, Producdo Fiscal e Planilha de Célculo da Apuracao Fis-
cal;

Possibilitar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteracdes, exerci-
cios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de
calculo do exercicio solicitado.

Permitir desmembramentos e remembramentos de imoveis;

Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imovel, individual e ge-
ral;

No cadastro de imoveis, possuir recurso para localizagdo do imdvel acessando o “Go-
ogle Maps” de acordo com o enderego cadastrado no imédvel;

Permitir o controle da entrega e devolugdo de carnés e/ou notificacGes.

Gerenciar a restituicdo de valor cobrado a maior ou indevidamente;

Permitir gerar o ITBI de mais de um imdvel do mesmo proprietario para 0 mesmo
comprador;

Possibilitar a consulta de acdes fiscais por fiscal;

Permitir cadastrar as suspensdes de notificacbes e autos de infracdo, bem como contro-
lar suas movimentagdes durante 0 processo;

Possibilitar a integracdo com o sistema de tesouraria, efetuando baixa de pagamento
de débitos, dividas, dividas parceladas e parcelas de refinanciamento de forma auto-
matica;

Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos corren-
tes, dividas ativas e parcelas de dividas em aberto;

Permitir controlar a emissdo de segunda via do carné com acréscimo de taxa por emis-

sdo, podendo ser configurado por Receita;
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1.3.73.

1.3.74.

1.3.75.

1.3.76.

1.3.77.

1.3.78.

1.3.79.

1.3.80.
1.3.81.

1.3.82.
1.3.83.

1.3.84.

1.3.85.

Possibilitar a emissao de parcelas, pagamento, transferéncia para divida e reparcela-
mento;

Permitir o controle da emissdo de documentos impressos registrando a forma de entre-
ga, data e cancelamento;

Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usuarios aos modulos e fun-
¢cOes com a area de atuacdo de cada usuario dentro do sistema;

Ter cadastramento Unico de contribuintes, facilitando as consultas e emissédo de docu-
mentos;

Permitir consultar os dados do CPF/CNPJ no site da receita federal através de icone de
atalho disponivel no sistema e apds consultado transferéncia dos dados diretamente
para o sistema;

Permitir vérias receitas referentes a imoéveis, econdmicos, contribuicdo de melhorias
ou servicos diversos;

Possuir opcado para verificar os historicos das alteracfes cadastrais (cadastro de contri-
buintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario) efetuadas por determinados usuéa-
rios, por data ou por processo de alteracdo. Tendo também a opc¢do de emitir relatério
do historico;

Poder emitir uma prévia do ITBI para apreciacao do contribuinte, antes da sua efetiva-
¢ao;

Poder controlar ITBI de im6vel arrematado em leildo;

Ter o controle das ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei Com-
plementar 123/2006;

Permitir o controle do Micro Empreendedor Individual;

Possibilitar o controle de validade da guia de pagamento no caso de o municipio utili-
zar a modalidade cobranca registrada.

Possibilitar a identificacdo do valor das dividas executadas que estejam vinculadas ao
parcelamento na férmula de taxas de parcelamento (por parcela), diferenciando estes
valores das dividas que ndo estdo executadas com vistas a adequacéo a legislacéo e o
cumprimento da Portaria n° 27/17, que autorizou o parcelamento de honorarios advo-
caticios;

Possuir a possibilidade de Cobranca Bancéria Registrada;
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1.3.87.

1.3.88.

1.3.89.

1.3.90.

1.3.91.

1.3.92.

1.3.93.

1.3.94.

1.3.95.

1.3.96.

1.3.97.

1.3.98.

1.3.99.

1.3.100.

Possibilitar a prorrogacdo ou antecipacdo de vencimento parcial somente de alguns
lancamentos ou geral, conforme o caso;

Emitir graficos para analise de langamentos de impostos e taxas, caracteristicas dos
imdveis e econbmicos, além da localizacdo dos mesmos;

Possuir rotina que possibilite conceder descontos ao contribuinte para débitos e di-
vidas;

Possibilitar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranca ou néo de juros
de financiamento;

Conter rotina configuravel para refinanciamento (parcelamento) onde possam ser refi-
nanciados todos os débitos, dividas ativas e dividas parceladas, vencidos ou a vencer,
podendo cobrar ou ndo taxa de expediente;

Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de cddigo de barras com op¢édo de au-
tenticar ou ndo os documentos de arrecadacéo;

Gerar relatorios com a receita classificada de acordo com o plano de contas da recei-
ta, de forma que se integre ao sistema de contabilidade pablica;

Possuir relatorio que demonstre, em uma visdo ampla, da arrecadacdo do  municipio
por bairro;

Controlar a execucdo de dividas;

Emitir os livros de divida ativa e notificacdo para os contribuintes inscritos;
Possibilitar a emissdo de relatério para a verificacdo da movimentacdo das dividas
ativas dentro de um periodo informado, controlando assim os saldos;

Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas, a cobranca de outros valores perti-
nentes a divida, como honorarios, juros de financiamento, correcdo pré-fixada, taxa de
expediente, etc.

Ter a possibilidade de ao parcelar as dividas, incluir valores de reforcos em parcelas,
devido a sazonalidade de liquidez dos contribuintes;

Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre do-
cumentos e atividades, infracGes e notificacdes, 0s quais poderdo ser utilizados na pro-
gramacdo de acdes fiscais e apuracoes fiscais;

Possuir relatorio que apresente as inconsisténcias dos cadastros mobiliario e imobili-

ario;
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1.3.102.
1.3.103.
1.3.104.

1.3.105.

1.3.106.

1.3.107.

1.3.108.

1.3.100.

1.3.110.

1.3.111.

1.3.112.

1.3.113.

1.3.114.

1.3.115.

1.3.116.

Possuir controle da liberacdo do alvara provisério conforme Lei Complementar
123/06;

Possuir cadastro configuravel para as vistorias de imoveis e econdmicos (empresas);
Manter um cadastro de dias ndo Uteis (feriados) para fins de célculo de juro/multa;
Possibilitar apds a baixa, a emissao de relatério com o demonstrativo do movimento
para conferéncia;

Possuir cadastros de mobiliario (econdémico) e de atividades configuraveis conforme
boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (in-
teiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

Ter a possibilidade de parametrizar a geracao de lancamentos, com a diferenca dos pa-
gamentos a menor para débitos, divida Ativa, divida parcelada e refis. Com ainda op-
cao de utilizar configuracgdes diferentes para cada receita.

Possibilitar a importacdo de arquivos de periodos e eventos do Simples Nacional.
Permitir a emissao de alvaras, bem como a gestdo de sua vigéncia,

Possibilitar a contabilizacdo dos valores das dedu¢fes como descontos, anistias, e can-
celamentos, juntamente com os valores das receitas arrecadadas;

Possibilitar o controle da data de validade das notas fiscais liberadas;

Efetuar consisténcia no cadastro de pessoas em relacdo as informacdes das pessoas ju-
ridicas enquadradas como MEI (Microempreendedor Individual) conforme critérios
estabelecidos pelo Simples Nacional;

Possibilitar a emissdo de relatério demonstrando os valores concedidos ou perdidos de
descontos no momento do pagamento das parcelas;

Possibilitar a emissdo do documento do habite-se de forma parcial,

Possibilitar que o abatimento realizado na composicdo dos parcelamentos possa ser
parametrizado para baixar os débitos de forma proporcional ou quitando primeiramen-
te os débitos mais antigos;

Possibilitar a emissdo de relatorio com a posicéo da divida ativa em determinada data,
permitindo verificar a situacdo do cadastro da divida ativa de forma retroativa ou futu-
ra;

Possibilitar a integracdo dos ITBI's gerados pelos cartérios com o sistema através de

integracédo via webservice;
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1.3.118.

1.3.119.

1.3.120.
1.3.121.

1.3.122.

1.3.123.

1.3.124.

1.3.125.

1.3.126.

1.3.127.
1.3.128.

1.3.129.

1.3.130.

Possibilitar que na execucdo da operagédo de transferéncia de propriedade do imdvel e
na geracao da guia de recolhimento do ITBI, seja informada a existéncia de débito do
imovel, inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em execucéo fiscal,

Possibilitar a geracdo de um Unico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos
imdveis com vendedores e compradores diferentes.

Possibilitar que sejam informadas as dividas que estdo sendo enviadas para protesto,
podendo ser filtradas e consultas em relatorios especificos.

Possuir integracdo com cartorios para controle e gestdo de protestos de dividas;
Possibilitar a emissdo de grafico para analise da receita langada x arrecadada x em di-
vida ativa X isenta, e grafico para analise da divida ativa anual e acumulada.
Possibilidade de conceder créditos tributarios gerados pela emissdo de notas eletroni-
cas e concedidos aos contribuintes pelo sistema no momento do langamento dos im-
postos.

Possibilitar o cadastro automatico de imdveis rurais quando ao cadastrar um ITBI Ru-
ral de um imovel que ndo possua ainda cadastro;

Possibilitar a geracdo de ITBI para imoveis rurais com opgdo de cadastro ou ndo do
imével envolvido na transacéo.

Conter uma agenda que possibilite ao usuario do sistema cadastrar seus compromissos
diarios.

Possuir uma agenda fiscal onde possa ser cadastrado os compromissos dos fiscais, Vi-
sualizando compromissos relacionados a ac¢Ges e plantbes fiscais, permitindo a- través
desta agenda efetuar a entrada em um plant&o fiscal, consultar acBes fiscais e demons-
trativo de produtividade;

Enviar ao contribuinte, via e-mail, notificacdo acerca de acédo fiscal em seu nome;
Permitir cadastrar um roteiro (fluxo) da acéo fiscal, possibilitando ao fiscal visualizar
de forma gréfica o fluxo de trabalho relacionado as a¢des que ele selecionar;

Permitir cadastro de imoveis rurais, gerando informac6es relativas ao Incra, bem como
a planta de valores especifica para o tipo de imdvel, onde as informacdes possam tam-
bém servir de subsidio para o calculo da ITR;

Conter no cadastro de Imdveis uma forma de acessar as principais funcionalidades re-
lacionadas ao imovel, onde ao acessé-las o sistema j& demonstre as informagGes do

imovel ou contribuinte associado ao imével;
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1.3.133.

1.3.134.

1.3.135.

1.3.136.

1.3.137.

1.3.138.

Possibilitar efetuar apuracéo fiscal relacionadas as contas de servico.

Possibilitar gerar lancamentos provenientes de apuracdes fiscais por infracdo cometi-
da;

Possibilitar efetuar o encerramento mensal, com controle mensal do saldo da divida
ativa com controle sob alteragdes e movimentagdes apos o0 encerramento;

Gerenciar as operacdes de estornos, cancelamentos, pagamentos, extingdo, excluséo,
parcelamentos, isencdes, suspensdes do crédito tributario e lancamentos de qualquer
natureza;

Possibilitar o calculo, lancamento e a emissdo de Guias de recolhimento, referentes a
taxas de poder de policia e servico;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de cada programa;

Possuir ferramenta de gerador de relatério para utilizacdo pelo proprio usuario quando
for necessario desenvolver algum relatério especifico diante de suas necessidades;
Possuir parametrizacdo de telas de consulta das informacdes contidas nos cadastros
técnicos conforme necessidade da Prefeitura, por meio da ferramenta de “gerador de

relatorio”.

1.4. SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA E ISS “ON LINE”

14.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.
1.4.5.

1.4.6.
1.4.7.
1.4.8.

Permitir ao contribuinte solicitar seu ingresso no sistema de emissao eletrénica de no-
tas fiscais;

Possibilitar a geragdo da nota fiscal de servigos eletronica, de forma “on line,” com
validade juridica;

Possibilitar ao fiscal da Prefeitura controlar a sequéncia da nota fiscal emitidas, per-
mitindo ou ndo que a mesma seja alterada;

Possuir rotina para liberagéo online de acesso aos contribuintes;

Permitir ao prestador de servi¢o personalizar a nota fiscal eletrébnica com sua logo-
marca;

Possibilitar a emissao de relatorios com informacdes sobre a adesédo ao sistema;
Possibilitar a emissdo de relatdrios de solicitacfes pendentes;

Permitir o cancelamento de notas fiscais eletrénicas, informando o tomador do servi-

¢o por e-mail;
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1.4.10.
1.4.11.
1.4.12.

1.4.13.
1.4.14.

1.4.15.

1.4.16.
1.4.17.

1.4.18.

1.4.19.

1.4.20.

1.4.21.

1.4.22.

1.4.23.

1.4.24.

1.4.25.

1.4.26.
1.4.27.

Permitir solicitacdo de cancelamento de notas Fiscais pelo contribuinte, afim de que
apos determinado prazo estabelecido pelo municipio o cancelamento de notas fiscais
possa ser realizado somente através de solicitacdo de cancelamento para aprovacdo do
municipio;

Possibilitar emisséo de carta de correcdo da nota fiscal;

Possibilitar acesso através de usuario e/ou certificado digital (e-CPF ou e-CNPJ);
Permitir a substituicdo de uma nota fiscal de servico eletrdnica por varias e varias no-
tas fiscais de servico eletrénicas por uma;

Possibilitar a emisséo de relatérios de notas fiscais de servicos eletrénicas emitidas;
Permitir ao fisco regulamentar as aliquotas dos servigos tributaveis conforme legisla-
¢do municipal;

Possibilitar ao Contribuinte a emissdo de relatorios de notas fiscais de servicos eletro-
nicas emitidas;

Possibilitar a emissdo de relatorios de notas fiscais de servigos eletrdnicas canceladas;
Possibilitar ao Fiscal a emissdo de relatorios de notas fiscais de servicos eletrénicas
substituidas;

Permitir ao Contribuinte a emissdo de guia de recolhimento referente as notas fiscais
de servico eletrénicas;

Permitir a parametrizacdo de encerramento automatico de competéncias para geracao
automatica de guias de pagamento, podendo definir o dia em que 0 processo sera exe-
cutado todos 0s meses;

Possibilidade de gerar crédito na emissao da nota fiscal eletrénica para o tomador;
Possibilitar o contribuinte compér sua guia de recolhimento escolhendo as notas fis-
cais de servico eletrdnica que desejar incluir em cada guia;

Permitir inserir dedugdo fiscal em uma determinada nota fiscal através de manutencao;
Permitir alterar através de manutencdo da nota fiscal o regime tributario da nota fiscal;
Permitir alterar através de manutencdo da nota fiscal a Natureza da operacdo da nota e
a situacdo tributaria da mesma;

Permitir realizar o estorno da substitui¢do de notas fiscais;

Permitir realizar a renumeracdo de notas fiscais;

Permitir realizar a exportacdo para posterior envio ao TSE das notas fiscais de servigo

emitidas durante o periodo eleitoral conforme Resolucéo 23.463/2015;
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1.4.29.

1.4.30.

1.4.31.

1.4.32.

1.4.33.
1.4.34.

1.4.35.

1.4.36.

1.4.37.

1.4.38.

1.4.39.
1.4.40.

1.4.41.

1.4.42.

1.4.43.
1.4.44.

1.4.45.

Permitir a consulta dos prestadores de servi¢cos do municipio que emitem Nota Fiscal
de Servico Eletronica;

Permitir a configuracao de créditos para abatimento em impostos municipais (Defini-
¢ao de percentuais, limites de abatimento, etc);

Permitir que o prestador do servico escolha as notas fiscais eletronicas que deseja in-
cluir em cada guia de recolhimento do ISS;

Permitir ao Contribuinte a consulta de créditos;

Possibilitar ao Contribuinte a emissdo de relatdrios dos créditos gerados;

Permitir ao municipio a gestdo de cadastro de competéncias;

Permitir ao municipio a adequacdo das aliquotas dos servicos tributaveis em regime de
emissdo eletrénica de notas fiscais de servico, exibindo inclusive o historico de altera-
cOes deste valor;

Permitir ao municipio a definicdo de aliquotas para cada prestador;

Possibilitar ao fiscal a emissdo de relatdrios de notas fiscais de servico eletrénicas por
contribuinte;

Possibilitar a emissdo de relatérios de notas fiscais de servico eletrdnicas por tipo de
atividade, utilizando a lista de servi¢cos ou CNAE;

Possibilitar a emissdo de relatorios de evolucdo das notas fiscais de servico eletroni-
cas;

Possibilitar a consulta de notas fiscais de servico eletrdnicas por RPS, via WebService;
Possibilitar a emissdo de relatérios de consultas gerais aos dados constantes dos ca-
dastros do sistema;

Possibilitar o envio de um RPS ou lotes de RPSs para geracdo de notas fiscais de ser-
vigo eletronicas;

Registrar na nota fiscal de servicos eletrdnica, qual o RPS que gerou a nota, se for o
caso;

Possibilitar a consulta da situacdo do Lote de RPS via WebService;

Possibilitar o intercambio automatico de dados de langamentos com o sistema tributa-
rio;

Possibilitar o intercambio automético de dados de lancamentos, guias e pagamentos

com o sistema tributario;
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1.4.47.

1.4.48.

1.4.49.

1.4.50.

1.4.51.

1.4.52.

1.4.53.

1.4.54.

1.4.55.

1.4.56.

1.4.57.

1.4.58.

1.4.59.

1.4.60.

1.4.61.

1.4.62.

1.4.63.

1.4.64.

Possibilitar o intercAmbio automatico de dados com o sistema de escrituracéo fiscal
eletronica;

Possibilita a emissdo de graficos estatisticos de acompanhamento da arrecadacdo por
competéncia;

Possibilita a emissao de gréficos estatisticos de emissdo de notas por atividade;
Possibilita a emissdo de graficos estatisticos de evolucéo das notas fiscais;

Possibilita a emissdo de graficos estatisticos de crescimento das notas fiscais;
Possibilitar que o tomador de servico efetua denuncia da ndo conversdo do RPS em
nota fiscal de servico eletronica;

Possibilitar ao fiscal a consulta de RPS convertido fora do prazo;

Possibilitar a emissdo de relatério com os RPS’s convertidos fora do prazo;

Possibilitar a geracdo da NFS-e atraves do ERP e autentica-la através de Web Services
ou conversédo de RPS;

Enviar e-mail ao tomador de servico quando da conversao do RPS recebido, para nota
fiscal de servico eletronica;

Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitacdo de acesso a entidade, per-
mitindo cadastrar quais fiscais receberdo este email;

Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletrbnica;

Possibilitar ao contribuinte a exportacdo de todas as notas fiscais no formato XML,
Possibilitar a geragdo da nota fiscal de servicos eletrénica de forma on line através do
site da Prefeitura;

Possibilitar a verificacdo de autenticidade da nota eletrdnica através de link no site da
prefeitura;

Possibilitar a autenticidade da nota eletrénica através de formulario diretamente na pa-
gina da prefeitura, permitindo ainda a criagéo de seu proprio formulario;

Possibilitar a solicitacdo de acesso através de link no site da prefeitura, através de
acesso direto ao terceiro passo da solicitacao;

Possibilitar a solicitacdo de acesso através de formulario diretamente na pagina da Pre-
feitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulario;

Possibilitar a consulta de RPS (recibo provisério de servico) através de formulério di-

retamente na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulario;
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1.4.66.

1.4.67.

1.4.68.

1.4.69.

1.4.70.

1.4.71.

1.4.72.

1.4.73.

Possibilitar a consulta de prestadores cadastrados no municipio através de formulario
diretamente na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulario,
permitindo inclusive a exibicdo de icones;

Possibilitar realizar a denuncia fiscal através de formulério diretamente na pagina da
Prefeitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulério (caso o RPS néo tenha si-
do convertido em NFS-e);

Possibilitar a personalizacdo de informacdes, diretamente na pagina da Prefeitura, in-
cluindo dados tais como: contribuintes autorizados, notas fiscais emitidas, total de no-
tas emitidas nos ultimos meses, estimativa de ISS nos ultimos meses, valores das notas
emitidas nos ultimos meses;

Possibilitar ao fiscal emitir uma relacdo de todos os bairros do municipio, facilitando o
acerto das informacdes pelo setor de cadastro, corrigindo as informac6es duplicadas e
cadastros com informacdes erradas;

Possibilitar ao fiscal a criacdo de Formulas (scripts) para a validacdo dos dados digita-
dos pelo prestador do servigo antes de sua emissdo, tendo ainda a possibilidade de
bloguear a sua emisséo, exibindo uma mensagem;

Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informacdes da inscri¢do
municipal e estadual na impressao da nota fiscal de servico;

Possibilidade de emissdo de Notas com as seguintes condicdes de pagamentos: a vista,
apresentacdo e a prazo. Se for 'a prazo' possibilidade de incluir a data de vencimento,
a quantidade de parcelas e seu valor;

Possibilidade de efetuar uma consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-
determinados, tais como: situacdo do processamento destes lotes, nimero do protoco-
lo, dados do prestador, e data de envio dos lotes. Permitir ainda o detalhamento dos
erros de integracdo e ainda a possibilidade de efetuar o download do arquivo XML e
quando o lote estiver com a situagéo de "processado com sucesso”, visualizar o nime-
ro dos RPS nele contidos (detalhamento), existindo ainda a possibilidade de efetuar o
reenvio dos lotes ndo processados;

Possibilidade de importacéo de lotes de RPS pelo proprio ambiente web, via arquivos
XML;

71de 139

G-



http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.4.75.

1.4.76.

1.4.77.

1.4.78.

1.4.79.

1.4.80.
1.4.81.
1.4.82.

1.4.83.

1.4.84.

1.4.85.

1.4.86.

1.4.87.

Possibilidade de consulta de notas fiscais emitidas, tendo a possibilidade de visualiza-
¢do na integra, inclusive pelo fiscal, do documento pdf da respectiva nota, além da vi-
sualizacdo das demais informacoes;

Possibilidade de configuracdo do sistema, permitindo que somente pessoas juridicas
possam solicitar acesso ao sistema como “prestador de servi¢o” para emitir notas fis-
cais;

Possibilidade de configuracdo de usuarios e grupos de usuarios;

Possibilidade de selecionar o formato de saida dos diversos relatorios do sistema, nos
seguintes formatos: PDF, HTML, DOCX e XLS (formato de planilha eletronica);

O sistema devera atender a "Lei Complementar n°® 139, de 10 de novembro de 2011"
referente aos novos limites da faixa de receita bruta para optantes do Simples Nacional
Possibilidade do prestador efetuar consulta de notas fiscais que ja foram visualizadas
(Recebidas) com informacdes da data e hora da visualizacdo, IP, e rotina executada
para a visualizacdo. Permitindo ainda reenviar a nota por e-mail caso o tomador ainda
n&o tenha visualizado, bem como a impressédo da mesma;

Disponibilizagdo de programa emissor de RPS com cddigo fonte aberto;

Controlar sobre as Liberacdes dos RPS’s;

Possuir ambiente de teste para homologacao dos sistemas de terceiros (ERP), permi-
tindo executar determinados procedimentos do sistema, testando todo o processo de
integracéo;

Possui relatorio que demonstre os valores referentes aos impostos federais;

Gerar contra-senha (captcha), caso o contribuinte erre a senha do seu respectivo usua-
rio 3 vezes seguidas;

Possibilitar a correcdo de algumas informacdes (endereco, contato, outras informa-
cOes, condicdo de pagamento e discriminacgéo do servico) da nota fiscal,

Disponibilizar mecanismos para que o contribuinte envie a prefeitura, via internet, in-
formagdes fiscais de todos os servicos prestados e tomados por ele, através de declara-
¢Oes de documentos fiscais emitidos declaracdes de documentos fiscais recebidos;
Possibilitar o cadastramento de solicitacdo de AIDF, anexando o modelo do documen-
to a ser impresso e apos o deferimento existir a possibilidade de emitir a autorizagdo

para impresséo;
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1.4.89.

1.4.90.
1.4.91.

1.4.92.

1.4.93.

1.4.94.
1.4.95.

1.4.96.
1.4.97.
1.4.98.

Possibilitar a escrituracdo, com acesso seguro, de documentos fiscais e ou cupons fis-
cais emitidos e recebidos, contendo necessariamente: razdo social do declaran-
te/contribuinte; CNPJ/CPF; endereco completo; nimero do Cadastro Municipal Mobi-
lidrio, quando tiver; nimero e data de emissdo do documento fiscal; valor dos servicos
prestados e/ou tomados e atividade exercida, em conformidade com a lista de servicos;
Possibilitar a escrituracdo com suas particularidades tributarias para: prestadores de
servicos, tomadores de servigos sujeitos ou ndo a substituicdo tributaria, servicos
eventuais, ndo enquadrados no cadastro mobiliario; escolas, academias de ginastica,
hotéis, motéis, estacionamentos, teatros, salas de espetaculo, entre outros, cujo toma-
dor de servico € pessoa fisica; escritorios contabeis, possibilitando escrituracdo de to-
dos os seus clientes (prestador/ tomador de servi¢os), com ou sem movimentacao;
condominios; construcdo civil, possibilitando o abatimento de despesas referente a
materiais empregados na obra e servicos terceirizados; instituices financeiras, possi-
bilitando a importacdo do plano de contas COSIF.

Permitir a emissdo o comprovante de liberacdo de AIDF;

Permitir por meio de formula realizar validacbes no momento de proceder a liberacao
da AIDF;

Emitir relatérios de arrecadacdo e a relagdo de declaracBes com inconsisténcias nas
AIDF;

Permitir visualizar a relacdo de documentos fiscais que foram liberados através da so-
licitacdo de liberagéo de AIDFs mas ainda ndo foram declarados no sistema;

Controlar notas fiscais utilizadas, sem a devida AIDF;

Disponibilizar meios para que a Prefeitura verifique as informacdes enviadas pelos
contribuintes por meio das declaracdes, tais como: servigcos prestados por empresas de
fora do Municipio, servigos prestados por empresas locais, servigos prestados fora da
cidade por empresas locais, relacdo dos servicos com maiores arrecada-
cOes/declaragdes, comparativo entre servigos prestados e tomados para procedimentos
fiscais;

Permitir a emissdo do comprovante de alteracédo cadastral,

Possibilitar o registro da solicitagéo de reabertura de declaracGes pelo declarante;
Possibilitar o registro da solicitacdo de reabertura de declaracdes de despesas pelo de-

clarante;
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1.4.100.

1.4.101.

1.4.102.

1.4.103.

1.4.104.

1.4.105.

1.4.106.

1.4.107.

1.4.108.

1.4.1009.

1.4.110.

1.4.111.

1.4.112.

1.4.113.

1.4.114.

1.4.115.

Possibilitar o lancamento automatico dos valores declarados no Sistema de Gestéo
Tributaria;

Possibilitar aos contadores e/ou o proprio contribuinte efetuar a troca de contador da
empresa, enviando um comunicado aos envolvidos;

Possibilitar a importagédo dos planos de conta para os declarantes enquadrados como
"Servico declarados por conta” (Instituicdes Bancarias);

Possibilitar o cadastro de contas de servigos para instituicdes financeiras e também de
importar o plano de contas COSIF;

Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaragdes de servigos
prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros. Esta declara-
cdo podera ser feita manualmente informando os documentos fiscais individualmente
ou por meio de um arquivo contendo todos 0s documentos a serem declarados;
Possibilitar que declarages encerradas sejam retificadas, gerando uma nova guia de
pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaragdes;

Possibilitar que para uma mesma competéncia sejam realizadas mais de uma declara-
¢ao;

O sistema devera atender as normas da lei complementar 123/2006, referente ao Sim-
ples Nacional;

Permitir declarar os dados que compdem a base de calculo para contribuintes enqua-
drados como entidades especiais;

Devera controlar a arrecadacéo do Imposto sobre Servico, permitindo que as empresas
enviem a obrigacdo tributaria acessoria (escrituracdo de servicos prestados e tomados)
e a obrigacdo tributaria principal (pagamento do ISS) pela internet;

Emitir recibo de declaracéo de ISS e de ISS retido;

Permitir informar periodicamente o faturamento do declarante;

Emitir guias para pagamento conforme convénio bancario utilizado pela entidade;
Emitir livro de ISS onde devem ser listadas as declaragGes normais e retificadoras;
Emitir relatorio de conferéncia de servigos declarados;

Oferecer opcéo de emitir Recibo de Declaracéo de ISS, ISS retido/por substituicdo e
Fixo;

Permitir que o declarante seja notificado de possiveis irregularidades encontradas em

suas declaracoes;
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1.4.116.

1.4.117.
1.4.118.

1.4.119.

1.4.120.

1.4.121.

1.4.122.

1.4.123.

1.4.124.

1.4.125.

1.4.126.

1.4.127.

1.4.128.

1.4.129.

1.4.130.

1.4.131.

Permitir que pessoas fisicas ou juridicas que ndo possuem cadastro na Prefeitura, soli-
citem o seu cadastramento como declarante;

Permitir que as competéncias sejam definidas pelo usuério;

Permitir realizar manutencdo nos cadastros de servigos, tais como, inserir novos servi-
cos e alterar aliquota de atividade;

Possibilitar enviar avisos/mensagens a todos ou a alguns declarantes/operadoras de
cartdo e que as mesmas estejam visiveis quando o declarante/operadora de cartdo aces-
sar o sistema;

Permitir que sejam cadastrados materiais diversos a serem utilizados nas declaragtes
de servicos;

Permitir configurar a geracdo automatica de autos de infracdo para declaracdes que se-
jam encerradas fora do prazo estabelecido pela entidade;

Permitir que a Prefeitura defina quais rotinas estardo disponiveis para os declarantes;
Permitir a definicdo de férmulas de célculo para cobranca do ISS;

Processar alteracdes cadastrais, solicitadas pelos contribuintes;

Possibilitar a reabertura de declaragdes ja encerradas com solicitacdo dos declarantes,
realizada pelo sistema, sem solicitacdo a pedido dos declarantes e de despesas;
Possibilitar o lancamento das Notas Avulsas para empresas cuja atividade ndo exija
emissdo sistematica dos documentos fiscais, mas eventualmente, necessitam fornecer
documento fiscal aos seus tomadores de servico;

Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de transferéncia de
contador;

Permitir que as solicitacdes de cadastro de declarante sejam confirmadas pela Prefeitu-
ra;

Permitir a emissao de relatorios de declarantes, competéncias, solicitacdo de alteracéo
cadastral, transferéncia de contadores, declarantes por contadores, dentre outros;
Possibilitar a identificacdo de contribuintes inadimplentes, os maiores declarantes e
pagadores do municipio;

Possibilitar o cruzamento de declaragcfes, onde sera possivel confrontar os dados in-
formados pelo prestador do servigo com os dados informados pelo tomador do servigo,

evitando sonegacéo;

75de 139

G-



http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.4.133.

1.4.134.

1.4.135.

1.4.136.

1.4.137.

1.4.138.

1.4.130.

1.4.140.

1.4.141.

1.4.142.

1.4.143.

1.4.144.

1.4.145.

1.4.146.

Permitir a realizacdo de estudo das atividades/servicos tomados de fora do municipio,
verificando a possibilidade de incentivos para estas atividades;

Possuir relatorio para conferéncia dos débitos dos contribuintes, mostrando valores
dos débitos langados e 0s que ja foram pagos;

Possuir relatorio para consulta da situacdo do declarante visualizando se foi feito as
declaraces de servicos prestados ou tomados e se 0 imposto foi pago;

Possuir relatério para conferéncia de declaragdes por atividade agrupando os dados
por competéncia;

Visualizar quais foram as atividades com maior valor declarado trazendo o valor de-
clarado de cada atividade e a média mensal declarada de cada atividade;

Permitir a realizacdo de estudo das atividades/servigos prestados no municipio, anali-
sando os néo declarados pelo Tomador ou Retidos e ndo declarados pelo Tomador;
Emitir relatdrios que apontam a quantidade de Documentos Fiscais emitidos por decla-
rante e por competéncia para levantamentos estatisticos;

Emitir relatdrio estatistico que aponte a média de consumo de notas fiscais por compe-
téncia dentro de uma atividade, para autorizacdo das solicitacbes de impressédo de do-
cumentos fiscais;

Possibilitar a visualizacdo dos maiores prestadores de servicos sediados fora do muni-
cipio e que prestam servicos no municipio;

Criar dispositivo de comunicagéo via correio eletronico embutido na ferramenta onde
os fiscais possam interagir com todos os declarantes, com a finalidade de comunicar
irregularidades;

Possibilitar visualizar um resumo das declaracdes efetuadas por competéncia, em que
esse relatorio deve apresentar o numero de declaragdes efetuadas, valores declarados,
pago e aberto, separados pelo tipo de declaragéo;

Possibilitar a averiguacdo de servicos prestados por empresas desativadas ou baixadas;
Possibilitar o controle de notas fiscais utilizadas sem a devida autorizagdo de impres-
séo do documento;

Possibilitar a analise do valor declarado mensalmente por atividade, bem como o valor
médio declarado por atividade;

Possibilidade de cadastrar os declarantes que deverdo obrigatoriamente assinar suas

declaracfes de servigos prestados ou tomados antes de efetuar o encerramento da
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1.4.147.

1.4.148.

1.4.149.
1.4.150.

1.4.151.

1.4.152.

competéncia. Além disso, o contador devera ser autorizado a assinar as declaracGes do
contribuinte, utilizando, para isso, o e-CPF deste ou do proprio contador;

Possibilitar o encerramento de declaracdes de servico assinadas digitalmente, permi-
tindo ainda o download das declaragdes assinadas, bem como, realizar o estorno da as-
sinatura digital registrada para a declaracao;

Possibilitar ao contador, durante a selecdo da empresa, visualizar a Gltima declaracéo
encerrada, tanto de servicos prestados quando tomados;

Permitir efetuar declaracdo sem movimento;

Ser integrado com o sistema de tributacdo para cadastro Unico de contribuintes e ins-
cricdo em Divida Ativa;

Possibilitar ao contador encerrar a Atividade Econémica de seus clientes de forma ele-
tronica;

Possibilitar a integracdo de dados do cadastro imobiliério e de pessoas com sistema de

geoprocessamento através de webservice;

1.5. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO NA WEB COM MODULO PARA
DISPOSITIVOS MOVEIS (APP)

15.1.

1.5.2.

1.5.3.

154,

1.5.5.

1.5.6.

15.7.

Possibilitar ao cidaddo acessar informacgdes de seu interesse e necessidade através da
Internet, com suas devidas permissoes;

Permitir acessar o sistema de forma configuravel, podendo o contribuinte usar o seu
CPF ou CNPJ com opcéo ou ndo de definicdo de senha, ou ainda pelo seu codigo ca-
dastral, cédigo do imdvel, do econdmico ou da sua inscrigdo imobiliaria;

Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, podendo definir se 0 mesmo
sera automatico ou por deferimento, se o cadastro seréa restrito por assinatura digital ou
se obrigara anexar documentos;

Permitir a emissao de extrato de debitos com a situacéo de cada contribuinte, corrigido
com valores atualizados até a data atual;

Gerar a emissao da certiddo negativa de débitos municipais, a certiddo positiva ou po-
sitiva com efeito de negativa;

Emitir guias de recolhimento de qualquer tributo municipal vencidos ou néo, parcela-
dos ou reparcelados, com adicionais calculados, em guia padrdo FEBRABAN pronta
para o recolhimento;

Permitir a consulta da autenticidade das Certiddes Negativas de Débitos Municipais;
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1.5.9.

1.5.10.

1.5.11.

1.5.12.

1.5.13.

1.5.14.

1.5.15.

1.5.16.

1.5.17.

1.5.18.

1.5.19.

1.5.20.

1.5.21.

1.5.22.

1.5.23.

1.5.24.
1.5.25.

Possibilitar, via Internet, a consulta dos documentos necessarios para dar entrada em
um processo no setor de protocolo;

Permitir a consulta aos processos via internet, com no minimo os seguintes filtros:
namero, requerente, CNPJ, ou CPF;

Permitir a geracdo da segunda via do IPTU, com as devidas correcGes de juros e multa
quando em atraso;

Permitir a geracdo do alvara de localizagdo nos moldes estabelecidos pela Prefeitura;
Permitir ao contribuinte 0 acompanhamento de sua situagdo junto a entidade, por meio
de consultas e emisséo de extratos, apresentando débitos e dividas com valores atuali-
zados em tempo real,

Possibilitar a autenticagdo da CND Municipal impresso via Internet;

Permitir fazer downloads dos documentos e anexos referente aos processos, bem como
das suas tramitacdes;

Permitir aos contadores, cartorios e também imobiliarias acessar informacdes na WEB
dos clientes para 0s quais prestam servicos;

Permitir a emissdo de documentos como alvaré de licenga e localizacéo, alvaré de li-
cencga do corpo de bombeiros, alvara de meio ambiente e alvara de licenca da vigilan-
cia sanitaria;

Permitir a emissdo de documentos como alvara de licenca e localizacdo, alvara de li-
cenca do corpo de bombeiros e alvaré de licenga da vigilancia sanitaria;

Permitir aos cidad&os solicitar servicos e gerar as respectivas taxas de forma integrada
com o sistema de gestdo tributéaria via web;

Possibilitar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento;

Possibilitar alteracdo do endereco diretamente pelo contribuinte;

Configurar se havera verificacdo quanto as declaracfes de servicos prestados e toma-
dos na emissao das certiddes negativas de contribuintes e do econdmico;

Possibilitar que o contribuinte solicite servico de coleta seletiva para seus imoveis pela
web, podendo configurar a solicitacdo informando quais caracteristicas o imével deve
possuir para que seja indicado na solicitacdo de coleta;

Possibilitar emisséo da 22 via da Certidao de Isencdo;

Possibilitar emisséo de Certidao de Baixa de Atividade;

Possibilitar emisséo de Informacdes cadastrais do Imovel e do Econdmico;
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1.5.26.  Configurar se havera verificacdo quanto as declaracBes de servicos prestados e toma-
dos na emissao das certiddes negativa de contribuintes e do econémico.

1.5.27.  Possibilitar configurar a solicitacdo de emissdo de carnés via web informando quais
caracteristicas o imdvel deve possuir para que seja indicado na solicitacao;

1.5.28.  Permitir a emissdo de guias de pagamento, possibilitando a unificacdo de parcelas e
receitas distintas em uma Unica guia;

1.5.29.  Permitir ao cidad&o solicitar a emissdo de carnés via web para seus imoveis, benefici-
ando-o com a isencdo da respectiva taxa;

1.5.30. Possibilitar a geracdo do processo de ITBI pelo contribuinte para iméveis urbanos, di-
retamente pela Internet;

1.5.31.  Permitir ao contribuinte a geracdo de ITBI para imoveis rurais pela Web, sem necessi-
dade de ter o imdvel rural cadastrado;

15.32.  Configurar a geracdo do ITBI de forma automatica ou por meio de deferimento do
usuario habilitado no sistema;

1.5.33. Gerar a certiddo de ITBI, com a sua respectiva guia de pagamento;

1.5.34.  Gerar codigo de controle para averiguar a veracidade das informac6es contidas no do-
cumento emitido pelo sistema;

1.5.35.  Permitir a consulta de solicitacbes de ITBI demonstrando o cédigo e ano da solicita-
¢do, cédigo do imdvel, situacao da solicitacdo, CPF/CNPJ do comprador, do vendedor
ou responsavel, e data da solicitagdo

1.5.36.  Gerar codigo de controle para checagem de veracidade das informacGes contidas nos
documentos gerados pelo sistema;

1.5.37.  Permitir a emissdo agrupada das guias de pagamento;

1.5.38.  Realizar validacdo do valor venal do imoével, comparando entre o valor contido no por-
tal de atendimento ao cidad&o e o armazenado no BCI do sistema de tributagéo.

MODULO APP DO CIDADAO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS:

1.5.39.  Possuir cadastro de usuario com permissdes de niveis de acesso;

1.5.40.  Permitir o cadastro de telefones uteis

1.5.41.  Permitir Cadastro de banners rotativos;

1.5.42.  Possuir cadastro de Secretarias e 6rgdos do municipio com localizagdo geogra-
fica integrado com google maps;

1.5.43.  Possuir cadastro de tipos de ocorréncias;

79de 139

G-


http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.5.44.  Possuir recurso de mapa de calor de ocorréncias registradas com filtros por
ocorréncia, periodo e status;

1.5.45.  Permitir o registro de Ocorréncias dos usuarios;

1.5.46.  Permitir a publicagdo de “feed” de noticias;

1.5.47.  Possuir cadastro de servicos ao cidaddo via web, através de web viewer ou web
services integrado ao sistema de atendimento ao cidaddo atualmente utilizado pela
Prefeitura;

1.5.48.  Possuir espago para criagao de “chat” direto com usuarios do aplicativo;

1.5.49.  Permitir gerar ordem de servigos para ocorréncias registradas por Secreta-
ria/Orgéo;

1.5.50.  Possibilitar a criacdo de pesquisas e enquetes;

1.5.51.  Possuir graficos de pesquisas realizadas;

1.5.52.  Permitir cadastrar noticias com possiblidade de divulgacdo de textos, fotos,
links e videos;

1.5.53.  Permitir a movimentacdo de ocorréncias registradas;

1.5.54.  Possuir login possibilitando acesso com conta do facebook ou cadastro manual
na base do aplicativo;

1.5.55.  Possuir banner rotativo;

1.5.56.  Permitir consulta de servicos disponibilizados no painel administrativo;

1.5.57.  Permitir registro de ocorréncias, possibilitando marcacdo automatica de coor-
denadas, foto e descri¢do da ocorréncia;

1.5.58.  Permitir acompanhar a situacao das ocorréncias registradas;

1.5.59.  Permitir que o usudrio tenha acesso a todos os 6rgdos cadastrados no painel
administrativo com funcéo de tracar rota do local onde o usuario esteja ate o local
selecionado (Fun¢do Como chegar);

1.5.60.  Permitir que o usudrio tenha acesso e efetue chamadas os telefones Uteis cadas-
trados no painel administrativo;

1.5.61.  Permitir acessos aos dados cadastrais do usuario;

1.5.62.  Possuir cadastro de contatos;

1.5.63.  Possuir recurso para “chat”;

1.5.64.  Permitir acesso a pesquisas e enquetes;
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1.5.65.  Permitir acesso a servigos publicos bem como emissdo de guias de tributos
municipais, certiddes negativas dentre outros servicos disponibilizados atualmente
no portal da Prefeitura;

1.5.66.  Permitir acesso a noticias bem como notificacdo de novas noticias;

1.5.67.  Possuir notificacdo de status de ocorréncias cadastradas;

1.6. SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS COM MODULO E-SOCIAL:

1.6.1. Permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo em conformidade com o esta-
tuto dos servidores do Municipio;

1.6.2. Permitir a captacdo e manutencao de informacGes pessoais e funcionais de pessoal ati-
VO ou inativo, registrando a evolucao historica;

1.6.3. Possuir o cadastro de servidores contendo as informagdes exigidas pelo Ministério do
Trabalho, dispensando o livro de registro dos servidores, conforme Portaria n° 41, de
28/03/2007;

1.6.4. Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um pe-
riodo determinado pelo usuario. Permitir ainda consultar apenas os proventos que fa-
zem parte do comprovante de rendimento;

1.6.5. Garantir a disponibilidade e seguranca das informaces historicas, as verbas e valores

de todos 0s pagamentos e descontos;

1.6.6. Possuir cadastro Unico de pessoas com foto;

1.6.7. Permitir o controle de dependentes, servidores e funcionarios;

1.6.8. Permitir o cadastramento de contas bancérias para o depoésito de salério.

1.6.9. Possuir cadastro de bases oriundas de outras entidades, possibilitando calcular o INSS

e 0 IRRF do funcionério, ja incluindo os valores que o funcionario percebe em outras
empresas.

1.6.10.  Permitir o controle das fun¢Ges em carater de confianca exercida e averbada, que o
servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgdo, para pagamento de quintos ou
décimos de acordo com a legislacao;

1.6.11.  Manter o registro das informagdes historicas necessarias as rotinas anuais, 13° Salério,
rescisdes de contrato e férias;

1.6.12.  Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em relagdo ao periodo aquisi-

tivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos;
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1.6.16.

1.6.17.
1.6.18.

1.6.19.

1.6.20.

1.6.21.

1.6.22.
1.6.23.

1.6.24.

1.6.25.

1.6.26.

1.6.27.

1.6.28.

1.6.29.

Permitir programar o gozo e pagamento das férias de forma antecipada;

Possibilitar diferentes configuracdes de férias por cargo;

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao requerimento de
aposentadorias e pensoes, através da informacéo do ato;

Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certidées de tempo de servico e
disponibilizar informacdes para o calculo da concessédo de aposentadoria;

Permitir configurar se os funcionarios alocados nos cargos terdo direito a 13° salério;
Possibilitar, quando necessario, 0 processo de reversdo de rescisdes ou aposentadorias
de funcionarios que possuem a mesma matricula;

Permitir o registro automatico da movimentacdo de pessoal referente concessdo de be-
neficios de pensdo, através da informacao do ato;

Calcular automaticamente os valores referentes as pensdes, cancelando automatica-
mente este calculo ao ser informada a data de encerramento da pensé&o;

Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo de pra-
zo determinado, na competéncia em que expira o contrato;

Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais;

Permitir o controle de pensionistas permitindo indicar se a pensdo é por morte ou judi-
cial, e neste caso, possibilitar o encerramento da penséo;

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a prorrogacdo de con-
trato de servidores com contratos de prazo determinado;

Permitir a inser¢do de dados adicionais, possibilitando ao usuario informar novos
campos para o funcionario, conforme a sua necessidade;

Permitir o controle histérico da lotagdo, inclusive de servidores cedidos, para a locali-
zagdo dos mesmos;

Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicdo, bem como de quaisquer
ocorréncias funcionais;

Permitir o registro e o controle da promocéo e progressao de cargos e salarios dos ser-
vidores;

Permitir o cadastramento de contratos de trabalho temporarios, permitindo o cadas-

tramento de diversos contratos para um mesmo servidor;
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1.6.31.

1.6.32.

1.6.33.

1.6.34.
1.6.35.

1.6.36.

1.6.37.

1.6.38.

1.6.39.

1.6.40.

1.6.41.

1.6.42.

1.6.43.

Permitir o célculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensfes e beneficios,
permitindo recalculos gerais, parciais ou individuais;

Permitir a emisséo de rescisdo complementar, a partir do lancamento do valor com-
plementar via movimento de rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando auto-
maticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do més, para integracéo
contabil e demais rotinas;

Permitir que na mesma matricula, possam ser cadastradas diversas rescisdes, conforme
respectiva deciséo judicial;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais;

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Permitir o célculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia), para admis-
sbes do més anterior, que chegaram com atraso para cadastramento;

Permitir o calculo de Folha Complementar sem encargos (IRRF/Previdéncia), para pa-
gamento de diferencas de meses anteriores, a serem pagas no més da folha atual,
Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como salario familia e auxilios creche e educacéo;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo sindical e patronal para previ-
déncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando 0s arquivos necessarios para envio
das informacGes aos 6rgaos responsaveis;

Permitir o calculo automatico de adicionais por tempo de servigo e a concessdo, gozo
ou transformacao em abono pecuniario da licenga-prémio assiduidade;

Possuir rotina de célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e Auxilio Alimen-
tacdo;

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas ex-
tras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e agdes ju-
diciais;

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consigna-
dos em folha;

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de

piso ou teto salarial,
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1.6.45.
1.6.46.

1.6.47.

1.6.48.

1.6.49.
1.6.50.

1.6.51.

1.6.52.
1.6.53.

1.6.54.

1.6.55.

1.6.56.

1.6.57.

1.6.58.

1.6.59.

1.6.60.

Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento (empenhamento, liquida-
¢do e pagamento);

Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissoes;

Permitir a geragdo de informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Ren-
dimentos Pagos, nos padrdes da legislacéo vigente;

Permitir a emissdo de contra cheques, cheques de pagamento e etiquetas permitindo a
livre formatacao desses documentos pelo usuario;

Possuir controle dos prestadores de servico, pagamentos por RPA, integrando essas in-
formagdes para DIRF;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente bancaria;

Permitir que posi¢des superiores dentro do organograma possam ter acesso as infor-
magdes historicas dos servidores hierarquicamente subordinados;

Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por
ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme
determinacao judicial;

Permitir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias;

Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigo (anuénio,
quinglénio, licenca prémio, progressdes salariais e outros), com controle de prorroga-
¢do ou perda por faltas e afastamentos;

Possuir quadro de vagas por lotacéo (previsto e realizado);

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vincu-
lo, quanto ao acumulo de bases para INSS e FGTS, e também quanto aos limites de pi-
so e teto salarial;

Permitir o registro dos atos legais (Portarias, Decretos, Requisi¢es) e outros docu-
mentos legais;

Permitir a manutengdo do movimento de ato legal por servidor, independente da mo-
vimentacdo de Pessoal, Afastamentos e Beneficios;

Permitir o controle dos atos a serem considerados para efetividade, conforme tipo e
opcdes parametrizadas pela empresa;

Permitir registrar os exames periddicos, clinicos e complementares e manter os dados
historicos;

Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo de funcionarios;
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1.6.62.

1.6.63.

1.6.64.

1.6.65.

1.6.66.

1.6.67.

1.6.68.
1.6.69.

1.6.70.

1.6.71.

1.6.72.
1.6.73.

Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacdes cadastrais, pertinentes ao
PPP, como alteracdo de cargos, mudanca de agente nocivo, transferéncias, descricdo
dos cargos e atividades exercidas pelo funcionario;

Permitir registrar e manter atualizado o historico da exposicao do trabalhador a fatores
de riscos;

Permitir registrar e manter atualizado o histdrico, as técnicas utilizadas para neutrali-
zacdo de agentes nocivos a salde.

Permitir cadastrar e manter as informag6es pessoais e funcionais do pessoal ativo e
inativo, possibilitando acesso a InformagGes pessoais, cadastradas uma Unica vez no
sistema. (Cadastro Unico de pessoas).

Permitir que o usuario defina campos dentro do cadastro do servidor, de modo que o
mesmo possa informar: o titulo do campo, sua obrigatoriedade de preenchimento, o
seu tipo, bem como as suas possiveis opcoes.

Permitir o controle das informacdes funcionais desde a admissdo ou nomeacdo até a
vacancia, permitindo o tratamento diferenciado para diversos tipos de vinculos e regi-
mes contratuais: celetistas, estatutarios, estagiarios, horistas, plantonistas, comissiona-
dos, pensionistas, aposentados, contratos temporarios etc.

Manter informacGes cadastrais que permitam identificar os servidores e/ou seus de-
pendentes, com algum tipo de necessidade especial, sendo esta cadastrada uti- lizando-
se de tabela de necessidades especiais de acordo com a codificacéo legal e do laudo
meédico.

Permitir o controle dos requisitos e das habilidades para cada cargo ou funcéo.
Registrar o acidente de trabalho, com ou sem afastamento, fazendo a anélise de aci-
dente e estatistica mensal (via CAT).

Permitir a emissdo do formulario CAT ja devidamente preenchido pelo sistema, com a
padronizacdo de acordo com a norma legal.

Permitir cadastro e controle de informacdes de servidores com remuneracdo diferenci-
ada por determinacdo judicial.

Realizar o controle de entrega dos EPI.

Possibilitar o lancamento historico de tempo de servigo anterior, permitindo averbar os
periodos anteriores como tempo para a aquisi¢do de licenga-prémio, para a aquisicdo

de adicional e tempo valido para a contagem de tempo de servico;
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1.6.74.

1.6.75.

1.6.76.

1.6.77.

1.6.78.

1.6.79.

1.6.80.

1.6.81.

1.6.82.
1.6.83.

1.6.84.
1.6.85.

1.6.86.

1.6.87.

1.6.88.

1.6.89.

1.6.90.
1.6.91.

Permitir a elaboracdo do programa PCMSO, sendo possivel relacionar aos cargos 0s
possiveis danos, riscos e exames (com suas respectivas periodicidades);

Possuir o cadastramento de tipos de doenca usando codificacdo médica padrdo (CID
10);

Emitir o Atestado de Satde Ocupacional (ASO);

Registrar 0s agentes agressivos por area fisica / funcional;

Registrar audiometria ocupacional possibilitando a consulta aos registros das frequén-
cias;

Permitir que o formulario eletronico de avaliacdo de desempenho, tanto do avaliado
guando do avaliador, seja elaborado pelo préprio usuario e se 0s mesmos serdo de pre-
enchimento obrigatorio ou néo;

Possibilitar apurar quais os servidores estdo dentro do periodo solicitado para avalia-
cao e emitir os relatorios para avaliagdo;

Manter o histérico das avaliacdes de cada servidor juntamente com as recomendagdes
gue o0 mesmo teve apoés as avaliagdes;

Emitir relatdrio individual para avaliacdo do estagio probatdrio.

Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacdes de monitoracdo Biolo-
gica por periodo, mantendo histérico atualizado;

Possuir processo de progressado salarial automatizado;

Manter as informacGes de progressao salariais registradas no histérico salarial do ser-
vidor com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua vida profissional,
Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatérios emitidos pelo
sistema, permitindo inclusive a inser¢do de comentarios e notas;

Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacdes de monitoracdo Biolo-
gica por periodo, mantendo historico atualizado.

Permitir simulagfes parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13° salario inte-
gral, férias e rescisérias, para a competéncia atual ou para competéncia futura;
Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario, atraves da informacéo do ato;

Permitir calcular os dias Uteis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias;

Garantir que as alteracdes realizadas irdo acompanhar os célculos de provisao;
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1.6.93.

1.6.94.

1.6.95.

1.6.96.

1.6.97.

1.6.98.

1.6.99.

1.6.100.

1.6.101.
1.6.102.

1.6.103.

1.6.104.

1.6.105.

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente as alteracdes salariais
do servidor;

Possibilitar inserir dados adicionais, possibilitando ao usuario informar novos campos
para a classificacdo institucional, conforme a sua necessidade;

Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente as alteragdes de cargo
do servidor;

Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria relacionando com os niveis sala-
riais e atribuicdes do cargo;

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os proces-
sos judiciais e as reclamatorias trabalhistas dos funcionarios para posterior geracéo do
arquivo SEFIP com cédigo de recolhimento 650;

Possibilitar o calculo diferenciado para transportadores autbnomos conforme legisla-
cdo e sua informagéo para SEFIP, inclusive com percentual diferenciado;

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um pe-
riodo determinado pelo usuario;

Consultar do modo centralizado todo o histérico funcional de todos os contratos do
servidor, detalhando os periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias, situacGes do
funcionario tais como: afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos trabalhados;
Permitir a alteracdo de proventos ou descontos possibilitando alterar o periodo, o va-
lor originalmente lancado, a substituicdo do valor originalmente lancado por um novo
valor e a aplicacdo de um percentual sobre o valor originalmente langado;

Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissdo individual em lote;
Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS para 0s
servidores contratados a época, conforme instruces da CAIXA.

Possibilitar o controle de bolsas de estudos por instituicdo de ensino, matricula do bol-
sista, periodo da bolsa e servigo comunitario que o bolsista deverd desempenhar em
troca da bolsa;

Possibilitar o acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase, detalhando a aprova-
¢ao ou ndo do bolsista;

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponi-

veis para 0 gozo, informando a data prevista para o inicio do gozo de férias.
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1.6.107.
1.6.108.

1.6.109.

1.6.110.
1.6.111.

1.6.112.

1.6.113.

1.6.114.

1.6.115.

1.6.116.

1.6.117.

1.6.118.

1.6.119.
1.6.120.

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente ao estagio, através do
registro do ato.

Permitir diferentes configuracGes de férias e licenca-prémio por cargo;

Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar o0 cargo, assim como suas atribui-
cOes, as areas de atuacgdo e os planos previdenciarios do cargo;

Permitir a realizacdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos sele-
tivos, para provimento de vagas;

Efetuar a avaliagdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo;

Possibilitar a indicacdo automatica do sistema pela aprovacdo, reprovacéo e a classifi-
cacdo dos candidatos;

Possuir controle das informacGes referente estagio probatorio. Demonstrar a sua
avaliacdo, se atingiu medias e somatorios, indicando a necessidade de geragdo de pro-
cessos administrativos.

Cadastrar o tipo de avaliacdo do servidor que encontra-se em estagio probatério de
acordo com o estatuto do 6rgdo e possibilidade de definir um tipo de avaliacéo padréo,
sendo vinculada automaticamente ao servidor na sua admissao por concurso.

Permitir definir critérios para cada tipo de avaliagdo como experiéncia, assiduidade,
disciplina, capacidade de iniciativa, produtividade, responsabilidade, dentre outros de-
finidos pela administracdo;

Possibilitar definir para cada tipo de avaliacdo afastamentos que ndo serdo permitidos
durante o periodo de estagio probatorio;

Permitir definir para cada tipo de avaliacdo os motivos de faltas e a quantidade que
podera causar atraso no periodo de avaliacdo do funcionario, assim como quantos dias
atrasara para a quantidade definida;

Gerar relatorios de avaliagdes que estdo expirando, que j& estdo expiradas e situacéo
dos servidores em relagdo aos processos administrativos;

Permitir o cadastro de atestados com informagdo do CID (Cddigo Internacional de
Doencas).

Permitir controlar os atestados através de laudos médicos;

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as fungdes grati-

ficadas exercidas pelo servidor, através da informacéo do ato;
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1.6.121.

1.6.122.

1.6.123.

1.6.124.

1.6.125.

1.6.126.

1.6.127.

1.6.128.

1.6.129.

1.6.130.

1.6.131.

1.6.132.

Possibilitar a configuracdo de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas
fazem com que o periodo de aquisi¢do de adicional do funcionério seja cancelado ou
postergado;

Controlar automaticamente os periodos de aquisicdo de Adicionais, de acordo com as
configuracdes de adicionais;

Permitir configurar o uso de tempos anteriores averbados, para cada periodo de
adicional do funcionario.

Efetuar célculo de beneficios de aposentadorias com base na média dos 80% maiores
salarios conforme legislacdo vigente, de acordo com o tipo de aposentadoria.

Permitir sintetizar em um dnico relatdrio toda a ficha funcional do servidor, configu-
rando quais as informacdes devem ser exibidas;

Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica da Prefeitura para pla-
nos coletivos empresariais, controlar as despesas de mensalidades quanto despesas ex-
traordinérias;

Possibilitar configurar afastamentos de forma que se possa apurar a quantidade de dias
afastados, se a quantidade de dias é continua, para que o periodo de aquisicao de férias
do funcionério seja cancelado, ou postergado, quando for o caso;

Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo fracionado para o0s
cadastros de férias individuais, coletivas e programadas;

Em atendimento as normas do PCASP, o sistema devera permitir prever mensalmen-
te o valor referente a férias e 13° Salrio, correspondente ao avo que o funcionario tem
direito, considerando ainda os valores de provisdo;

Provisionar e baixar da provisdo de férias e 13° salario os célculos realizados na res-
pectiva competéncia de calculo;

Permitir selecionar os funcionarios que utilizam vale transporte,  selecionando pela
empresa ou linha utilizada, possibilitando ainda gerar por competéncia 0s numeros de
dias que o funcionario utiliza o vale transporte;

Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos) em atendi-
mento ao convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e 0s governos es-
taduais e municipais. O sistema devera identificar as pessoas falecidas para cessar o

pagamento de aposentados e pensionistas;

89de 139

G-



http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.6.134.
1.6.135.

1.6.136.

1.6.137.

1.6.138.
1.6.130.

1.6.140.

1.6.141.

1.6.142.

1.6.143.

1.6.144.

1.6.145.

1.6.146.

1.6.147.

1.6.148.

Possuir ferramenta de gerador de relatorio para utilizacdo pelo proprio usuario quando
for necessario desenvolver algum relatério especifico diante de suas necessidades;
Possibilitar a geracdo do "SISPREV WEB 1.0"

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de cada programa do sistema.

Possuir validacéo do digito verificador do de inscri¢cdes do CPF no cadastro de pesso-
as.

Permitir configurar de modo a cadastrar, consultar , alterar e excluir sindicatos que re-
presentam as diferentes classes dos funcionarios.

Possibilitar indicar para cada funciondrios substituto a quem este esta substituindo.
Permitir cadastrar as informacdes configuradas para os proventos e descontos a serem
utilizados na geracéo do arquivo homolognet e TRCT, conforme Portaria 1621/2010.
Possibilitar o controle de ate quatro tipos de previdéncia para um mesmo servidor au-
tomaticamente.

Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores, por codigo da ficha, por
ocasido da abertura do exercicio ou durante a execugdo or¢camentaria.

Possibilitar a configuracdo de eventos referentes a medias e vantagens percebidas pe-
los servidores.

Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo. Ex: Mensal, 13°, férias, rescisoes.

Possibilitar a configuracdo das tabelas de calculo, podendo o usuério incluir novas ta-
belas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade (INSS, IRRF, Salario Familia, piso salarial, dentre outras).

Gerar arquivo magnético a relagdo de todos os servidores admitidos e demitidos no
més (CAGED).

Possibilitar a emissdo de guias para pagamento de IRRF e GRFC.

Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 13° Adianta-
mento, 13° Salario, Férias) de cada competéncia com data, oferecendo seguranca para
que o usuario ndo altere calculo de folha com processo fechado;

Bloquear qualquer tentativa de alteracdo no historico de funcionério quando o proces-

samento da folha estiver com data informada;
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1.6.149. Gerar o termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho - TRCT conforme portaria
1621/2010.
MODULO PARA ATENDIMENTO AO E-SOCIAL

1.6.150. Atender plenamente as exigéncias do Decreto n® 8373/2014 instituiu o Sistema
de Escrituracdo Digital das ObrigacGes Fiscais, Previdenciérias e Trabalhistas (E-
Social).

1.6.151. O sistema devera atender as especificacfes do Decreto possuir todas as rotinas
necessarias ao gerenciamento e eventual substituicdo de GFIP - Guia de Recolhi-
mento do FGTS e de Informacbes a Previdéncia Social, CAGED - Cadastro Geral
de Empregados e Desempregados para controlar as admissdes e demissdes de em-
pregados sob o regime da CLT, RAIS - Relacdo Anual de Informacbes Sociais,
CAT - Comunicacdo de Acidente de Trabalho, CD - Comunicacdo de Dispensa,
PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario, DIRF - Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte, DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Fede-
rais, QHT — Quadro de Horario de Trabalho, MANAD — Manual Normativo de Ar-
quivos Digitais, GRF — Guia de Recolhimento do FGTS e GPS — Guia da Previ-
déncia Social.

1.6.152. Permitir o cadastro e manutencdo de Schemas, que representam os layouts de
cada projeto.

1.6.153. Permitir o cadastro e manutencgéo de scripts de validagéo, vinculando ao layout,
que por sua vez estard vinculado a um projeto.

1.6.154. Permitir a definicdo da URL que faz a comunicac¢édo da estrutura de dados com
0 servico disponibilizado em outros sistemas da contratada, para importar os dados
para WEB.

1.6.155. Permitir a consulta de dependéncias entre layouts, apresentando a hierarquia de
geracao dos arquivos.

1.6.156. Permitir a vinculagdo da API (Interface de Programacgdo de Aplicativos) com
um layout do projeto.

1.6.157. Permitir a configuracdo de dependéncia entre layouts para geracdo de informa-
coes.

1.6.158. Permitir a configuragdo de dependéncia entre layouts para geragdo de informa-

coes.
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1.6.159. Permitir a consulta dos dados integrados entre o sistema proprietario e o siste-
ma e-Social para ajustes posteriores.

1.6.160. Permitir a edicdo de registros integrados do sistema proprietario a partir da
consulta das integragdes.

1.6.161. Permitir a insercdo de registros manualmente ndo integrados do sistema propri-

etario

1.7. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR PUBLICO NA WEB:

1.7.1. Possibilitar ao servidor da Prefeitura realizar solicitacdes aos secretarios e diretores da
administracdo por meio da Web;

1.7.2. Permitir registrar solicitacdo de atualizacdo ou alteracdo de dados pelo servidor, dire-
tamente na web, registrando automaticamente estas alteragcbes no banco de dados do
sistema de folha de pagamentos e RH;

1.7.3. Permitir a exclusao de solicitacdes de acesso, quando necessario;

1.7.4. Possibilitar ao administrador do sistema, configurar os campos que os servidores mu-
nicipais poderdo solicitar alteragdes em seus cadastros;

1.7.5. Gerar a emissao de contracheque ou recibos comprobatérios de pagamentos aos ser-
vidores municipais da Prefeitura;

1.7.6. Gerar relatorio das movimentagdes dos funcionarios por periodo selecionado e por ba-
ses de calculo;

1.7.7. Disponibilizar ao servidor informag6es cadastrais para preenchimento e alteragdes;

1.7.8. Possibilitar ao servidor informacdes sobre a sua ficha financeira, salarios, reajustes,
descontos, dentre outros;

1.7.9. Consultar as informac6es sobre a matricula do servidor, visualizando os detalhes de
cargo e salario;

1.7.10.  Gerar relatério com todas as informag6es que comprovem o rendimento e retengédo de
IRRF;

1.7.11.  Permitir ao servidor fazer solicitagdes de treinamentos, cursos e palestras da sua area
de atuacdo para posterior aprovacao;

1.7.12.  Possibilitar ao gestor vincular uma solicitacdo de curso a um curso cadastrado na base

de dados do sistema, bem como cancelar ou reprovar uma solicitacéo;
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1.8. SISTEMA DE PONTO ELETRONICO COM MODULO VIA WEB

1.8.1.
1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.

1.8.6.

1.8.7.

1.8.8.
1.8.9.

1.8.10.
1.8.11.
1.8.12.
1.8.13.
1.8.14.

1.8.15.

1.8.16.

1.8.17.

1.8.18.

1.8.19.
1.8.20.

Possuir integracdo com o sistema de folha de pagamentos e recursos humanos;
Permitir a exportacdo das horas-extras, faltas e demais ocorréncias para o fechamento
da folha de pagamento mensal;

Ter funcdes de registro para refeigdo, ponto, particular, servico, médico, alimentacéo e
outros;

Permitir a integracdo com todos os relégios de ponto existentes na Prefeitura;

Gerar relatério do resumo das horas apuradas;

Permitir o uso de um banco de horas afim de controlar os saldos de horas dos servido-
res;

Permitir determinar as ocorréncias (horas-extras, faltas, etc.) serdo geradas para a folha
de pagamento;

Ter controle de revezamento de periodo a cada dia, semana ou més;

Permitir a geracdo de arquivos legais AFDT e ACJEF conforme exigéncia da portaria
1.510/2009;

Permitir controlar os saldos de horas dos servidores, pagas ou ndo pagas;

Possibilitar definir periodos de intrajornadas e interjornadas, conforme o caso.
Computar o abono de faltas de maneira prévia e automatica;

Ter controle das marcacgdes de horario de refei¢oes;

Permitir a configuracdo das refei¢Bes autorizadas para os funcionério nos horarios, va-
lores e eventos vinculados a um refeitério e relégio pré determinado para registro das
marcacoes;

Possuir procedimentos de apuracdo das marcacfes configuraveis, possibilitando se
ajustar a forma de trabalho da entidade;

Possibilitar ao usuario configurar motivos para alteragdes das marcacdes de ponto de
forma padronizada;

Permitir cadastrar o cartdo ponto dos funcionarios, as turmas e os reldgios onde eles
podem efetuar as marcacoes;

Permitir o controle, revezamento e busca automatica de turmas de trabalho

Possibilitar a emissdo do cartdo de ponto;

Possuir trocas de horarios em grupo ou individual,
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1.8.22.
1.8.23.
1.8.24.

1.8.25.
1.8.26.
1.8.27.
1.8.28.

1.8.29.
1.8.30.

1.8.31.
1.8.32.
1.8.33.
1.8.34.
1.8.35.
1.8.36.
1.8.37.
1.8.38.
1.8.30.

1.8.40.

1.8.41.

Possuir relatorios gerenciais para controle das ocorréncias verificadas na apuracao das
marcacoes;

Permitir a configuracdo de feriados fixos, moveis e ponto facultativo;

Permitir parametrizacgdo de horas noturnas e inter jornadas;

Permitir a configuracdo de varios tipos de horérios permitindo a compensacao dentro
do més ou nos meses seguintes. A configuracdo de varios tipos de horarios poderdo ser
fixo, movel e livre e com as seguintes classificagdes: Normal, Compensado e Folga;
Gerar relatério prévio do movimento gerado para a folha de pagamento;

Permitir exportar ou importar arquivos, adaptando o layout conforme necessario;
Possuir grafico para comparar uma ocorréncia em relagédo a outros periodos;
Possibilitar adicionar variaveis a serem geradas na folha de pagamento, quando for o
caso;

Permitir definir data de inicio da leitura da apuracdo das marcacdes;

Permitir configurar seleces para a apuracdo do ponto como data inicial e final do pe-
riodo, grupo funcional, funcionario, data de admisséo, , vinculo empregaticio, tipo de
previdéncia, cargo, etc;

Emitir cracha provisorio para controle dos servidores ou visitantes;

Possuir relatério de marcacdes importadas, ativas e anuladas;

Possuir relatério de extrato de compensacao de horas;

Possuir grafico comparativo de ocorréncias em relagdo a outros meses;

Possuir grafico comparativo do saldo de horas extras em relacdo a outros meses
Possibilitar que seja configurado intervalos entre as batidas dos pontos;

Controlar os periodos de trabalho podendo ser do tipo semanal ou corrido;

Permitir controlar as marcacdes de refeitorio;

Permitir cadastrar auséncias por motivo de algum tipo de evento extraordinario, possi-
bilitando informar se este evento dara direito a folga e a quantidade por dia de compa-
recimento no evento, assim como o periodo de concessao;

Permitir registrar as auséncias do funcionério e possibilitar abonar automaticamente as
faltas quando ocorrer as apuracfes das marcacoes;

Possuir férmula de célculo individual para as ocorréncias do ponto podendo ajustar

aos padroes da Prefeitura;
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1.8.43.

1.8.44.

1.8.45.

1.8.46.

1.8.47.

1.8.48.

1.8.49.

1.8.50.
1.8.51.

1.8.52.

1.8.53.

1.8.54.

1.8.55.

1.8.56.

Permitir a geracdo automatica na Folha de Pagamento das variaveis (horas extras, adi-
cional noturno) e todos os lancamentos de crédito e débito no controle de saldo de ho-
ras extras;

Ter recurso para realizar o fechamento do dia, impossibilitando que a rotina de apura-
cao gere valores para o dia fechado;

Possuir relatorio de absenteismo permitindo configurar as ocorréncias que formam o
grau de absenteismo dos funcionarios da Prefeitura;

Imprimir relatérios para controle das horas apuradas, por servidor e por ocorréncia,
podendo, quando for necessario, agrupar os valores por ocorréncia e suprimir as faltas
ndo descontadas em folha;

Permitir a emissao de extrato das compensacdes de horas que serdo geradas ao encer-
rar um periodo de apuracg&o;

Permitir a emissdo de relatorio contendo informacgdes sobre os servidores que efetua-
ram ou ndo marcacdo de ponto, apresentando como presentes ou ausentes no periodo;
Gerar grafico comparativo demonstrando a movimentacdo de uma determinada ocor-
réncia em relagé@o a outros meses selecionados;

Possibilitar que as marcagdes sejam enviadas diretamente para um servidor de dados
na INTERNET, e disponibilizadas em tempo real, podendo ocorrer a coleta de dados a
partir de qualquer computador dos diversos setores da Prefeitura, ndo sendo necessario
coletar as informacdes diretamente no relégio fisico;

Permitir a criacdo de varios rel6gios, em locais de trabalhos diferentes;

Possibilitar ao servidor a consulta as suas marcac6es de ponto e identificar antecipa-
damente possiveis erros de marcacgoes;

Possibilitar ao servidor solicitar ao seu superior alteracdo nas marcacgdes ou até mesmo
inclusdo de marcacdes que ainda ndo foram realizadas;

Permitir ao gestor monitorar as marcacoes de seus servidores, a fim de identificar pos-
siveis incoeréncias;

Possuir relatério para consultar as marcag6es registradas podendo filtrar os dados ne-
cessarios;

Possuir funcionalidade que permita agendar a emissdo dos relatdrios, assim como a
emissédo de relatérios em lotes;

Permitir definir quais entidades podem registrar marcagdes no sistema;
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1.8.58.

Possuir um crondémetro com definicdo de um tempo minimo para o usuario confirmar
a marcacdo do seu ponto. Ex: 15 segundos para confirmar a marcacao;
Permitir autenticacdo por leitor biométrico conectado via cabo USB nos computadores

que serdo utilizados para marcagéo.

1.9. SISTEMA DE GESTAO DE SERVICOS E MATERIAIS

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS:

1.9.1.

1.9.2.

1.9.3.

1.9.4.

1.9.5.

1.9.6.
1.9.7.

1.9.8.

1.9.9.

Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto, Moda-
lidade de licitacdo e datas do processo;

Permitir o acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacao,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposi¢édo de recurso, anulagéo, adju-
dicacdo e emitindo o0 mapa comparativo de precos;

Permitir a abertura de processo administrativo, antes da abertura do processo de com-
pras. Caso o processo administrativo seja autorizado, os dados do processo devem ser
copiados automaticamente para o0 processo de compras, evitando redigitacéo;

Permitir o cadastramento da licitacdo sendo possivel informar minimamente: o tipo de
licitacdo, o regime licitatorio, o local da retirada do instrumento licitatorio, a comissao
de licitacdo, o local onde ocorrera o certame, a data de inicio e fim e o objeto da licita-
¢ao;

Permitir a realizacdo de licitagbes com julgamento por maior desconto sobre uma tabe-
la ou catalogo de precos, ou sobre os préprios itens do processo licitatorio;

Permitir a realizacdo de licitagbes com julgamento por menor adicional sobre tabela;
Emitir documento de solicitacdo da abertura da licitagdo, com as seguintes informa-

¢des, no minimo:

1.9.7.1. Data de abertura da licitacdo; Horéario da abertura;
1.9.7.2. NUmero da licitagdo; Modalidade;

1.9.7.3. Membros da comisséo responsavel pela abertura;
1.9.7.4. Obijeto a ser licitado.

Possuir cadastro de centro de custos vinculado a 6rgéo e unidade orcamentaria, permi-
tindo definir permissdes de usuarios por centro de custo;

Permitir o cadastro de produtos separando por grupo e classe, no minimo;
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1.9.12.

1.9.13.

1.9.14.

1.9.15.

1.9.16.

1.9.17.
1.9.18.

1.9.19.

1.9.20.

1.9.21.

1.9.22.

1.9.23.

Permitir cadastrar fornecedores, gerando o Certificado de Registro Cadastral (CRC);

O cadastro de fornecedores deve ser integrado ao cadastro do sistema de contabilida-
de;

Permitir cadastrar e acompanhar avaliagdes sobre o desempenho dos fornecedores,
alertando ao usuario sobre fornecedores com performance ruim;

Permitir o controle de limites de valores de acordo com a modalidade licitatoria, aler-
tando ao usuario quando este limite podera ser ultrapassado;

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras, seus componentes e funcdes, po-
dendo ser: comissdo especial, permanente, servidores e leiloeiros, informando as por-
tarias e datas de designacdo ou exoneracao e expiracao;

Possuir no cadastro de produtos informacdes se 0 mesmo ¢é, estocavel, se é de consu-
mo ou permanente, se combustivel e o tipo do combustivel, se é perecivel, além de
permitir a descri¢do sucinta e detalhada do material cadastrado;

Gerar informacdes sobre a Gltima compra do material selecionado como: data, quanti-
dade, preco e fornecedor;

Permitir consulta ao preco praticado nas licitac6es, por fornecedor ou material;
Permitir a geracdo automatica de bloqueios orcamentérios no sistema de contabilidade
a partir de uma requisicdo de compra;

Permitir a geracdo automatica de blogueios orcamentarios na contabilidade através do
processo de compras e/ou licitacéo;

Permitir a geracdo de desblogueio do saldo remanescente da despesa na geracdo do Ul-
timo empenho do processo.

Permitir o controle da execuc¢do contratual, bem como suas liquidagdes sendo possivel
informar a data de sua execugéo e o cronograma de entrega dos itens do contrato;
Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de chamamento até o
fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de
documentos, bem como registrar a inabilitacdo por suspensdo ou resciséo do contrato;
Permitir o cadastramento do contrato administrativo, informando minimamente: o
exercicio, o niumero do contrato, o setor que esta firmando o contrato, o tipo do contra-
to, objeto, o valor, as datas de assinatura e vencimento, sua publicacdo, e cronograma

de pagamentos;
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1.9.25.

1.9.26.

1.9.27.

1.9.28.

1.9.29.

1.9.30.

1.9.31.

1.9.32.

1.9.33.

1.9.34.

1.9.35.

Permitir a geréncia dos termos aditivos do contrato, sendo possivel informar as mu-
dancas sofridas pelo termo, as novas condi¢des de prestacdo, as datas de assinatura e
vencimento do termo.

Permitir registrar os apostilamentos nos contratos possibilitando informar os itens e o
Nnovo prego unitario que sofreu alteracdes prevista em contrato e de acordo com o art.
65, 88°, da Lei 8.666/93;

Permitir configurar o sistema para que emita mensagens sobre os contratos vencidos,
cancelados e a vencer, podendo ser somente alerta ou até mesmo impedir a emissdo de
ordens ou autorizagdes de fornecimento para contratos vencidos e cancelados;

Possuir historico das alteracbes do contrato permitindo identificar a forma de al tera-
cdo, se foi unilateral ou bilateral e o tipo de alteracdo contratual, tais como: acréscimo,
diminuicéo, apostilamento, equilibrio econémico financeiro, prorrogagao ou rescisao;
Permitir o registro dos dados da resciséo do contrato ou aditivo, informando o motivo
da rescisdo, data da rescisdo e da publicacdo, valor da multa e/ou indenizagdo. funda-
mentacdo legal e publicacdo na imprensa oficial;

O sistema devera possibilitar a contratacdo do segundo classificado no processo licita-
torio, quando o fornecedor vencedor deixar cumprir com as suas obrigagdes contratu-
ais e a administracao assim decidir;

Possibilitar o cadastramento do tipo de documentacéo por espécie de habilitacdo.
Permitir que o usuario registre no sistema se as exigéncias documentais para habilita-
cao foram atendidas;

Possibilitar a alteracdo da data de emissdo das autorizacdes ou ordens de fornecimento
como também alterar outros dados informados inicialmente no processo, tais como:
local e prazo de entrega, forma de pagamento e observacoes;

Permitir a integracdo dos itens a serem licitados com o catalogo unico de bens e servi-
Cos;

Permitir o cadastro da pesquisa de precos, possibilitando gerar uma compra direta,
processo administrativo ou de compra, tendo como base para o valor maximo do item
0 preco medio ou menor prego cotado para o item na coleta de precos.

Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo e dotagdo, ndo permitindo que

usuarios de outros centros de custo acessem ou cadastrem solicita¢cfes ndo pertencen-
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1.9.36.

1.9.37.

1.9.38.

1.9.39.

1.9.40.

1.9.41.

1.9.42.

1.9.43.

1.9.44.

1.9.45.

1.9.46.

1.9.47.
1.9.48.

tes ao seu centro de custo e que a quantidade de cada item possa ser dividida por uma
ou mais despesas.

Permitir a gravacdo dos itens da pesquisa de preco em meio magnético para cotacdo
pelos fornecedores e possibilitar a leitura dos precos cotados para preenchimento au-
tomatico dos precos dos itens, inclusive podendo disponibilizar o aplicativo para a
formulacédo das propostas de pregos no portal da Prefeitura na Internet;

Integrar-se ao sistema de tributacdo de forma a permitir checar a situacdo de adim-
pléncia ou inadimpléncia fiscal do fornecedor no momento da inclusdo do mesmo co-
mo participante do processo de compra direta ou licitatorio;

Possuir integracdo com o sistema de contabilidade gerando o bloqueio orgcamentario e
0 empenho da despesa automaticamente;

Integrar-se com o sistema de almoxarifado para registrar automaticamente as entradas
de produtos por ordem ou autorizacdo de fornecimento;

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusao
do bem, apos a sua regular liquidagéo;

Possibilitar o controle das solicitagcdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas;
Formalizar o processo por modalidade, dispensa ou inexigibilidade;

Gerar o demonstrativo das compras efetuadas no periodo conforme, exigido pelo arti-
go 16 da Lei 8.666/93,;

Permitir o controle das quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibili-
tando a emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades
entregues, os valores e o saldo pendente;

Permitir gerar registro de preco através de um processo licitatorio, possibilitando a
realizacdo periddica de pesquisa dos pregos registrados para verificacdo dos pregos
que estdo sendo praticados atualmente pelos fornecedores;

Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatorio e coleta de
precos por lotes;

Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores;

Na modalidade pregdo, permitir efetuar lances, controlando a diferengca minima entre
cada lance, visualizando o valor minimo aceitavel do préximo lance, e ainda oferecer

opcéo para declinio do participante;
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1.9.50.

1.9.51.

1.9.52.

1.9.53.

1.9.54.

1.9.55.

1.9.56.

1.9.57.
1.9.58.

1.9.59.

Permitir a utilizacdo do Pregéo para licitacbes em que o vencedor sera aquele que ofer-
tar o maior lance. Ex: Concesséo para exploracéo de espaco ou local pablico;

Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo ap0s o encerramento de cada
item ou lote do Pregdo, ou somente ap6s o encerramento de todos os itens/lotes. Apos
0 registro de inabilitacdo de um licitante, devera selecionar o proximo classificado e
assim sucessivamente até encontrar um participante habilitado;

Permitir controlar o tempo esperado entre um lance e outro durante a fase de lances do
pregdo, por meio de um cronémetro no sistema, quando for necessario;

Possibilitar a utilizacdo de critérios de julgamento das propostas em relacdo a mi-
croempresa e empresa de pequeno porte, em conformidade com lei complementar
123/2006;

Possibilitar o cadastramento de critérios e quesitos para julgamento pela melhor técni-
ca e preco, bem como efetuar o calculo automatico do indice técnico utilizado, do in-
dice de preco e nota final de cada participante;

Gerar a ata do pregdo presencial, historico dos lances e relatério de economicidade do
pregéo;

Emitir, no minimo, os seguintes termos e relatorios necessarios e exigidos por Lei di-

retamente no sistema:

1.9.55.1. Termo de abertura e autorizacao do processo licitatorio;
1.9.55.2. Parecer juridico e contabil;

1.9.55.3. Publicacéo do edital;

1.9.55.4. Atas das sessdes de julgamento do Processo Licitatério
1.9.55.5. Atas do pregéo;

1.9.55.6. Emissdo de contratos;

1.9.55.7. Notas de autorizacdo de fornecimento;

Possibilitar a informacdo das datas dos vencimentos dos bens adquiridos ou servigos
contratados para geragdo dos empenhos com suas respectivas parcelas;

Permitir configurar assinaturas que serdo exibidas nos relatorios;

Gerar os relatorios para divulgacdo das compras na internet, nos termos da lei
9.755/98 e decreto 28/99;

Permitir criar e editar modelos de editais e de contratos a partir de modelos pré-

existentes;
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1.9.60.  Gerar todos arquivos para alimentacdo do SICOM do TCEMG;

1.9.61.  Gerar relatorio completo de inconsisténcias na geracdo dos arquivos para 0 SICOM,
com a indicacdo detalhada dos campos a serem alterados ou corrigidos na fase de pré-
validacao dos arquivos;

1.9.62.  Disponibilizar o contetudo na integra das Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuais
consultas diretamente no sistema;

1.9.63.  Permitir salvar os relatorios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assi-
nados digitalmente;

1.9.64.  Possibilidade de buscar automaticamente no site da Receita Federal os dados cadas-
trais do fornecedor para a emissdo comprovante de inscrigdo e situacdo cadastral,

1.9.65.  Permitir também utilizar os dados existentes no sistema da Receita Federal para cadas-
trar novos fornecedores ou atualizar os dados dos fornecedores ja cadastrados;

1.9.66.  Possuir recurso para pesquisa de opg¢des do menu do sistema com filtro por palavras-
chave;

1.9.67.  Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de cada programa do sistema;

1.9.68.  Possuir ferramenta de gerador de relatério para utilizacdo pelo proprio usuario quando
for necessario desenvolver algum relatério especifico diante de suas necessidades;

1.9.69. O sistema devera atender as mudancas implementadas pela Lei Complementar
147/2014 que alterou o artigo 48 da LC 123/2006.

1.9.70.  Permitir registros de impugnacdes ao edital;

1.9.71.  Permitir gerar na integra editais e contratos em PDF e anexar com envio automatico ao
portal da transparéncia;

1.9.72.  Permitir cadastrar processos de adesdo com informacdo de dados obrigatérios para
atendimento ao SICOM;

1.9.73.  Emitir quadro comparativo com valor médio dos precos registrados;

1.9.74.  Permitir gerar solicitacOes de fornecimento com contratos em vigéncia.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO:
1.9.75.  Permitir cadastrar unidades de medida, permitindo a utilizacdo de abreviaturas;

1.9.76.  Gerar entrada automatica do material no almoxarifado a partir da liquidacéo;
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1.9.78.

1.9.79.
1.9.80.

1.9.81.

1.9.82.
1.9.83.
1.9.84.
1.9.85.

1.9.86.

1.9.87.
1.9.88.
1.9.89.
1.9.90.

1.9.91.

1.9.92.

1.9.93.

1.9.94.

1.9.95.
1.9.96.

Possuir integracdo com os sistemas de compras e contabilidade efetuando o langcamen-
to automatico da liquidacdo de despesa no momento da entrada dos produtos em esto-
que. Devera gravar os dados da liquidacao da despesa diretamente no sistema contabil;
Possibilitar a emissdo de relatdrios de entradas e saidas de materiais por produto, nota
fiscal, centro de custo, dia e fornecedor;

Possuir controle da localizacao fisica dos materiais no estoque;

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados, possibilitando a emis-
séo da respectiva nota de transferéncia;

Manter controle efetivo sobre as requisicOes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicdes;

Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais;

Ter controle do estoque minimo e maximo;

Permitir controle de lotes de materiais;

Permitir cadastrar sub-almoxarifados para controle descentralizado, mas integrado ao
almoxarifado central;

Permitir o gerenciamento dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxari-
fados;

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacao;

Possibilitar a restricdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados;

Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro mensal-
mente por estoque e o resultado final no ano;

Permitir efetuar as movimentag6es de saida de materiais pelo valor médio de cada ma-
terial por estoque;

Possibilitar a emissdo de relatorio de balancete do estoque, mostrando 0s movimentos
de entradas, saidas e saldo atual em determinado periodo, agrupando por centro de
custo.

Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

Permitir bloguear as movimentacdes em periodos anteriores a uma data selecionada;
Manter e atualizar o preco da ultima compra para estimativa de custo dos pedidos;
Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da estrutura de centros de

custos, locais fisicos e de classificagdo de materiais;

102de
139

G-



http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.9.101.

1.9.102.
1.9.103.

Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;
Emitir protocolo de entrega de materiais;

Possuir relatorio demonstrativo da curva ABC dos materiais em estoque;

Possuir ferramenta “gerador de relatorios” para uso do préprio usudrio, quando for
necessario gerar relatorios especificos

Permitir o encerramento mensal e anual e estornos dos mesmos (Com permisséo desti-
nado ao usuario;

Possibilidade de abertura e encerramento do inventério de estoque;

Gerar relatério de entrada e saida em graficos;

SISTEMA DE PATRIMONIO:

1.9.104.

1.9.105.

1.9.106.

1.9.107.

1.9.108.

1.9.100.

1.9.110.

1.9.111.

1.9.112.

1.9.113.

1.9.114.
1.9.115.

1.9.116.

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgdos da
administracdo publica;

Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade dos bens;

Permitir o registro de reavaliacdo e depreciacéo do bem;

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas dos bens;

Possibilitar a abertura e fechamento do inventario dos bens, blogueando a movimenta-
¢ao ou destinagdo de bens durante este processo;

Permitir o cadastro de comissdes para inventario e reavaliacdo de bens com in forma-
c¢do do ato, finalidade e membros da comissao;

Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas perten-
centes a outro setor;

Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacéo, sessao e
baixa);

Registrar e emitir relatorios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens;

Emitir relatorios destinados a prestacédo de contas;

Controlar a transferéncia de bens entre os diversos setores da Prefeitura, entre respon-
sdveis e contas, bem como cessdes e locaches, possibilitando a emisséo do relatério de
transferéncias e também um “Termo de Transferéncia de Bens”;

Manter registro historico de todas a movimentacao dos itens patrimoniais;
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1.9.117.

1.9.118.

1.9.119.

1.9.120.
1.9.121.

1.9.122.

1.9.123.

1.9.124.

1.9.125.

1.9.126.

1.9.127.

1.9.128.

1.9.129.

1.9.130.

1.9.131.
1.9.132.

1.9.133.

Permitir que um item possa ser acessado tanto pelo seu cddigo interno como pela pla-
queta de identificacéo;

Permitir alterar a plaqueta do bem informando a data de alteracdo, visualizando todas
as plaquetas ja utilizadas no bem patrimonial;

Permitir efetuar a reavaliacdo de bens individual, ou por lote e identificar o tipo de re-
avaliacdo possibilitando adequar o novo valor de depreciacdo anual do bem;

Permitir a transferéncia individual, parcial ou global de itens;

Permitir a vinculagdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou
documentos digitalizados aa plaqueta do bem patrimonial;

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assi-
nados digitalmente;

Permitir enviar e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob sua responsabi-
lidade para conferéncia;

Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens méveis e iméveis e iden-
tificar o tipo de bens tangiveis, intangiveis e recursos naturais, quando necessario;
Permitir a conversao automatica de moedas indexadoras no cadastro de bens, quando
for necessério;

Permitir a emissdo de etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de bar-
ras para leitura Optica, além de permitir que o usuario possa confeccionar sua propria
etiqueta, quando necessario;

Possuir ferramenta “gerador de relatorios” para uso do proprio usuario;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usudrio na utilizacdo de cada programa do sistema;

Possuir integracdo com o Sistema de contabilidade para geracdo automatica dos lan-
camentos patrimoniais exigidos pela NBCASP;

Gerar relatorio com 0s movimentos no patriménio para registros contabeis (incorpora-
cOes, baixas, depreciagdes e reavaliagdes) por periodo.

Permitir estornos de movimentagdes patrimoniais (c/ permissao destinado ao usuario);
Permitir a execucgéo de rotina especifica para exclusao de bens incorporados no exerci-
cio corrente (c/ permissao destinada ao usuario);

Permitir registrar dados das garantias de bens e suas renovagoes;
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1.9.135.
1.9.136.
1.9.137.

1.10.

1.10.1.
1.10.2.
1.10.3.

1.104.

1.10.5.

1.10.6.

1.10.7.

1.10.8.

1.10.9.

1.10.10.

1.10.11.

1.10.12.

1.10.13.

1.10.14.

Permitir encerramento mensais e anual e o estorno dos mesmos (c/permissao destinado
a0 Usuario)

Permitir controlar “estado de conservacao do bem” com emissao de relatorio;
Controlar apélice de seguros;

Controle de garantias e emissao de relatdrio com historico de renovagoes.

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE FROTA
Permitir cadastrar as marcas e modelos de veiculos;
Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, méaquinas e equipamentos;
Possuir controle sobre os gastos com combustiveis e lubrificantes (Materiais préprios
ou de terceiros);
Gastos com manutencges efetuadas em dependéncias prdprias ou de terceiros;
Emitir relatdrio de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral,
Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisi-
tante, tempo de utilizacdo e distancia percorrida;
Manter controle efetivo sobre o vencimento das habilitagdes dos motoristas;
Gerar relatério de habilitacbes vencidas e a vencer;
Possuir recurso de “gerador de relatorios” para utilizacdo do proprio usuario;
Manter controle efetivo sobre seguradoras e apoélices de seguros (com valor de fran-
quia e valor segurado) para cada veiculos;
Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da en-
tidade controlando saldo dos materiais utilizados;
Ter controle dos veiculos com avalia¢do de consumo, gerando relatério demonstrativo
dos litros consumidos, a média e avaliacdo do consumo de cada veiculo, indicando se
0 consumo foi baixo, normal ou alto;
Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacdo da data, valor do
licenciamento e seguro obrigatorio, possibilitando a emissédo de relatério por periodo e
veiculo;
Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados,

como multas, acidentes, etc, registrando datas e demais informagdes necessérias;
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1.10.16.

1.10.17.

1.10.18.

1.10.19.

1.10.20.
1.10.21.

1.10.22.
1.10.23.
1.10.24.
1.10.25.
1.10.26.
1.10.27.

1.11.
1.11.1.

1.11.2.

Permitir a inclusdo de documentos e imagens nas ocorréncias langcadas para os veicu-
los, devendo ser armazenadas no préprio banco de dados e possibilitando sua visuali-
zacdo pelo proprio cadastro;

Permitir controlar as licitacbes de combustiveis, informando a quantidade licitada, uti-
lizada e saldo restante e emitindo o relatério de acompanhamento por periodo;
Controlar as trocas de pneus com identificacdo da posicdo dos pneus trocados incluin-
do tipo da troca, possibilitando a emisséo do relatério com selecdo de periodo da troca,
veiculo, material, tipo de troca e identificacdo dos pneus trocados;

Possuir controle das trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da tro-
ca (caixa, diferencial, motor ou torque), possibilitando a emissdo do relatorio por peri-
odo, veiculo, fornecedor e material,

Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o setor
requisitante, a distancia percorrida, a data, hora, a quilometragem de saida e de chega-
da, possibilitando também a emissdo de relatorio por periodo, por centro de custo e
com demonstracao do itinerario;

Permitir o cadastramento de adaptaces realizadas nos veiculos;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso através de tecla de ata-
Iho para orientacdo ao usudrio na utilizacdo de cada programa do sistema.

Gerar os dados para alimentar o SICOM do TCEMG.

Permitir controle dos pagamentos de IPVA;

Permitir registro e controle do transporte escolar em atendimento ao SICOM;

Permitir registro e controle das multas;

Permitir controle de adiantamento de viagens;

Permite entrar com o almoxarifado nas movimentacdes de despesas para materiais em

estoque relativo a frota.

SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS:
Este software deve permitir gestdo dos processos em andamento na Prefeitura, dispo-
nibilizando informagdes da tramitacdo da documentacdo desde o seu inicio até o ar-
guivamento funcionando em ambiente WEB,;
Permitir o acesso ao sistema com certificado digital, por configuracéo de rede LDAP

ou com login integrado a demais sistemas de e-mail;

106de
139

G-



http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

1.11.3.

1.11.4.

1.115.

1.11.6.

1.11.7.

1.11.8.
1.11.9.

1.11.10.
1.11.11.

1.11.12.
1.11.13.

1.11.14.

1.11.15.

1.11.16.

1.11.17.

1.11.18.

1.11.19.

1.11.20.
1.11.21.

1.11.22.

Possibilitar o controle de toda a tramitacdo dos processos abertos no setor de protoco-
lo, entre usuérios e departamentos que possuam acesso ao sistema;

Possibilitar ao cidad&o a consulta de requisitos de protocolizacao, via internet;
Possibilitar ao cidad&o solicitar a protocolizacdo de processos pela internet;

Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos processos permitindo a adogdo de nume-
racao sequencial Unica dentro do ano;

Possibilitar a consulta via Internet para que os requerentes possam consultar a situacéo
de seus processos, informando o nimero do processo e CPF;

Possibilitar 0 acesso ao processo através de cddigo, nome do requerente, CPF /CNPJ;
Possibilitar o cadastramento do roteiro de cada processo por assunto com a previsdo de
permanéncia em cada 6rgao;

Possibilitar a definicdo da obrigatoriedade do roteiro de cada processo por assunto;
Possibilitar registrar todos 0s processos em andamento, gerando informacdes rapidas e
confiaveis de toda o tramite do processo;

Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatacdo de documentos para emissdo de requerimentos, personalizados
por assunto;

Permitir registrar os pareceres sobre 0 processo e histérico de cada tramite sem limite
de tamanho;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob sua responsa-
bilidade com controle de usuério e senha;

Possibilitar controlar a juntada de processos por apensacao e anexacao;

Possibilitar a inclusdo de imagens (em PDF e JPG) a 0 processo;

Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de apensagdo, de anexacéo, de
abertura e encerramento de volume, termo de desentranhamento, dentre outros;
Permitir enviar o recebimento on-line dos processos com controle de senha e usuario;
Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados para 0s processos;

Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos, podendo parametri-
zar por data de abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em di-
versos locais, constando 0s nimeros do processo;

Permitir a emissdo de taxas com cOdigo de barras para 0s processos que necessitam do

pagamento de taxas;
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1.11.24.

1.11.25.

1.11.26.

1.11.27.

1.11.28.
1.11.29.

1.11.30.

1.11.31.

1.11.32.

1.11.33.

1.11.34.

1.11.35.

1.11.36.
1.11.37.

Permitir a criacdo de férmulas de validacao para se rem utilizadas nos cadastros de re-
querentes e processos;

Possibilitar a emissdo de guia para pagamentos de taxas e tarifas, em padrdo bancario,
integrado com o sistema de gestdo das receitas;

Possuir relatérios gerenciais para acompanhamento d 0s processos apresentando in-
formacdes dos processos conforme status, processo s em tramitacdo, processos ajunta-
dos, processos arquivados e encerrados;

Possibilitar que o processo ap6s seu andamento seja distribuido automaticamente aos
usuérios da unidade de destino;

Possibilitar o envio de mensagens via correio eletrénico (e-mail) no momento do an-
damento dos processos;

Possibilitar a movimentacdo de processos entre usuarios da mesma unidade;
Possibilitar a transferéncia de processos encerrados e arquivados entre unidades distin-
tas;

Possibilitar o envio de um e-mail ao usuario a cada tramitacao efetuada no processo de
seu interesse;

Permitir a integracdo com o sistema de gestdo tributaria, podendo assim gerar a taxa
devida no momento da protocolizacdo, além de permitir a realizacdo de consultas de
pagamento no sistema de gestdo das receitas;

Permitir a integracdo com sistema de gestédo tributaria quando da solicitacdo de revisao
de lancamentos gerados, efetuando no momento da solicitacdo a suspensao dos lanca-
mentos no sistema de gestdo das receitas. Ao deferir a solicitacdo o sistema devera
atualizar a situacdo do processo no sistema de protocolo automaticamente;

Possibilitar o registro de movimentagdes externas ( entidades de fora ) para o proces-
S0;

Possibilitar ao usuério criar informacdes adicionais para as solicitacGes de aberturas de
processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas informa-
cOes pelo requerente ou usuario;

Possuir funcionalidade que permita ap0s 0 acesso ao sistema pelo usuario apresentar
um resumo de atividades pendentes;

Permitir ao usuario configurar os menus de acordo com a sua preferéncia;

Possibilitar a tramitacdo paralela de processos para mais de uma unidade;
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1.11.38. Possibilitar a customizacdo do texto de e-mail que serd enviado ao requerente, con-
forme cada tipo de situacdo do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail
para: abertura, tramitacdo, cancelamento, encerramento, geracao de guia de pagamen-
to, parada e reativagdo do processo;

1.11.39. Possibilitar a customizacéo do texto de e-mail que sera enviado ao beneficiario, con-
forme cada tipo de situacdo do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail
para: abertura, tramitacdo, cancelamento, encerramento, geracao de guia de pagamen-
to, parada e reativagdo do processo;

1.11.40. Possibilitar a customizacdo do texto de sms que serd enviado, conforme cada tipo de
situacdo do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail para: abertura,
tramitacdo, cancelamento, encerramento, geracao de guia de pagamento, parada e rea-
tivacdo do processo;

1.11.41. Possuir relatérios gerenciais que possibilitem controlar:

v' 0s acessos dos Usuarios;
v' processos encerrados;
v’ processos ajuntados;
v/ processos por setor que se encontram;
v/ Processos por usuarios;
v/ processos sem movimentacoes;
v’ processos arquivados;
v" tempo de permanéncia de cada processo em determinado setor;
v’ situacdo das guias de pagamentos das taxas relacionadas a determinado processo;
v as retiradas e devolucdes de processos do arquivo;
v’ as retiradas e devolugdes de documentos de um processo;
1.11.42. Permitir o gerenciamento de abertura de volumes de um processo por assunto;
1.11.43. Possuir termo de abertura e encerramento de volume;
1.11.44. Emitir termo de ajuntamento de processo;
1.11.45. Possuir graficos que demonstrem:
v movimentacdo dos processos;
v abertura de processos;
v' processos encerrados;

1.11.46. Possuir relatorios que demonstrem:
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1.12.

1.12.1.

1.12.2.

1.12.3.

1.12.4.

1.12.5.

1.12.6.

1.12.7.
1.12.8.

1.12.9.

1.12.10.
1.12.11.

1.12.12.
1.12.13.

v" 0 historico do processo;
v' 0s pareceres emitidos de determinado processo;
v" 0s documentos por processo;

v' 0s requisitos de abertura de um processo.

SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS JUDICIAIS
Permitir o gerenciamento das procuracdes e processos judiciais da Prefeitura;
Permitir a emisséo da petigdo inicial e das intermediérias no cadastro de cada proces-
S0;
Possibilitar o gerenciamento das peti¢cGes (incluindo os recursos e suas movimenta-
¢des) necessarias ao desenvolvimento das atividades da procuradoria municipal;
Permitir o cadastro de agdes, recursos, procuradores (advogados), locais de tramita-
cOes, tipos e movimentagdes e custas processuais;
Permitir o cadastramento dos processos judiciais contendo minimamente: ano, nature-
za da acdo, tipo de acdo (mantendo o relacionamento dos dados ja adicionados em
seus respectivos cadastros), nimero da distribuicdo, data da distribuicdo, valor da cau-
sa, e partes do processo (com a posi¢do que ocupam);
Permitir inserir os tramites de um processo anexando os documentos do forum a cada
tramite;
Possibilitar o cadastro de todos os envolvidos no processo;
Permitir efetuar a verificacdo dos documentos necessarios para instauracdo de um pro-
Cesso;
Permitir a vinculacdo de documentos ao processo, possibilitando, quando for o caso, a
importacdo de documentos gerados a partir do sistema de gestao das receitas;
Permitir a insercao das custas processuais do processo;
Possuir uma agenda vinculada ao processo que permita o cadastro de compromissos,
alertando o responsavel pelo processo ou as pessoas envolvidas que possuem permis-
séo de acesso ao compromisso agendado;
Permitir o envio de e-mail com informacdes para os envolvidos no processo;
Possibilitar de forma integrada a consulta ao cadastro de dividas ativas do sistema ges-

tdo das receitas quando o processo tratar-se de execucéo fiscal,
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1.12.15.
1.12.16.

1.12.17.

1.12.18.

1.12.19.

1.12.20.

1.12.21.

1.12.22.

1.12.23.

1.12.24.

1.13.
1.13.1.
1.13.2.

1.13.3.
1.134.
1.13.5.
1.13.6.

1.13.7.

Possuir integracdo com o sistema de gestdo tributaria permitindo que um pro- cesso
de execucdo fiscal seja gerado automaticamente a partir da emissdo de uma peticao no
sistema de gestdo das receitas;

Possibilitar a configuracdo de cobranga dos honoréarios de sucumbéncia;

Possibilitar transferir processos para um novo local de tramitagdo, gerando automati-
camente uma novo tramite ao processo;

Gerar informacdo gerencial através de graficos que informem valores de causas por ti-
po de agéo;

Permitir a geracdo de segunda via de documentos;

Permitir a edicdo e alteracdo de documentos como peti¢do, citacdo, dentre outros;
Permitir consulta rapida aos processos instaurados;

Permitir a consulta aos processos por tipo de acdo, vara, requerente, requerido, data,
local de tramitacdo, comarca, dentre outros;

Permitir a configuracao de alertas por ocasido da ocorréncia de compromissos agenda-
dos;

Possuir um Unico cadastro de pessoas integrado ao sistema tributario, evitando assim
duplicidade de cadastros;

Possibilitar a configuracdo de menus para que seja possivel cadastrar links para acesso

a paginas por meio da internet.

SISTEMA DE INFORMAQ@ES GERENCIAIS
Funcionar em plataforma com conceito de B.l — Bussines Inteligence;
Permitir uso do sistema via Web Browser com 0s seguintes navegadores Google
Chrome (versdo 2.1 ou superior), Mozilla Firefox (verséo 1.1 ou superior), Microsoft
Internet Explorer (verséo 8 ou superior), Safari (versao 6 ou superior);
Possibilitar acesso ao sistema utilizando os usuarios e senhas de uma base LDAP;
Possibilitar acesso ao sistema utilizando o Certificado Digital (e-CPF);
Permitir configuragéo de acesso individual de usuarios em varias entidades;
Possuir cadastro de permissfes para configurar quais usuarios terdo acesso para con-
sulta das informacdes disponibilizadas nos dashboards (painel e indicadores);
Possuir painéis e graficos interativos para analise de dados e informagdes para auxilio

nas tomadas de decisdo;
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1.13.9.

1.13.10.

1.13.11.

1.13.12.

1.13.13.

1.13.14.

1.13.15.
1.13.16.

1.13.17.
1.13.18.

1.13.19.
1.13.20.

1.13.21.
1.13.22.
1.13.23.
1.13.24.

1.13.25.

Possuir integracdo com os outros sistemas, possibilitando a extracdo de dados e geran-
do os indicadores gerenciais;

Permitir geracao de relatorios em formatos PDF, MS Word, Texto e MS Excel;
Permitir exportacdo de relatorios para as seguintes extensées CSV, DOC, PDF, RTF,
Texto e XLS;

Possuir atalhos para visualizacdo rapida das informacdes referentes as fontes de dados
de cada relatorio;

Permitir a configuragdo de relatorios para serem incorporados através de um link e dis-
tribuidos com outros usuarios;

Possibilitar a realizacdo das extracdes e carga de dados da base de dados operacional
em formato pré-definido de arquivo para a importagdo no “Data Warehouse” de forma
automatica ou manual,

Funcionar baseado em conceito de BIG DATA, acumulando dados de diversas fontes
em um Unico repositorio, e permitindo que esses dados sejam analisados gerando in-
formacdes direcionadas a tomada de decisfes ou qualquer outra necessidade especifica
ou pontual;

Permitir visualizacdo de notificacGes referentes as atividades de cada usuério;

Permitir cruzamento de dados de diferentes areas de negdcio ou sistemas para geracao
de um Unico indicador;

Permitir busca de painéis para distribuicao para usuarios especificos;

Possuir cadastro de métricas sintetizadas que agrupem toda a informacao disponivel na
entidade;

Possuir filtros de pesquisa de relatérios e indicadores personalizados;

Gerar indicadores sobre o comportamento mensal da arrecadagdo em comparagdo com
outros exercicios;

Gerar indicador demonstrando as maiores receitas por fonte de recurso;

Gerar indicadores com informacdes sobre os principais contribuintes do Municipio;
Gerar indicadores com informagdes sobre os contribuintes por CNAE;

Gerar indicadores com dados historicos e atuais da evolucdo dos gastos com a folha de
pagamento;

Gerar indicadores com dados histdricos e atuais dos pagamentos de horas extras do

Municipio;
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1.13.27.
1.13.28.

1.13.29.
1.13.30.

1.13.31.
1.13.32.
1.13.33.
1.13.34.
1.13.35.

1.13.36.

1.13.37.

1.13.38.

1.13.39.

1.13.40.

1.13.41.

Gerar graficos com informacdes sobre o perfil dos servidores publicos, nivel de esco-
laridade, remuneracdo, média de idade, etc.

Gerar graficos sobre afastamento de pessoal por secretaria;

Gerar indicador demonstrando a evolucdo dos afastamentos por tipo ao longo de um
periodo anual para fins de analise comparativa gerencial;

Gerar demonstrativo apresentando os afastamentos previstos;

Gerar graficos com informacdes sobre servidores efetivos, contratados por tempo de-
terminado, comissionados, etc;

Gerar graficos com informacdes sobre a quantidade de servidores por cargo;

Gerar grafico informando a situacao de vagas por tipo de cargo;

Gerar indicador demonstrando a ocupacéo de cargos por faixa etéria;

Gerar indicador demonstrando a ocupacéo de cargos por faixa salarial,

Gerar demonstrativo sobre as ocorréncias de rescisdo, apresentando os tipos de resci-
sd0 e motivos das rescisoes;

Gerar indicadores com informacdes sobre férias dos servidores demonstrando no mi-
nimo:

Servidores com férias expiradas;

Servidores com periodo concessivo;

Servidores com previsdo de término de férias;

Servidores com periodo de férias expiradas;

D N N N NN

Controle de férias por area/local;
v" Servidores com férias antecipadas e os periodos.
Gerar indicadores sobre a arrecadacdo de ISS de prestadores dentro e fora do Munici-
pio;
Gerar indicadores sobre a execucdo das despesas orgcamentarias;
Gerar indicadores sobre lancamento, arrecadacao e renuncia do IPTU;
Gerar indicadores com informagGes sobre a arrecadacdo do IPTU por ruas e bairros,
demonstrando valores pagos e em aberto;
Gerar indicadores demonstrando a movimentacao de partidas e chegadas dos veiculos

da frota municipal;
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1.13.43.

1.13.44.

1.13.45.

1.13.46.

1.13.47.

1.13.48.

1.14.
1.14.1.

1.14.2.

1.14.3.

1.14.4.

1.145.
1.14.6.

1.14.7.

1.14.8.
1.14.9.

Gerar indicadores demonstrando os gastos com manutencéo de veiculos por centro de
custo e tipo de despesa, podendo ser servicos ou pecas. Demonstrar também os veicu-
los com maiores gastos com manutencao;

Gerar demonstrativo das despesas gerais com a frota municipal indicando gastos com
multas, manutencgdes, licenciamentos, seguros e IPVA, separando por centro de custo
e fornecedores;

Gerar indicador demonstrando a situacdo das carteiras de habilitacdo dos motoristas
(CNH), para controle das carteiras a vencer e vencidas;

Demonstrar gastos com abastecimento por tipo de combustivel, podendo ser: Gasolina,
Diesel, Etanol, GNV e Biodiesel. Demonstrar ainda por centro de custo e por tipo de
veiculo;

Gerar indicadores do sistema de Gestdo Educacional demonstrando informagdes sobre
matriculas registradas e canceladas por escola e 0os motivos dos cancelamentos;

Gerar grafico demonstrando as escolas com maiores movimentacdes de matriculas e
cancelamentos;

Gerar indicadores demonstrando as taxas de rendimento por ano letivo, série/turma,

por disciplina, por professor e por escola;

SISTEMA DE LEGISLACAO
Permitir o registro, controle e gestdo de todas as leis, decretos, portarias e demais atos
legais do Municipio;
Visualizar e imprimir textos com contetdo legal;
Cadastrar os locais de publicacdo dos atos legais;
Permitir cadastrar, armazenar e manipular textos e documentos, por meio do Microsoft
Word, Lotus WordPro, Corel e Word Perfect;
Cadastrar textos consolidados para cada ato legal, ndo sobrepondo o texto original;
Possuir filtro para pesquisa sobre a legislagéo selecionando o assunto, data, autoridade,
palavra chave, expressdo ou frase;
Possuir protecdo na consulta dos textos das proposi¢des evitando a edicdo ou até
mesmo a sua copia;
Permitir salvar os relatérios em formato PDF e com assinatura digital;

Emitir relatérios cadastrais de assuntos, autoridades e atos;
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1.14.11.
1.14.12.

1.14.13.

1.15.

1.15.1.

1.15.2.

1.15.3.

1.15.4.

1.155.
1.15.6.

1.15.7.

1.15.8.

1.15.9.

1.15.10.

Permitir que o usudrio crie seus proprios relatérios de forma personalizada e de acordo
com a sua necessidade;

Possibilitar consultar o tempo de emisséo de cada relatorio;

Possibilitar a incluséo nos textos legais das informaces registradas no cadastro, utili-
zando-se de variaveis do sistema disponibilizadas para os editores Word e BrOffice e
OpenOffice;

Permitir a importacdo automatica de imagens do tipo "jpg" para cadastramento de atos

legais.

SISTEMA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
Gerar relatorios e informacdes exigidas pela lei 131/2009 com filtros para consulta di-
retamente no sistema;
Permitir que o cidaddo possa efetuar questionamentos através de um canal direto com
a entidade, e ainda que o responsavel pelo setor possa fornecer as respostas aos ques-
tionamentos;
Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas;
Possibilitar o cadastro de IP para upload, para impedir o envio de informagdes fora do
IP cadastrado;
Permitir que o usudrio configure qual consulta deseja exibir por entidade;
Permitir atualizar as informagdes automaticamente, com a utilizacdo de agendas con-
figuradas na periodicidade requisitada pelo usuério;
Permitir exportar em formato CSV utilizando filtros disponibilizados para cada série
de dados;
Permitir consulta de informac@es sobre a execucdo orcamentaria, financeira e patrimo-
nial (Receitas, Despesas, Patrimonio, Frotas, Licitagdes e Gastos com Pessoal) com
filtros de pesquisa para que o usuario encontre a informacdo desejada de forma sim-
ples;
Gerar relatorio com informacdes sobre a receita or¢ada X arrecadada mensalmente,
demonstrando a quebra por rubrica;
Demonstrar informagdes sobre a despesa por credor, possibilitando filtro por credor ou

para todos os credores cadastrados e com movimentagéo;
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1.15.12.

1.15.13.
1.15.14.

1.15.15.
1.15.16.
1.15.17.

1.15.18.
1.15.19.
1.15.20.
1.15.21.
1.15.22.
1.15.23.

1.15.24.

1.15.25.

1.15.26.

1.15.27.

1.15.28.

1.15.29.

1.15.30.

Gerar relatorio com informagbes sobre despesas por 6rgdo, programa e proje-
to/atividade;

Gerar informagdes sobre as despesas empenhadas, liquidadas e pagas por tipo e perio-
do selecionado;

Gerar a relagdo de empenhos por ordem cronolégica;

Gerar informacdes sobre despesas com diarias e passagens, com opcéao para filtro de
pesquisa por servidor ou todos;

Gerar informages sobre a despesa com transferéncias financeiras a terceiros;
Disponibilizar informacdes sobre gastos diretos por despesa;

Informacdes sobre os processos licitatorios, inclusive demonstrando os vencedores e
perdedores de cada processo;

Informacdes sobre os processos de compra direta;

Informacdes sobre os contratos do Municipio;

Informacdes sobre os convénios realizados pelo Municipio;

Gerar relatério com informacdes sobre a relacdo dos bens patrimoniais;

Gerar relatério com informac@es sobre a frota de veiculos;

Informacdes sobre a remuneragdo com pessoal (efetivos, contratados, inativos, esta-
gio) com filtro de pesquisa.

Permitir download em PDF do cronograma de acdes da Portaria STN N° 828/2011
Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de econdmi-
cos, Despesa por programa de trabalho, Balango Financeiro, Balangco Patrimonial, Va-
riacBes Patrimoniais).

Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a deficientes visuais.
Possibilitar o envio de e-mail para o administrador informando sobre a Gltima geracao
de carga para o sistema.

Permitir que a entidade disponibilize relatérios conforme a sua necessidade de forma
opcional;

Permitir definir se sera possivel visualizar as informacdes de uma entidade especifica
ou de todas as entidades vinculadas ao Municipio;

Disponibilizar um canal de acesso a informacéo (e-sic) de forma que o cidaddo ou pes-
soa juridica, possam registrar e acompanhar seus pedidos, bem como gerar relatério

estatisticos para acompanhamento
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2. REQUISITOS NAO FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS:

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.

2.12.

2.13.

2.14.
2.15.

Os softwares deverdo funcionar nos equipamentos terminais disponibilizados pelas en-
tidades do Municipio.

O sistema deve permitir acesso de qualquer local que disponha de um computador
com acesso a rede de dados das entidades do Municipio.

Permitir trabalhar em rede local (intranet) baseada em comunicacao TCP/IP.

Possuir armazenamento em Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional
(SGBDR).

Os sistemas deverdo utilizar banco de dados o qual devera ser com a licenca open
Source ou com licenca original.

Os sistemas deverdo utilizar gerenciador de banco de dados com garantia de assistén-
cia técnica pelo desenvolvedor ou por terceiros devidamente credenciados. N&do sera
admitido gerenciador de banco de dados sem a garantia de assisténcia técnica;
Gerenciar o controle de acesso dos usuarios e grupos de usudrios, exclusivo quanto a
execucao, em nivel das fungdes disponiveis nos menus das aplicagdes;

Todos os sistemas e respectivos modulos deverdo possuir interface em formato grafico
padronizado, visando assim dar maior agilidade e facilidade de navegacdo e operacao
por parte dos usuarios;

Excepcionalmente os sistemas que eventualmente possuirem interface Web poderao
estar hospedados em um DataCenter fornecido pela contratada.

A Prefeitura ndo terd nenhum custo adicional com DataCenter.

Os sistemas deverdo possuir recurso de ajuda online com possibilidade de acesso atra-
vés de tecla de atalho;

Toda mensagem de erro produzida deve ser clara e significativa, de modo a permitir
que 0 usudrio possa se recuperar do erro ou cancelar a operacao.

Devem ser baseados no conceito de transacGes, mantendo a integridade dos dados em
caso de falta de energia ou falha do software ou do hardware.

Devem permitir acesso simultaneo de usuarios por modulo;

Os sistemas pertinentes deverdo atender as exigéncias de geracdo de dados para ali-
mentar os sistemas implementados pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Ge-

rais;

117de
139

G-



http://www.alfenas.mg.gov/

Prefeitura do Municipio de Alfenas

CNPJ 18.243.220/0001-01 FL.

Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37.130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1359 Fax:(35) 3698 — 1353
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

2.18.
2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

. Possibilitar a geracdo do backup do banco de dados, configurando a sua periodicidade;

. Permitir a geracdo do backup da base de dados enquanto os usuarios estao trabalhando

nos sistemas;

Possuir relatérios de backups efetuados;

Possibilitar o backup incremental trazendo somente as alteragdes executadas, quando
necessario;

Possibilitar a compactacao e descompactacao do backup para fins de armazenamento,
inclusive quando disparado pelo agendamento;

Os sistemas devem ser integrados entre si, visando a agilizagdo dos fluxos e dos pro-
cessos internos, e evitando o retrabalho, sendo no minimo: Sistema de Tributacdo com
o sistema de Nota Fiscal Eletrénica e com o sistema de ISSQN ON LINE, e ainda com
0 sistema de tesouraria, com o Sistema de Portal do Cidaddo e com o Sistema de Pro-
tocolo e Controle de Processos. O Sistema de Compras e Licitagfes deve ser integrado
com os Sistemas de Patrimonio, Contabilidade e Almoxarifado. O Sistema de Gestdo
de Pessoal e Folha de Pagamentos deve ser integrado com os modulos de ponto eletro-
nico, ponto via Web, atendimento ao servidor publico via Web e ainda com o Sistema
de Contabilidade e Tesouraria para geracdo dos empenhos, liquidacbes e pagamentos
da folha mensal. O sistema de planejamento governamental deve ser integrado com o
sistema de contabilidade.

Os sistemas devem possuir controle de permissdes de acesso para cada usuario, com as
devidas restricdes de acesso por programa;

Os sistemas deverdo possuir auditoria automatica nas tabelas visando o registro de to-
das as operacdes de inclusdo, exclusdo e alteracdo, bem como as informacdes de data,
hora e usuario que efetuou a operacdo, mantendo a informacao anterior para consulta
dos dados antes da alteracéo efetuada;

Devera registrar todas as entradas (login) e saidas (logoff) no sistema, gravando as
respectivas datas, horas e 0s Usuarios;

Possuir funcionalidades para gestdo do cadastro dos usuarios incluir, alterar, excluir e

consultar dados de usuérios), mantendo pelo menos os seguintes atributos:

2.25.1.  Identificador unico do usuério (login);

2.25.2.  Dados pessoais (nome completo e e-mail);

2.25.3.  Unidade Administrativa a qual esta vinculado;
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2.26. Possuir funcionalidade que permita, a cada usuario, alterar sua prépria senha e atuali-
zar seus dados pessoais.

2.27. Os sistemas deverdo permitir selecionar no momento da impressdo do relatério qual-
quer impressora disponivel na rede, possibilitando escolher tamanho de papel, confi-
gurar margens, selecionar intervalos de paginas, indicar o nimero de cdpias a serem
impressas e demais opc¢des disponiveis na impressora;

2.28. Os relatorios poderdo ser salvos em arquivos para posterior impressdo e em arquivo
PDF com a possibilidade de assinar digitalmente;

2.29. Deverd possibilitar a recuperacdo do banco a partir do arquivo de transacao (log);

2.30. Permitir uma consulta rapida aos dados cadastrais dos sistemas, sendo generalizada
através de tecla de funcdo, com acesso de qualquer local do sistema.

2.31. Deveréo possibilitar que seja aberto mais de uma op¢do do menu principal, simultane-
amente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema e sem a necessidade da
abertura de novas janelas na barra de ferramentas;

2.32. Todas as atualizacbes dos sistemas deverdo ser disponibilizadas na internet ou serem
remetidas por meio digital a critério da contratante;

2.33. Permitir realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco de dados de forma pa-
dronizada, possibilitando a atualizacdo através da rede local com definicdo de varios
repositorios de acesso;

2.34. Deveréa permitir a configuracdo dos usuérios que poderdo executar a atualizacdo dos
sistemas;

2.35. Durante a atualizacdo, checar automaticamente se existe algum usuario conectado ao
sistema, além de ndo permitir que durante a atualizacdo 0s usuarios acessem o sistema,

evitando possiveis falhas e erros.

3. MIGRACAO DA BASES DE DADOS

3.1. Esta etapa deverda compreender a conclus@o da alimentacao das bases de
dados e tabelas para permitir a utilizacdo plena de cada um dos sistemas aplicati-
vos. O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais necessarios a
implantacdo efetiva do Sistema € de responsabilidade da Prefeitura de Alfenas,

com o suporte da empresa provedora do Sistema. A licitante vencedora devera
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3.2

concluir o trabalho de saneamento e migracdo das bases de dados, bem como o
treinamento e a implantacdo de todos os sistemas num prazo maximo de 60 (ses-
senta) dias Uteis, a contar da data de assinatura do contrato. Os sistemas que nao
dependem de saneamento e migracdo de dados deverdo ser implantados no pra-
zo méaximo de 30 dias corridos, conforme cronograma fisico-financeiro (item 10).
O Cronograma de implantacdo devera indicar o prazo de execucdo de
cada uma das acdes previstas para a implantacdo de cada sistema integrante da

solucdo, observando o item 14 — Cronograma Fisico-Financeiro.

4. PROJETO DE IMPLANTACAO

4.1.

4.2.

A licitante vencedora devera apresentar PROJETO DE IMPLANTACAO,
contendo 0 seguinte conteudo:
e Objetivos Gerais e Especificos do Projeto de Implantacéo;

e Estratégia e metodologia de saneamento das bases de dados;

e Estratégia e metodologia de conversao, migracéo e carga inicial das tabelas de

dados;
e Teste e liberacdo do sistema para uso;
e Plano de Treinamento dos servidores;
e Cronograma Fisico conforme prazos estipulados no item 10 deste termo;

e Organograma da equipe técnica responsavel pela implantacdo do siste-

ma, curriculo, fungdes e atribuicbes de todos seus membros.

A licitante vencedora deveré relacionar todas as agdes necessarias exe-
cucdo do projeto, prevendo o tempo necessario, a quantificacdo e a descricdo
dos recursos informacionais e tecnoldgicos que serdo utilizados, dos recursos
humanos de seu quadro de pessoal que serdo envolvidos, dos recursos humanos
que deverdo ser disponibilizados pela Prefeitura, dos recursos fisicos e operacio-
nais demandados, e 0s pontos de controle a serem implementados, com os res-
pectivos documentos de registro de andamento dos trabalhos. Também deverdo
integrar 0 escopo das agdes 0s objetivos a serem alcangados com a execucédo de

cada uma delas.
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4.3. A empresa contratada devera apresentar uma relagdo com 0s membros
da equipe técnica, informando o nome e a qualificacdo profissional de cada um.
O fornecimento de informacGes inveridicas podera ocasionar a aplicacdo de san-
¢oes, conforme previsto no Edital e no contrato.

4.4. A Prefeitura Municipal de Alfenas, disponibilizard os espagos, equipa-
mentos, recursos fisicos e operacionais (inclusive mobiliario necessarios a execu-
c¢do do projeto de implantacao).

4.5. Visando agilizar o processo de aprendizagem, suporte e resolucdo de
problemas operacionais, a contratada deverd manter, em carater de exclusividade,
pelo menos um técnico do seu corpo profissional prestando suporte aos usuarios
nas dependéncias da Prefeitura (on site), durante toda a vigéncia do contrato de
prestacao de servicos.

4.6. As despesas com hospedagem, alimentacgéo e transporte durante o pro-
cesso de migracdo, implantacdo e treinamento na operacdo dos sistemas, serdo de
responsabilidade da contratada.

4.7. De acordo com a necessidade, 0s novos treinamentos e assessorias téc-
nica “in-loco” serdo solicitados pelos setores interessados e deverdo ser devida-
mente autorizadas pelo gestor do contrato, que para tanto devera analisar a viabi-
lidade e disponibilidade junto a contratada, definindo em conjunto a melhor data
e local para execugéo dos servicos;

4.8. Entende-se por novos treinamentos a necessidade de capacitacdo de no-
vos servidores recém contratados pela administracdo, servidores remanejados
de setor ou aqueles que porventura substituirdo outros ja treinados anteriormente
na operacao dos sistemas;

4.9. Entende-se por assessoria técnica “in loco” a necessidade de apoio téc-
nico presencial dos profissionais da empresa na realizacdo de atividades ineren-
tes a0 objeto contratual que ndo possam ser realizadas a distancia, via suporte
remoto;

4.10. Apos a realizagdo de novos treinamentos ou assessoria técnica “in lo-
co”, deverd a contratada apresentar ao gestor do contrato, um relatorio técnico
demonstrando todas as atividades realizadas pela sua equipe técnica durante o pe-

riodo.
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4.11. Os pagamentos mensais somente serdo realizados pela administracéo,
apos a conclusdo da implantacdo de cada sistema e/ou mddulo contratado em

conformidade com o cronograma fisico-financeiro (item 10).

5. TESTE DE CONFORMIDADE:

5.1. O licitante que apresentar a melhor proposta comercial, apos a fase de lances,
sera convocado em até 48 (quarenta e oito horas) para um teste de conformidade
dos softwares a fim de comprovar o atendimento dos requisitos obrigatdrios rela-
cionados no item 01, 02 e seus subitens deste anexo.

5.2. Caso o aplicativo do licitante ndo seja aprovado no teste de conformidade, o
mesmo sera desclassificado do certame, sendo convocados para a realizacao deste
teste os demais licitantes, por ordem de classificagdo. O licitante desclassificado
poderéa recorrer no prazo de até 03 (trés) dias, devendo manifestar formalmente a
intencdo de recorrer na ata de julgamento do teste de conformidade. A ndo mani-
festacdo durante a sesséo, implicard na perda do direito de recorrer. As razdes es-
critas de recurso deverdo ter coeréncia com 0s motivos apresentados durante o
teste de conformidade.

5.3. O licitante cujo produto for reprovado no teste de conformidade, ou seja, ndo
atender a qualquer dos requisitos obrigatoérios, e/ou apresentar qualquer documen-
tacdo falsa ou ilegal, podera ser julgado inidéneo para contratar com a administra-
¢ao publica, nos termos da Lei 8.666/93;

5.4. Verificado que o software demonstrado atende as exigéncias do item 01,
02 e seus subitens do presente termo de referéncia, e comprovada sua habilita-
cdo, o licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o
qual apresentou proposta;

5.5. Caso o software ofertado ndo atenda aos requisitos exigidos, o licitante infra-
tor, além de ficar impedido de assinar o contrato decorrente desta licitagdo, sera
incluso nas penalidades legais previstas na Lei 8.666/93, podendo, inclusive, ser
alvo de pena de suspensdo de licitar e contratar com esta Administracao;

5.6. O licitante devera providenciar todos os equipamentos, banco de dados e

aplicativos necessarios para a realizacdo da demonstragédo de todos os sistemas.
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TREINAMENTO E CAPACITACAO DOS USUARIOS:

6.1. Esta etapa compreende na execucdo de um programa de treinamento destinado a capaci-
tacdo dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacéo das diversas funciona-
lidades de cada um dos sistemas. Os treinamentos deverdo ser realizados no Municipio
de Alfenas segundo cronogramas estabelecidos em conjunto com a Administracdo Mu-
nicipal;

6.2. O programa de treinamento devera contemplar, por curso: carga horaria, contetdo pro-
gramatico, metodologia e recursos didaticos, de forma a capacitar um namero suficiente

de usuarios;

6.3. O nivel de conhecimentos dos treinandos deverd compreender:

6.3.1.  Conhecimento e habilidade para o uso de todas as fun¢des dos sistemas
pertencentes a sua area de responsabilidade;

6.3.2. Nocao de estrutura de arquivos e banco de dados;

6.3.3.  Conhecimento e habilidade para realizar as configuragdes a serem usadas
nas formulas de calculo dos sistemas aplicativos;

6.3.4. Conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de seguranca, de
backup e de restauracao;

6.3.5. Conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de simulacdo e de re-
processamento

6.4. O programa de treinamento devera respeitar no minimo a carga horaria disposta a seguir:

SISTEMAS CARGA HORARIA
MINIMA
1. Sistema de Contabilidade Publica, Tesouraria e Programacao 120
Financeira
2. Sistema de Planejamento Governamental 16
3. Sistema de Gestdo das Receitas Municipais 120
4. Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS “ On Line” 80
5. Sistema de Atendimento ao Cidadéo na Internet 16
6. Sistema de Gestao de Recursos Humanos com modulo E-social | 160
7. Sistema de Atendimento ao Servidor Publico na WEB 08
8. Sistema de Ponto Eletrbnico com Médulo via Internet 16
9. Sistema de Gestdo de Servigos e Materiais 120
10. Sistema de Gestdo da Frota Municipal 16
11. Sistema de Controle de Processos Administrativos 16
12. Sistema de Controle de Processos Judiciais 08
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13. Sistema de Informagdes Gerenciais 08
14. Sistema de Legislacéo 08
15. Sistema do Portal da Transparéncia 08

7. VISITA TECNICA

7.1. Os interessados em participar do processo licitatorio poderdo realizar uma
visita técnica nas dependéncias da Prefeitura, a fim de tomar conhecimento da es-
trutura fisica, dos equipamentos, da rede de computadores, do banco de dados, da
quantidade de usuérios e dos processos internos da administracdo que poderdo
impactar na implantacdo dos sistemas e na formulacdo da proposta de precos. A
visita técnica € opcional e devera ser realizada em até dois dias da data de abertu-
ra do certame, devendo ser agendada com o responsavel do setor, através do
telefone (35) 3698-1318 ou diretamente com 0s responsaveis do setor, Fabricio
ou Paulo, através dos telefones (35) 98802 9811 ou (35) 98897-0396. Horéario de
08:00hs as 11:00hs e de 13:00hs as 17:00hs. O representante da empresa devera
estar munido de carta de credenciamento, acompanhada de cépia do contrato so-
cial. O local da visita, Rua Marcial Junior, 99, centro, Alfenas — MG, Coor-
denadoria de informatica (35-3698 1300), no horario de 08:00hs as 11:00hs e
de 13:00hs as 17:00hs. (35-3698 1318). Caso a proponente dispense a visita, de-
vera apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas as condicdes e
circunstancias relacionadas a execugdo dos servigos e se responsabilizara por
quaisquer custos relacionados a execu¢do do contrato, ainda que imprevistos em
sua proposta.

7.2. O licitante e seus subordinados, desde ja isentam a Prefeitura Municipal de Alfenas de
toda e qualquer responsabilidade referente a visita técnica no que tange a danos mate-
riais e/ou morais que venham a ocorrer em funcdo da citada “inspegao”;

7.3. O licitante ndo poderd, em hipdtese alguma, modificar o prego e/ou condi¢es de sua
proposta sob alegacdo de desconhecimento das condigdes de execucdo dos servicos ou
de insuficiéncia de dados ou informagdes;

7.4. Os representantes das empresas se obrigam a néo divulgar, publicar ou fazer uso das in-
formagdes recebidas durante a visita. A simples participacdo na visita caracteriza o com-

promisso irretratavel de guarda do sigilo dos dados e informac6es obtidas
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8. META FISICA - VOLUME DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS:

Contratacdo de empresa especializada para a execucao indireta de servicos técnicos profissionais
na cessdo de softwares de gestdo municipal integrada, bem como os servigos de migragdo, im-
plantacdo, treinamento, manutencdo e suporte técnico remoto para os diversos setores da Pre-

feitura Municipal de Alfenas — MG.

9. OBJETIVOS ESPECIFICOS (justificativa fundamental):

Justifica-se a execucéo indireta sob regime de empreitada, em raz&o da inexisténcia de recursos
préprios humanos, tecnologicos e materiais capazes de garantir condigdes necessarias para a
prestacdo dos servicos do objeto presente projeto, com vistas a plena e satisfatoria culminacao do

interesse publico em questao.

10. OBJETIVO INSTRUMENTAL (finalidade pragmética):

Os servigos previstos neste termo de referéncia pretendem suprir a necessidade de ma-
nutengao dos servigos operacionais e funcionais dos diversos setores da Prefeitura, bem
como atender as exigéncias legais dos drgaos fiscalizadores por meio de sistemas in-

formatizados integrados de gestao publica municipal

11. META FiSICA (universo a ser abrangido):
Consiste em execucdo indireta de cesséo de softwares de gestdo municipal integrada, bem como

0s servicos de migracdo, implantacdo, treinamento, manutencdo e suporte técnico remoto, no
valor estimado de R$ 1.053.007,08 (HUM MILHAO CINQUENTA E TRES MIL SETE RE-
AIS E OITO CENTAVOS) reais, para atender as necessidades dos diversos setores da Pre-
feitura Municipal de Alfenas — MG.

12. METODOLOGIA:

Para atender ao objeto deste termo, a executora dos servigos se obriga a realizar o servi-

co de cessdo de softwares de gestdo municipal integrada, bem como os servigos de migracao,

implantacdo, treinamento, manutencdo e suporte técnico remoto.
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13. EXECUCAO (cronograma fisico-temporal basico):

A execucao sera feita de forma parcelada conforme cronograma a seguir.

14. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

ATIVIDADES

MESES/DESEMBOLSO (*)

01 02 03 |04 05 06 07 08 09

10

11

12

1.Migrac¢do Implan-
tacdo e Treinamen-
to:

1.1. Sistema de Con-
tabilidade,Plangj.,

Tesouraria e Pro-
gramacéo Financeira

1.2.Sistema de Ges-
tdo das Receitas Mu-
nicipais, NF-E e ISS

1.3. Sistema de Ges-
tdo de Recursos Hu-
manos e Atd. Serv.

1.4. Sistema de Ponto
Eletronico Via Web

1.5. Sistema de Ges-
tdo de Servicos e
Materiais

1.6. Sistema de Ges-
tdo da Frota Munici-

pal

1.7. Sistema de Con-
trole de Processos
Administrativos

1.8. Sistema de Con-
trole de Processos
Judiciais

1.9. Sistema de In-
formacgbes Geren-
ciais

1.10.Sistema Legis-
lagdo

1.11. Sistema de A-
tendimento ao Cida-
ddo na WEB e APP

1.12.Portal da Trans-
paréncia
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ATIVIDADES MESES/DESEMBOLSO (*)
01 02 03 |04 05 06 07 08 09 10 11 12

2. Cessdo de softwa-
re, manutencdo e
suporte técnico re-
moto mensal:

1.1. Sistema de Con-
tabilidade,Plangj.,

Tesouraria e Pro-
gramagcéo Financeira

1.2.Sistema de Ges-
tdo das Receitas Mu-
nicipais, NF-E e ISS

1.3. Sistema de Ges-
tdo de Recursos Hu-
manos e Atd. Serv.

1.4. Sistema de Ponto
Eletrénico Via Web

1.5. Sistema de Ges-
tdo de Servigos e
Materiais

1.6. Sistema de Ges-
tdo da Frota Munici-
pal

1.7. Sistema de Con-
trole de Processos
Administrativos

1.8. Sistema de Con-
trole de Processos
Judiciais

1.9. Sistema de In-
formacgbes Geren-
ciais

1.10.Sistema Legis-
lagdo

1.11. Sistema de A-
tendimento ao Cida-
ddo na WEB e APP

1.12.Portal da Trans-
paréncia

15. OBRIGACOES DA EXECUTORA DOS SERVICOS (CONTRATADA):

Responsabilizar-se pela execugdo indireta dos servigos constante do escopo e objeti-

vos deste termo de referéncia e projeto basico, mediante a realizacdo da etapa dis-

criminada no cronograma fisico-temporal basico constante do item 14 deste projeto.
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. Responsabilizam-se pela entrega devendo implantar todos os sistemas e mddulos
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de assinatura do
contrato.

II. Manter a frente dos servicos, equipe técnica competente, sempre liderada por pro-
fissional qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la pe-
rante a fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Governo.

IV.  Manter, em carater de exclusividade, pelo menos um técnico do seu corpo
profissional prestando suporte aos usuarios nas dependéncias da Prefeitura (on
site), durante toda a vigéncia do contrato de prestagéo de servigos.

V. Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuicfes parafiscais cujo fato im-
ponivel esteja relacionado ao cumprimento da contratacéo objeto deste projeto;

VI. Responsabilizar-se por todos 0s atos, omissos ou comissos que venha praticar,
cabendo as respectivas indenizacdes em face desses e em favor do Municipio de Alfe-

nas, vindo a ser restituido os valores pagos devidamente corrigidos.

16. OBRIGACOES DA PREFEITURA (CONTRATANTE)

16.1. Efetuar o pagamento dos servicos prestados conforme programacéo da Secreta-
ria Municipal Fazenda, ap6s a emissdo da nota fiscal, bem como disponibilizar todas as
informacBes e insumos de responsabilidade direta exclusiva da administracdo puablica
necessaria para a execucao indireta.

16.2. Exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidores especialmente designados;

16.3. Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom desempe-

nho;

16.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, inclusive
quanto a continuidade da prestacdo dos servicos, que ressalvados os casos de forca
maior, justificados e aceitos pela Contratante, ndo devem ser interrompidas;

16.5. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em especial apli-

cacdo de sancdes, alteracdes e repactuacdes do Contrato;
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16.6. Permitir o acesso dos empregados da Contratada, quando necessario, para execucao
dos servicos e prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicita-
dos pela CONTRATADA,

16.7. Indicar as areas onde 0s servicos serdo executados;

16.8. Prestar informacgdes e os esclarecimentos atinentes a prestacdo dos servigos que ve-
nham a ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA.

16.9. Devera impedir que terceiros executem 0s Servicos.

16.10. Comunicar, oficialmente, 8 CONTRATADA, quaisquer falhas ocorridas, consideradas

de natureza grave.

17. QUALIFICACAO TECNICA

17.1. A pessoa fisica ou juridica executante (na condicéo de licitante), para fins de
verificacdo de regularidade técnica, devera comprovar capacitacdo técnico-profissional
para a execucdo de servicos na area mediante apresentacdo de atestado de Capacidade
Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a pres-
tacdo dos servicos similares, com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitacao.

18. PRAZO E SERVICOS:

13.1. A migragéo, implantacéo e treinamento integral e o pleno funcionamento do objeto licitado deveréo
ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato. O prazo de execugdo
do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e 0ito) meses,
conforme disposto no artigo 57, IV da Lei 8.666/93

19.CONDICOES PAGAMENTO:

14.1. O pagamento condicionado a realizacdo das atividades previstas neste Termo de Referén-
cia, conforme o cronograma basico, a entrega final mediante devido relatorio conclusivo e a sua
aprovacéo pelo Coordenador do Projeto (fiscal do contrato) a ser definido pela Secretaria Muni-

cipal de Coordenacéo de Governo.
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19. CONDICOES ESPECIAIS:

20.1.Serdo de inteira responsabilidade da executante (contratada) todos os encargos sociais e tri-
butos incidentes sobre o trabalho realizado no servigo de cessdo de uso de softwares de gestdo
municipal integrada, bem como os servicos de migracdo, implantacdo, treinamento, manutengéo

e suporte técnico remoto.

Alfenas(MG), 16 de Julho de 2018.

Hemerson Lourenco de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo
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SECRETARIA MUNICIPAL COORDENACAO DE GOVERNO

PROJETO BASICO ANEXO II

A Solicitacio N©204/2018

Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666//93

Planilha de orcamento

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na execuc¢do indireta de servigos técnicos profissi-

onais para cessao de softwares de gestdo municipal integrados, bem como servigos de treinamen-

tos, manutencao e suporte técnico, para atender a Prefeitura Municipal de Alfenas

1. MIGRACAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO

ITEM | QUANT DESCRIQAO VALOR UNIT
01 01 Servico de migracgdo, implantacao e treinamento. R$ 24.888,00
TOTAL 1 R$ 24.888,00

TOTAL ITEM 1: R$ 24.888,00

2. CESSAO E LICENCA DE USO, LOCACAO, SUPORTE E MANUTENCAO MENSAL

N VALOR VALOR
ITEM | QTD | DESCRICAO
MENSAL ANUAL
Sistema de Contabilidade, Tesouraria e
01 12 — . R$ 12.046,66 R$ 144.559,92
Programacgao Financeira
02 12 Sistema de Planejamento Governamental R$ 1.396,66 R$ 16.759,92
03 12 Sistema de Gestao das Receitas Municipais | R$ 10.263,33 R$ 123.159,96
Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISSQN
04 12 ) R$ 15.396,66 R$ 184.759,92
online
Sistema de Atendimento ao Cidadéao na In-
05 12 R$5.113,33 R$ 61.359,96
ternet
Sistema de Gestéo de Recursos Humanos
06 12 R$ 12.196,66 R$ 146.359,92

com médulo E-social
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Sistema de Atendimento ao Servidor PuU-

07 12 : R$ 1.246,66
blico na WEB $ , R$ 14.959,92
Sistema de Ponto Eletrdnico com modulo
08 12 o R$ 1.096,66 R$ 13.159,92
Via Internet
09 12 Sistema de Gestdo de Servigos e Materiais | oo 11 431 g9 R$ 132.360,00
10 12 Sistema de Gestéo da Frota Municipal R$ 1.696,66 R$ 20.359,92
Sistema de Controle de Processos Admi-
11 12 o R$ 7.263,33 R$ 87.159,96
nistrativos
12 12 Sistema de Controle de Processos Judiciais R$ 1.023,33 R$ 12.279,96
13 12 Sistema de Informag6es Gerenciais R$ 1.346,66 R$ 16.159,92
14 12 Sistema de Legislacéo R$ 1.163,33 R$ 13.959,96
15 12 Sistema do Portal da Transparéncia R$ 3.396,66 R$ 40.759,92
TOTAL A2 R$ 1.028.119,08

*Valores constantes nos orcamentos, nos autos do Processo, excluido o Sistema de Gestido Educacional e
também servigos de migracdo, implantacdo e treinamento do mesmo sistema.

TOTAL ITEM 2 ANUAL: R$ 1.028.119,08

TOTAL GERAL (item 1+ 2) = R$ 1.053.007,08

Alfenas(MG), 16 de Julho de 2018.

Hemerson Lourenco de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo
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SECRETARIA MUNICIPAL COORDENACAO DE GOVERNO

PROJETO BASICO
ANEXO III
A Solicitacdo N¢ 204/2018
Fund.Legal: inciso IX do art 6°e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666//93

3 Q b wl alg

SSAO DE SOFTWARES DE GESTAO MUNICIPA

ORD. | FORNECEDORES CNPJ/ENDERECO V.PROPOSTA.

01 | GOVERNANCA BRASIL | RUA JOAO PESSOA, 1183 —
S/A - TECNOLOGIA E TERREO ANDAR 1E 2.
GESTAO DE SERVICOS | CEP: 89.036-001 R$ 1.150.940,00
BLUMENAU - SC

CNPJ: 00.165.960/0001-01

02 | E&L-PRODUCOESDE | RUA KOELHER, 238 CENTRO
SOFTWARE LTDA CEP: 29.260-000

DOMINGOS MARTINS - ES R$ 1.032.700,00
CNPJ: 39.781.752/0001-72

03 | CMM - SISTEMAS DE RUA ARTUR ITABIRANO, 503
INFORMACAO E SER- BAIRRO SAO JOSE

VICO LTDA CEP: 31.275-020 R$ 978.960,00
BELO HORIZONTE - MG
CNPJ: 10.513.873/0001-51

*Valores constantes nos orcamentos, nos autos do Processo, excluido o Sistema de Gestdo Educacional e
também servigos de migracdo, implantacgdo e treinamento do mesmo sistema.

Alfenas(MG), 16 de Julho de 2018.

Hemerson Lourenco de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo
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ANEXO IX
MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos que a empresa (nome da empresa contratada), prestou servi¢cos de cessdo de software
integrado de gestdo publica para (home empresa/6rgéo contratante) nas areas (citar areas simila-

res ao objeto desta licitagdo) onde podemos atestar a qualidade técnica satisfatoria e o cumprindo
com suas obrigacdes contratuais.

Nome/Cargo
Telefone
E-mail
Endereco Completo

OBS: A assinatura devera ter reconhecimento de firma em Cartorio.
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO PARA MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUE-
NO PORTE

Processo n°: 313/2018 (P.M.A)

PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018

, inscrito no CNPJ sob o n.° , DECLARA, sob as

penas da lei que esta enquadrada como micro empresa ou empresa de pequeno porte e que se

encontra sob o regime da lei complementar 123/2006 fazendo jus aos beneficios contidos na re-

ferida lei.

de de 2018.
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ANEXO XI

DECLARACAO DE VISITA TECNICA.

Atestamos que a empresa CNPJ atraves do
seu responsavel técnico, ( )
CPF n° visitou esta prefeitura, tomou conhecimento de todas

as informacdes e das condi¢des locais para 0 cumprimento das obrigacdes do

objeto da licitacdo relativa ao Edital Pregdo Presencial n°081/2018.

Alfenas(MG), de de 2018.

Técnico(a) Responséavel

OBSERVACOES:

EMITIR EM DUAS VIAS 12 FORNECEDOR, 22 MUNICIPIO.
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ANEXO XII

Modelo de Declaracao de Superveniéncia

PROCESSO LICITATORIO N¢ 313/2018 (P.M.A)
PREGAO PRESENCIAL N° 081/2018

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® ,
com sede na , por intermédio de seu representante legal,
Sr.(a) , inscrito (a) no CPF sob o n® , declara, sob as penas da

Lei, que cumpre plenamente os requisitos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio, e
DECLARA ainda que:

I) que concorda com os preceitos legais em vigor, especialmente o disposto na Lei n® 10.520/02 e Lei
n® 8.666/93, com suas alteragdes posteriores e as clausulas do presente edital;

IT) que se propoe a realizar os servigos licitados pelos precos ofertados nos lances verbais, obedecen-
do a estipulagdo do correspondente ato convocatorio;

III) que atendera as determinacdes dos 6rgaos da Prefeitura de Alfenas;

IV) que em caso de divergéncia entre o prec¢o unitario e total dos produtos prevalecera o preco unita-
rio;

V) que o prazo de validade da proposta é de 90 (noventa) dias;

VI) que atende as normas relativas a seguranga do trabalho;

VII) que conhece e aceita o inteiro teor do instrumento convocatdrio, ressalvando-se o direito recur-
sal, bem como declara ter recebido todos os documentos e informagdes necessarias ao cumprimento inte-
gral das obrigagdes objeto da licitacdo;

VIII) que ndo foi declarada inidonea para contratar com o poder ptiblico em nenhuma esfera gover-
namental;

IX) que nao consta em sua diretoria nenhum funcionario publico;

X) que nos precos ofertados estdo inclusos todos os impostos, taxas, frete, etc; ndo cabendo desconto
de nenhuma espécie.

, de de 2017.

Ass. Responsavel e Carimbo da Empresa
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ANEXO X111
MODELO PARA REALIZACAO DO PRE-CADASTRO

Este modelo de pré-cadastro, devera ser preenchido e encaminhado em até 2 (dois) dias
antes do certame, com o nome PRE-CADASTRO, para o email: cadastro@alfenas.mg.gov.br

A documentagao exigida segue o edital do Pregao n°081/2018 - Processo n°313/2018
(P.M.A)

Faz-se necessario o envio do documento para agilizar o andamento do certame.

Em caso de davidas, favor entrar em contato pelos telefones (35) 3698-1359/1360/1365.

Razao Social:

CNPJ:
Endereco: N° Bairro:
Cidade: UF: CEP:
E-mail: Tel:
Cel:
Responsavel: CPF do Responsavel:
Inscrig¢do Estadual:
Dados Bancarios
Institui¢do Bancaria:
AG: C.C.:
Objeto Social:
Descrigao do Documento Data de Emissao Data de Validade

Alvara de Localizagido e Funcionamento
C.N.D. da Fazenda Federal

C.N.D. Faléncia ou Concordata

C.N.D. Divida Ativa da Uniao

C.N.D. Fazenda Estadual

C.N.D. Fazenda Municipal

C.N.D. do FGTS

C.N.D. do INSS

C.N.D. Trabalhista

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPYJ)
Contrato Social e ou art. 28 inciso IIT

Observacoes:

1. O preenchimento e envio deste documento, nao é obrigatério.

2. O envio das informagfes ndo desobriga a entrega de todos os documentos exigidos no credenciamento e na ha-
bilitacéo.

3. Todos os documentos serdo conferidos no dia do certame para confirmacéo das informacGes contidas neste do-
cumento.
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ANEXO X1V

Declaracao de Contratacao de Menor Aprendiz

A EMPRESA,
—————— CNPJ, , endereco

Declara para os devidos fins, que conforme orienta a Lei Complementar Municipal n®
27/2017 (Pré-Direitos) e a Lei Municipal n® 4766/2017 (Escola Municipal Integral de Educacgao
Infantil e Ensino Fundamental — Escola da Vida). Regulamentado pelo Decreto Municipal 2114
de 08/06/2018, prevendo a parceria com Ministério Publico do Trabalho (MPT) e a Prefeitura
Municipal de Alfenas - MG, onde visa a colaboragao para a erradicagao do trabalho Infantil,
com previsdao no 429 e seguintes da CLT. A empresa declara que cumprira a cota de aprendiz a
que est4 obrigada pela CONSOLIDAGCAO DAS LEIS TRABALHISTAS, tendo como preferéncia
a contratagaio de MENOR APRENDIZ, com prioridade exclusiva para jovens e adolescentes em
risco social.

Local
Data
Assinatura
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